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EDITAL DE PREGÃO ELETRÔNICO N° 13/2006

FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO DE RECURSOS HUMANOS - DARH

TIPO: MENOR PREÇO

A FINEP – Financiadora de Estudos e Projetos torna público, para ciência dos interessados, que por intermédio de seu Pregoeiro, designado pela Portaria nº 041/2006, realizará licitação na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO.

A presente licitação, cujo tipo é o de MENOR PREÇO, será integralmente conduzida pelo Pregoeiro, assessorado por sua equipe de apoio e encontra–se fundamentada na Lei nº 10.520/02, sendo regulamentada pelo Decreto nº 5.450/05, subsidiariamente pela Lei nº 8.666/93 e posteriores alterações e das condições estabelecidas neste Edital e anexos.

O provedor do sistema eletrônico adotado pela FINEP para a realização deste certame é o da Caixa Econômica Federal – CAIXA.

Para a participação desta licitação deverão, ainda, ser observadas as seguintes informações:

· Prazo para Credenciamento:

Até 23:59 h do dia 31/10/2006 (ver item 3.7)

· Prazo para recebimento das Propostas e Abertura da Sessão Pública:

Até 08:00 h do dia 01/11/2006

· Prazo para oferecimento de Lances:

De 09:30 h às 10:00 h do dia 01/11/2006

Acrescido do período aleatório.

· Prazo para apresentação de pedidos de esclarecimentos: 

Até 23:59 h do dia 27/10/2006

· Prazo para impugnação:

Até 23:59 h do dia 30/10/2006

· Todos os horários estabelecidos neste Edital, avisos e durante a Sessão Pública, obedecerão, para todos os efeitos, o horário de Brasília – DF.

1.
DO OBJETO

1.1.
O presente certame tem por objeto a contratação de empresa especializada na locação de mão-de-obra terceirizada em apoio administrativo, em regime de execução indireta, conforme as especificações constantes do Termo de Referência, Anexo I, do presente Edital.

1.2. Fazem parte integrante do Edital os seguintes anexos:

	Anexo I
	Termo de Referência

	Anexo II
	Modelo de Declaração, conforme o inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal

	Anexo III
	Modelo de Proposta Comercial

	Anexo IV
	Estimativa de Preços

	Anexo V
	Minuta de Contrato


2.
DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO

2.1. Poderão participar deste certame empresas especializadas e em cujos atos constitutivos constem, como objeto, atividade relacionada com o presente Edital, cadastradas no SICAF – Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

2.2. Além dos casos previstos no art. 9º da Lei 8.666/93, não poderão participar da licitação:

a) empresas que estejam com o direito de licitar e contratar suspensos com a FINEP ou que tenham sido declaradas inidôneas para licitar ou firmar contratos com a Administração Pública;

b) empresas que se encontrem sob o regime falimentar;

c) empresas estrangeiras que não funcionem no País;

d) empresas em consórcio;

e) fundações de qualquer natureza, tendo em vista a finalidade prevista no art. 62, parágrafo único, da Lei nº 10.406/02, Código Civil Brasileiro; e

f) sociedades cooperativas, tendo em vista que o serviço que se pretende contratar é subordinado, nos termos do art. 3º da Consolidação das Leis do Trabalho combinado com o art. 15 da Lei nº 7.102/83, com redação dada pela Lei nº 8.663/94, sendo exigido vínculo empregatício entre as sociedades participantes e os indivíduos que efetivamente prestarão o serviço na FINEP e ainda com base no Termo de Conciliação, cuja súmula encontra-se no endereço eletrônico da FINEP na internet: http://www.finep.gov.br/cpl/licitacao_ini.asp.

3.
DO CADASTRAMENTO E CREDENCIAMENTO DAS LICITANTES

3.1. Para a participação nesta licitação é necessário que a licitante atenda a todas as exigências constantes neste Edital e seus anexos, providencie a sua certificação e o seu credenciamento junto à CAIXA.

3.2. As licitantes, ainda não cadastradas na CAIXA, deverão providenciar o seu cadastramento acessando o endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), escolher no quadro Navegue por, selecionar a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Cadastre-se, onde deverão informar todos os dados solicitados.
3.3. Após esta providência, a licitante receberá, via e-mail, o código de acesso para ser combinado com a senha temporária. Só a combinação da senha temporária com o código de acesso permitirá o cadastramento da senha definitiva, pessoal e intransferível, para fins de navegação no Sistema. A mesma senha usada no cadastramento da licitante poderá ser confirmada como a senha definitiva para uso no sítio.
3.4. O cadastramento / credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da licitante e na presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes ao pregão na forma eletrônica.
3.5. De posse da senha, a licitante deverá acessar novamente o endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), escolher no quadro Navegue por, selecionar a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Certifique-se, para providenciar a elaboração da procuração necessária à certificação, conforme modelo ali disponibilizado, bem como para o preenchimento de informações complementares solicitadas na página.

3.5.1. A referida procuração deve ser elaborada por meio de instrumento público ou particular com firma reconhecida em cartório e deve ser acompanhada de documento comprobatório da capacidade do outorgante para constituir mandatários.

3.5.2. Sendo proprietário da empresa, sócio, dirigente ou assemelhado, deverá apresentar cópia autenticada, ou cópia acompanhada dos originais, do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigações em decorrência de tal investidura.

3.6. Após digitar seus dados no endereço eletrônico www.caixa.gov.br, a licitante será convocada, via e-mail, a comparecer a uma das Agências da CAIXA, munida dos documentos mencionados nos subitens 3.5.1 ou 3.5.2, conforme o caso, para efetivar a sua certificação.

3.6.1. O representante legal da empresa, identificado com a Carteira de Identidade ou documento equivalente, deverá se apresentar ao Gerente Empresarial da Agência que, após verificar a autenticidade dos documentos e das informações prestadas, efetuará a certificação da empresa interessada.

3.7. Após essa etapa, a empresa deverá providenciar o credenciamento específico para este pregão, no endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), escolher no quadro Navegue por, selecionar  a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Editais, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionando o respectivo Edital e registrando seu credenciamento ao certame, até o dia e horário informados no preâmbulo deste Edital.

3.7.1. Após este prazo não mais será admitido o credenciamento para a participação neste pregão eletrônico.

3.7.2. O credenciamento tem sua validade restrita a um único pregão eletrônico, devendo a licitante credenciar-se todas as vezes que tiver interesse em participar de um pregão eletrônico realizado pela FINEP. A validação do credenciamento dar-se-á quando a licitante informar o seu CPF/CNPJ, senha de acesso e receber e-mail confirmando o credenciamento.

3.8. As empresas cadastradas no sítio da CAIXA, e interessadas em participar do presente certame, que não possuem senha de acesso ou a esqueceram, devem acessar o endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), no quadro Navegue por escolher a opção Outros Compradores :: Compra Direta, item Alteração de Cadastro, Esqueci minha Senha, digitar uma Nova Senha Provisória e enviar. Em seguida adotar os procedimentos descritos nos subitens 3.3 acima, e seguintes.

3.9. A certificação é válida por 12 (doze) meses e possibilitará a participação em todos os pregões eletrônicos da CAIXA, sendo que o credenciamento é específico para cada pregão eletrônico.
3.10. O link Editais permite o acesso a todos os pregões eletrônicos na fase de credenciamento, possibilitando a visualização dos dados dos itens licitados e do Edital. O fornecedor pode credenciar-se clicando no link Edital, na lista de pregões eletrônicos. Ao clicar no link Edital, serão apresentadas as seguintes opções ao fornecedor: Visualizar Edital, Credenciamento, Impugnação, e Visualizar Retificação do Edital, caso o Edital tenha sido modificado. 
3.11. O link Visualizar Edital permite a leitura do Edital, impressão e/ou download do arquivo, bastando, para isto, clicar com o botão direito do mouse sobre o link Visualizar Edital e escolher a opção Salvar destino como...).

3.12. Durante o credenciamento a licitante deverá firmar o Termo de Responsabilidade, no campo específico do endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), em Navegue por escolher a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Editais, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionar o Pregão nº 13/2006, clicar em Edital, onde declara que a empresa: 

 

a) 
atende às exigências de habilitação previstas no Edital;

b)  
tem pleno conhecimento de todas as informações, condições e exigências para a execução do Contrato;

c)  
não se encontra declarada inidônea para licitar ou contratar com órgãos da Administração Pública Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal;

d) 
inexiste fato superveniente impeditivo de sua habilitação; e

e)  
não possui em seu quadro permanente menor de 18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir dos 14 anos, em cumprimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei nº 8.666/93.

3.13. Em caso de dúvidas quanto aos procedimentos acima indicados, e problemas decorrentes do uso do sistema da CAIXA, a licitante deverá obter informações através do telefone da CAIXA 0800 574-1041.
4.
DO SISTEMA ELETRÔNICO

4.1. A licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrônico, assumindo como verdadeiros e firmes a sua proposta e seus lances, consoante o inciso III, do art. 13, do Decreto nº 5.450/05.

4.1.1. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverá ser comunicada imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.
4.1.2. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao provedor do sistema ou ao órgão promotor da licitação responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
4.2. Se o sistema do pregão eletrônico da CAIXA ficar inacessível por problemas operacionais da própria, com a desconexão de todos os participantes no decorrer da etapa competitiva do pregão, o certame será suspenso e retomado somente após a comunicação via e-mail aos participantes, e no próprio endereço eletrônico onde ocorria a sessão pública.

4.3. Incumbirá à licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão, inclusive no que tange o subitem anterior.
4.4. No caso de desconexão apenas do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregão, o sistema eletrônico permanecerá acessível às licitantes para recepção dos lances, retomando o Pregoeiro sua atuação no certame, quando possível, sem prejuízo dos atos realizados, salvo se a desconexão do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, quando então a sessão do pregão será suspensa e será reiniciada somente após comunicação via e-mail aos participantes.
5.
DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1. Para ter acesso a essa etapa do processo a licitante deverá obrigatoriamente, ter cumprido as etapas anteriores.

5.1.1. Nessa etapa serão visualizados os pregões eletrônicos que estão em fase de recebimento de propostas.

5.2. No endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), escolher no quadro Navegue por, selecionar  a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Propostas, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionar o Pregão nº 13/2006, escolher a opção Enviar Proposta, clicando no $ (ícone que aparece do lado direito da tela), abrindo a tela digitar CNPJ/senha, através da opção Anexar Planilha, abre a tela para procurar no seu computador o arquivo que contém a Proposta Comercial. Clique em Salvar e a tela voltará para a página Proposta, que deverá ser preenchida corretamente, inclusive o campo reservado ao preço. Ao final clicar em Confirmar Envio.
5.2.1. Os valores eletrônicos da Proposta de Preço deverão ser digitados no campo disponibilizado pelo sistema, pelo VALOR GLOBAL que deverá ser igual ao VALOR GLOBAL informado na Proposta Comercial (Anexo III).

5.2.2. A Proposta Comercial deve ser anexada em arquivo único, contendo todas as informações necessárias, com tamanho limitado a 8 MB (megabytes).

5.2.3. Até a abertura da sessão, as licitantes poderão retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

5.2.4. Caso a substituição da proposta envolva alteração no preço ofertado, a proposta de preço deve ser novamente digitada, conforme subitem 5.2.1.
5.3. A Proposta Comercial deverá ser apresentada, conforme modelo oferecido pela FINEP - Anexo III, em uma (01) única via, sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas em suas partes essenciais, observando-se que:
5.3.1. No preço proposto, que constituirá a única e completa remuneração para prestação dos serviços objeto deste Edital, deverão ser observadas rigorosamente as especificações constantes do Termo de Referência – Anexo I deste Edital, devendo estar computados o lucro além de todos os custos dos serviços, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigações tributárias, trabalhistas e previdenciárias, uniforme completo, vale-refeição/alimentação, vale-transporte, plano de saúde, provisões previstas, seguros e taxas, bem como quaisquer outras despesas necessárias à perfeita execução do objeto ora licitado.
5.3.2. Prazo de validade da proposta, não inferior a 60 (sessenta) dias, a contar do dia da sessão de recebimento da mesma.
a) Caso não conste na proposta o prazo acima referido, esta será considerada válida pelo referido período.
5.3.3. Declaração, sob as penalidades da lei, e para fins de participação neste Pregão Eletrônico nº 13/2006, que:

a) Concorda e se submete a todos os termos, normas e especificações do pertinente Edital, bem como às leis, decretos, portarias e resoluções cujas normas incidam sobre a presente licitação;
b) Inexiste fato impeditivo de sua habilitação; e
c) O objeto social é compatível e pertinente com o objeto deste Edital.
5.4. Quaisquer custos diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados serão considerados como inclusos nos preços propostos, não sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer título.

5.5. A Proposta de Preço (valor a ser digitado após anexação da Proposta Comercial – Anexo III do Edital) correspondente ao VALOR GLOBAL, deve ser enviada eletronicamente, até o dia e hora e no endereço eletrônico indicados no preâmbulo deste Edital, devendo ser preenchidos todos os campos do formulário disponibilizado, observadas as orientações contidas no mencionado endereço. 

5.6. No caso de propostas com valores iguais, para efeito de classificação, prevalecerá aquela que for recebida e registrada em primeiro lugar.

5.7. Após a fase de lances, respeitado o prazo fixado no subitem 6.4, abaixo, a licitante que tiver se classificado em primeiro lugar, deverá:

5.7.1. Enviar para o fax (21) 2555-0318, a sua Proposta Comercial devidamente readequada, em função do seu menor lance, após a negociação de que trata o subitem 8.11 deste Edital, juntamente com os documentos de habilitação que lhe couber, respeitado o prazo fixado pelo Pregoeiro; e

5.7.2. Enviar eletronicamente a sua Proposta Comercial devidamente readequada, para o e-mail cpl@finep.gov.br, também no mesmo prazo acima referido.

6.
DOS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA A HABILITAÇÃO 

6.1. Para fins de habilitação ao certame, as licitantes terão de satisfazer os requisitos relativos à qualificação técnica, qualificação econômico-financeira, regularidade fiscal, habilitação jurídica e ainda, a apresentação de declaração de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal.

6.2. A habilitação jurídica, regularidade fiscal e qualificação econômico-financeira serão comprovadas mediante consulta on line junto ao SICAF, logo após o encerramento dos lances, observando-se, ainda, para a qualificação econômico-financeira, o que segue abaixo:

a) será verificada por meio dos índices econômicos (LG – Liquidez Geral, LC – Liquidez Corrente, SG – Solvência Geral), relativos à boa situação financeira da licitante, comprovados por ocasião da consulta ao SICAF;

a.1) A licitante deverá apresentar resultado igual ou maior do que 1 (um) em qualquer dos índices relativos à boa situação financeira, por ocasião da consulta ao SICAF;

b) Comprovação de Patrimônio Líquido mínimo de R$ 56.000,00 (Cinquenta e Seis Mil Reais), comprovados por ocasião da consulta ao SICAF.
6.3. A qualificação técnica será comprovada mediante a apresentação de:

a) Atestado(s) de capacidade técnica expedido(s) por pessoa(s) jurídica(s) de direito público ou privado, que comprove(m) que a licitante executou ou está executando serviços pertinentes e compatíveis em características com o objeto desta licitação; 

a.1) (Os) atestado(s) deve(m) conter o nome, endereço e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio com o qual a FINEP possa valer-se para manter contato com a(s) pessoa(s) declarante(s).

6.4. A documentação relativa à qualificação técnica e a declaração de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal, bem como a Proposta Comercial (Anexo III) devidamente readeqüada em função do seu menor preço, deverão ser encaminhadas por meio de fax para o número (21) 2555-0318, após o encerramento dos lances, no prazo de 01 (uma) hora a contar da solicitação via e-mail enviada pelo Pregoeiro, sob pena de inabilitação.

6.5. Caso a licitante esteja com algum documento vencido no SICAF, ser-lhe-á assegurado o direito de encaminhar a documentação atualizada, juntamente com a documentação complementar, na forma do subitem 6.4, acima.
6.6. Para fins de habilitação, a verificação em sítios oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitue meio legal de prova.
6.7. Para certidões emitidas que não tenham, de forma explícita, o prazo de validade, será considerado o prazo máximo de 90 (noventa) dias contados a partir de suas emissões devendo estar válidas na data da sessão pública do pregão eletrônico.

6.8. Os documentos e anexos exigidos neste Edital, bem como a Proposta Comercial readequada em função do menor preço ofertado, que forem remetidos via fax, deverão ser apresentados em original ou por cópia autenticada, consoante o § 3º do art. 25 do Decreto nº 5.450/05, e deverão estar na FINEP, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis contados da declaração da licitante vencedora do certame, preferencialmente, em envelope lacrado, identificado, em sua parte externa, da seguinte forma:

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 13/2006

FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO

PRAIA DO FLAMENGO, 200 / 3º ANDAR

FLAMENGO – RIO DE JANEIRO – RJ

CEP: 22210-030

PROPONENTE (RAZÃO SOCIAL), ENDEREÇO, TELEFONE E E-MAIL
6.9. As licitantes que detenham medida judicial, que as desobrigue da apresentação de qualquer dos documentos exigidos neste Edital, deverão apresentar o instrumento que lhes assegurem este direito, encaminhando o mesmo por meio de fax para o número (21) 2555-0318, no prazo de 01 (uma) hora a contar da solicitação via e-mail enviada pelo Pregoeiro conforme subitens 6.4 e posteriormente na forma do subitem 6.8, sob pena de inabilitação.

7.
DA CLASSIFICAÇÃO/JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. As licitantes cujas propostas foram classificadas poderão participar da disputa de lances no pregão eletrônico, sendo vencedora aquela que oferecer o menor valor global. 

7.2. As licitantes cujas propostas estiverem em desacordo com este Edital e seus anexos e/ou que possam estar prejudicando um julgamento objetivo, serão comunicadas da sua desclassificação, ficando desta forma impedidas de participar da sessão de lances. 

7.3. A desclassificação das propostas será fundamentada pelo Pregoeiro e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

7.4. No julgamento das propostas, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem a substância das mesmas, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de classificação.
8.
DA FASE DE LANCES

8.1. No endereço eletrônico e no dia e horário informado no preâmbulo deste Edital será iniciada a fase de lances na Internet, com a divulgação das propostas classificadas.

8.2. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderão encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrônico, de valor correspondente ao VALOR GLOBAL sendo a licitante imediatamente informada do recebimento do seu lance e respectivo horário de registro e valor, através de e-mail.

8.3. Assim que o lance for confirmado com sucesso, será apresentado o Número do Registro (que também será enviado no e-mail de confirmação do lance) e servirá como comprovante de que o lance foi registrado, devendo ser utilizado em eventuais recursos e/ou questionamentos. Segue abaixo o detalhamento do número do registro: 

	Formato: 
	 CCCCC.III.AAAA.UUUU.NNNNNN 

	Legenda: 
	· CCCCC = N.º do Pregão Eletrônico  

· III = n.º do item  

· AAAA = Ano do Pregão Eletrônico

· UUUU = Unidade condutora do Pregão Eletrônico  

· NNNNNN = n.º seqüencial do lance

	Exemplo: 
	 00059.002.2003.7855.000001


8.4. Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente às penalidades constantes no subitem 13.1 deste Edital.
8.5. As licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observados o horário fixado para abertura da sessão e as regras estabelecidas neste Edital.

8.6. A licitante somente poderá oferecer lance inferior ao último por ela ofertado e registrado pelo sistema. 
8.7. No caso de lances de mesmo valor, prevalecerá aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

8.8. Durante o transcurso da sessão pública, as licitantes serão informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação da licitante.

8.9. A etapa de lances será composta de um período fixo pré-determinado de 30 (trinta) minutos acrescido de um período aleatório (randômico), definido pelo sistema, de até 30 (trinta) minutos.

8.9.1. O sistema emitirá aviso na página de lances em andamento informando que o certame entrou no período aleatório e se encerrará a qualquer momento.

8.9.2. O período aleatório objetiva tão somente disponibilizar tempo extraordinário aos interessados para que possam registrar seus últimos lances, não se configurando esse período em reabertura da etapa competitiva de lances.

8.10. Após o encerramento da etapa de lances da sessão pública, o sistema divulgará o nome da licitante cujo lance proposto foi o menor, devendo a mesma encaminhar a Proposta Comercial (Anexo III) com os respectivos valores adequados ao preço do seu menor lance, juntamente com a documentação de habilitação que lhe couber.

8.11. Neste momento, o Pregoeiro negociará diretamente com a licitante classificada em primeiro lugar, podendo, ainda, fazer contraproposta, objetivando obter preço menor, devendo a licitante responder imediatamente.

8.12. Caso não se realizem lances, será verificada a conformidade da proposta inicial de menor preço e a reserva orçamentária, sendo o valor proposto, objeto de negociação pelo Pregoeiro, na forma do subitem 8.11, acima.

8.13. Verificada a documentação pertinente, se a proposta ou o lance de menor valor não for aceitável ou se a licitante não atender às exigências habilitatórias, o Pregoeiro examinará a proposta ou lance subseqüente, na ordem de classificação, verificando sua aceitabilidade e procedendo ao julgamento da habilitação, e assim sucessivamente até a apuração de uma proposta que atenda a todas as exigências do Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e, caso não haja interposição de recursos, a ela será adjudicado o objeto da licitação definido neste Edital e seus anexos.

8.14. A FINEP se reserva o direito de não contratar com a licitante, caso o valor global de sua Proposta Comercial ultrapasse a reserva orçamentária estimada para esta licitação que é de R$ 568.000,00 (Quinhentos e Sessenta e Oito Mil Reais).

9.
DO JULGAMENTO DA HABILITAÇÃO

9.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro verificará o atendimento das condições de habilitação da licitante que tiver formulado a oferta de menor VALOR GLOBAL.

9.2. Não será habilitada a licitante que deixar de apresentar a documentação solicitada.

9.3. Constatado o atendimento pleno pela licitante das exigências de habilitação previstas neste Edital, esta será declarada vencedora deste certame, iniciando-se, por conseguinte, o prazo recursal na forma do art. 26, do Decreto nº 5.450/05.

9.3.1. A licitante declarada vencedora deste certame, deverá, então, encaminhar a Proposta Comercial – Anexo III do Edital, em original, assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is), devidamente readequada em função do seu menor valor global, juntamente com os documentos de habilitação solicitados pelo Pregoeiro, no prazo e na forma fixados no subitem 6.8 deste Edital. 

9.4. No julgamento da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem a substância dos documentos habilitatórios e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação.
10.
DOS RECURSOS

10.1. Após a divulgação da licitante vencedora do pregão eletrônico, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente a intenção de recorrer, desde que devidamente registrada a síntese de suas razões no formulário eletrônico disponibilizado no endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), em Navegue por escolher a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Intenções e Recursos, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionar o Pregão nº 13/2006, escolher a opção Intenção de Recurso, item Nova Intenção, no prazo estabelecido no sistema.

10.2. À licitante que tiver sua manifestação de intenção de recurso aceita pelo Pregoeiro, será concedido o prazo de 03 (três) dias úteis para apresentar as razões de recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para, querendo, apresentar contra-razões em igual número de dias, que começarão a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus interesses.

10.3. Os recursos e contra-razões deverão ser inseridos no campo específico no endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), em Navegue por escolher a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Intenções e Recursos, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionar o Pregão nº 13/2006, escolher a opção Recursos ou Contra-razões, item Novo Recurso ou Empresa Recorrente, opção Registrar Contra-razão, de acordo com as orientações previstas no sítio da CAIXA.
10.4. A falta de manifestação imediata e motivada da licitante importará na decadência do direito de recurso e a adjudicação do objeto da licitação pelo Pregoeiro à licitante declarada vencedora.

10.5. O acolhimento de recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento.

10.6. A decisão em grau de recurso será definitiva e dela dar-se-á conhecimento aos interessados, através de comunicação por e-mail, ficando, ainda, à disposição dos interessados, no endereço eletrônico da FINEP http://www.finep.gov.br/cpl/licitacao_ini.asp e arquivados no processo licitatório.
11.
DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO

11.1. Havendo interposição de recursos, os mesmos serão analisados pelo Pregoeiro que os submeterá ao Diretor de Administração e Finanças da FINEP, para decisão quanto à adjudicação do objeto e à homologação do resultado e dos procedimentos licitatórios. Se, ao contrário, não houver interposição de recursos, caberá ao Pregoeiro a adjudicação, conforme o subitem 10.4, acima.
12.
DA FORMALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

12.1. A empresa vencedora do certame será convocada a assinar o Contrato, devendo providenciar a(s) assinatura(s) necessária(s) e devolvê-lo à FINEP, no prazo máximo de 02 (cinco) dias úteis a contar da sua convocação, juntamente com cópias autenticadas do Contrato Social/Estatuto e do(s) ato(s) de nomeação de seu(s) representante(s) legal(is).
12.2. O prazo acima estipulado poderá ser prorrogado por uma vez, por igual período, quando solicitado pelo convocado durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela FINEP.
12.3. No caso de a convocada não assinar o Contrato deixando, inclusive, de apresentar documentos solicitados para a contratação, ou recusar-se a fazê-los no prazo estabelecido, sem prejuízo da aplicação de multa de até 20% (vinte por cento) da sua Proposta Comercial e das demais sanções previstas no item 13 abaixo, a FINEP se reserva o direito de convocar outra licitante, observada a ordem de classificação e assim sucessivamente, hipótese em que o Pregoeiro poderá negociar diretamente com a licitante para obtenção de preço menor.

12.4. As obrigações das partes, forma de pagamento e sanções cominadas são as descritas na Minuta do Contrato constante do Anexo V deste Edital.

12.5. No ato da assinatura do Contrato, a FINEP indicará um fiscal responsável pela sua representação institucional junto à CONTRATADA. Da mesma forma, a CONTRATADA deverá indicar um preposto para a mesma finalidade.

12.6. É vedada a subcontratação total ou parcial de outra empresa para a execução do objeto deste Contrato.
12.7. Na assinatura do Contrato, será exigida a comprovação das condições de habilitação consignadas no Edital, as quais deverão ser mantidas pela licitante durante a vigência do Contrato, salvo disposição em contrário.

12.8. O prazo do Contrato será de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, da Lei nº 8.666/93.

12.9. A CONTRATADA deverá apresentar à FINEP, no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contados da data da assinatura do Contrato, comprovante de prestação  de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor atualizado do Contrato, cabendo-lhe optar dentre as modalidades caução em dinheiro ou títulos da dívida pública, seguro-garantia ou fiança bancária.
12.9.1. A garantia em dinheiro deverá ser efetuada em depósito bancário, em favor da FINEP, conforme orientações a serem prestadas pelo DARH – Departamento de Administração de Recursos Humanos.
12.9.2. A garantia de que trata este subitem deverá ser renovada sempre que necessário para que tenha validade durante toda a vigência do Contrato.
13.
DAS SANÇÕES

13.1. A empresa declarada vencedora que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, não assinar o Contrato, deixar de entregar a documentação exigida no Edital, apresentar documentação falsa, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, desistindo inclusive do lance, falhar ou fraudar na execução do Contrato, comportar-se de modo inidôneo, fizer declaração falsa, ficará impedida de licitar e de contratar com a União, garantido o direito à ampla defesa prévia, e será descredenciada no SICAF, se for o caso, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuízo das demais cominações legais e de multa de até 20 % (vinte por cento) sobre o valor da contratação.

13.2. No caso de desistência da proposta e/ou do lance, as penalidades só não serão aplicadas se ocorrer em razão de fato superveniente ou justificável e aceito pelo Pregoeiro.

13.3. O prazo para pagamento das multas será de até 05 (cinco) dias úteis a contar da intimação da empresa apenada.

14. DAS DEMAIS CONDIÇÕES

14.1. Os pedidos de esclarecimentos / questionamentos referentes a este pregão deverão ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, consoante o art. 19 do Decreto nº 5.450/05, exclusivamente por meio eletrônico, via internet, para o endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no meu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), escolher no quadro Navegue por a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Editais, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionar o Pregão nº 13/2006, selecionar FAQ / PERGUNTAR.
14.1.1. Os pedidos de esclarecimentos / questionamentos deverão ser encaminhados, conforme citado no subitem anterior, até o dia e horário informado no preâmbulo deste Edital.

14.1.2. As respostas do Pregoeiro aos esclarecimentos / questionamentos serão disponibilizadas no endereço eletrônico acima mencionado, ficando, ainda, à disposição dos interessados, no endereço eletrônico da FINEP http://www.finep.gov.br/cpl/licitacao_ini.asp e arquivados no processo licitatório. 
14.2. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e as licitantes, no endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), escolher no quadro Navegue por a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Editais, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionar o Pregão nº 13/2006, selecionar FAQ.

14.3. Até 02 (dias) úteis antes da data fixada para o recebimento das propostas, qualquer pessoa poderá impugnar os termos deste Edital perante a CAIXA no endereço eletrônico www.caixa.gov.br, no menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), escolhendo o quadro Navegue por, na opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Editais, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionar o Pregão nº 13/2006, selecionar Edital e em seguida IMPUGNAÇÃO.

14.3.1. Todas as respostas do Pregoeiro às impugnações e recursos, porventura interpostos, estarão à disposição dos interessados no endereço eletrônico da FINEP http://www.finep.gov.br/cpl/licitacao_ini.asp bem como devidamente arquivados no processo licitatório.
14.4. A participação da licitante na presente licitação implica na sua concordância a todas as condições e termos estabelecidos neste Edital e anexos.

14.5. As licitantes arcarão com todos os custos decorrentes da sua participação nesta licitação, tais como elaboração e encaminhamento de suas propostas e dos documentos exigidos neste Edital.

14.6. Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documentos, em substituição aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.
14.7. Somente serão aceitos propostas e lances encaminhados pelo sistema eletrônico, conforme informação no preâmbulo deste Edital.

14.8. Só se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital em dia de expediente na FINEP.

14.9. Ao final da sessão o sistema eletrônico divulgará ata circunstanciada, na qual haverá a indicação do lance vencedor, a classificação dos lances apresentados e demais informações relativas à sessão pública do pregão.

14.10. Caso haja alguma retificação do Edital, a mesma será disponibilizada no endereço eletrônico www.caixa.gov.br, menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), escolher no quadro Navegue por a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Editais, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionar o Pregão nº 13/2006, selecionar Edital e em seguida Visualizar retificação de Edital, permanecendo válidos o credenciamento e as propostas já enviadas, caso a retificação do Edital não lhes altere o conteúdo.

14.11. Caso este Edital seja republicado, as propostas porventura encaminhadas serão canceladas, permanecendo o credenciamento das licitantes.

14.12. É de responsabilidade da licitante o acompanhamento do processo no endereço eletrônico www.caixa.gov.br, menu Sites Especiais, selecionar Portal de Compras CAIXA (OK), escolher no quadro Navegue por a opção Outros Compradores :: Pregão Eletrônico, item Editais, escolher no quadro Comprador a opção FINEP Financiadora de Estudos e Projetos (OK), selecionar o Pregão nº 13/2006.
14.13. Em qualquer fase do procedimento licitatório, a FINEP se reserva o direito de solicitar às licitantes esclarecimentos eventualmente necessários a um perfeito juízo e entendimento dos documentos apresentados.
14.14. É facultada ao Pregoeiro ou à autoridade superior, em qualquer fase da licitação, a promoção de diligência com a suspensão da sessão, se for o caso, destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, sendo vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar no ato da sessão pública.

14.15. A licitação não implica proposta de Contrato por parte da FINEP. Até a assinatura do Contrato poderá a licitante vencedora ser excluída da licitação, sem direito à indenização ou ressarcimento e sem prejuízo de outras sanções cabíveis, se o Diretor de Administração e Finanças da FINEP tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstância, anterior ou posterior ao julgamento desta licitação, que desabone a sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou administrativa.

14.16. Para todos os efeitos legais e de direito, serão consideradas nulas e sem nenhum efeito as inserções não exigidas pelo presente Edital e seus anexos.

14.17. Os casos omissos e as dúvidas surgidas serão resolvidos pelo Pregoeiro.

Rio de Janeiro, 17 de outubro de  2006.

ANEXO I

TERMO DE REFERÊNCIA

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 13/2006

1.
DO OBJETO

1.1. O objeto do presente certame é a contratação de empresa especializada na locação de mão-de-obra terceirizada em apoio administrativo, em regime de execução indireta, conforme especificações constantes deste Termo de Referência.

2. DO PREÇO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

2.1. Para apuração do preço proposto deve ser considerado o lucro, além de todos os custos dos serviços, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigações tributárias, trabalhistas e previdenciárias, uniforme completo, vale-refeição/alimentação, vale-transporte, plano de saúde, provisões previstas, seguros e taxas, bem como quaisquer outras despesas necessárias à perfeita execução do objeto ora licitado.
3. DOS BENEFÍCIOS

3.1. AUXÍLIO–TRANSPORTE

3.1.1. A concessão do benefício implica a aquisição pela empresa dos vales-transporte necessários aos deslocamentos do empregado no percurso residência-trabalho e vice-versa, no serviço de transporte que melhor se adequar, respeitadas as disposições da Lei nº 7.418 de 16/12/1985, regulamentada pelo Decreto nº 95.247 de 17/11/1987.

3.2. AUXÍLIO–ALIMENTAÇÃO

3.2.1. A empresa contratada oferecerá o auxílio-alimentação, sob as seguintes condições:

a) Valor mensal de R$ 308,00 (Trezentos e Oito Reais);

b) O empregado poderá optar pelas modalidades alimentação e refeição, recebendo o total do benefício em apenas uma modalidade ou dividindo-o igualmente nas duas opções;

c) O empregado não sofrerá desconto em sua remuneração como forma de contribuição no custo deste benefício.

3.3. PLANO DE SAÚDE

3.3.1. A empresa contratada oferecerá Plano de Saúde aos empregados sob as seguintes condições:

a) Plano de Saúde que garanta assistência médica ambulatorial e hospitalar de acordo com o rol de cobertura da Lei nº 9656/98;

b) A empresa contratada poderá descontar, como contribuição do empregado na mensalidade do plano de saúde, um percentual de até 10%.

4. DO UNIFORME

4.1. A empresa contratada deverá fornecer uniformes sob medida e seus complementos aos empregados locados, com as seguintes características:

4.1.1. CONTÍNUO E CONTÍNUO EXTERNO

a) Camisa modelo social, com botões na parte frontal, na cor azul clara, com mangas compridas, com bolso na parte superior esquerda;

b) Calça em tecido microfibra, na cor azul marinho, com bolsos laterais;

c) Sapato social de cor preta;

d) Meia social de cor preta;

e) Cinto liso de cor preta.

4.1.2.
RECEPCIONISTA

a) Blusa modelo social na cor azul clara, com mangas compridas;

b) Blaser modelo básico, corte arredondado na frente, na cor azul marinho, forrado, com 03 (três) bolsos, sendo 02 (dois) embutidos na parte inferior externa e 01 (um) embutido no lado esquerdo superior. Overlock em todas as partes desfiantes do tecido;

c) Saia justa, na cor azul marinho, sem pregas, com cós, zíper na parte superior traseira, com fenda na parte inferior traseira, na altura do joelho. Overlock em todas as partes desfiantes do tecido;

d) Sapato modelo scarpin, com salto de 5cm, na cor preta.

5. DO PRAZO

5.1. O prazo do Contrato será de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, da Lei nº 8.666/93.

6. DO QUADRO DE PROFISSIONAIS

6.1. O quadro abaixo demonstra o quantitativo dos profissionais que serão necessários à execução do objeto desta licitação, com suas respectivas remunerações mínimas exigidas para este certame.

	CARGOS
	REMUNERAÇÃO
	QUANTIDADE DE PROFISSIONAIS

	CONTÍNUO
	R$ 500,00
	09

	CONTÍNUO – SERVIÇO EXTERNO
	R$ 500,00
	01

	RECEPCIONISTA
	R$ 600,00
	10

	TOTAL
	-
	20


6.2.
Serão desclassificadas as propostas que não obedecerem às remunerações mínimas e à quantidade de profissionais estabelecidas no quadro acima.

7. DA DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES E REQUISITOS

7.1. As atividades a serem exercidas pelos empregados alocados serão exclusivamente para atender às necessidades administrativas e operacionais da FINEP.

7.2. CONTÍNUO

7.2.1. Transportar correspondências, documentos, objetos e valores dentro das dependências da FINEP.

7.2.2. Depositar ou apanhar material de escritório ou de protocolo, entregando-os aos destinatários.

7.2.3. Auxiliar e/ou substituir as recepcionistas em suas funções.

7.2.4. Operar equipamentos de escritório (fax, impressoras e copiadoras).

7.2.5. Transmitir mensagens orais e/ou escritas.

7.2.6. Atender ligações telefônicas.

7.2.7. Colher assinaturas nos livros de protocolo.

7.2.8. Requisitos:

a) Sexo masculino;

b) Escolaridade: 2º grau;

c) Experiência mínima: 6 (seis) meses;

d) Iniciativa;

e) Fluência verbal;

f) Boa postura;

g) Facilidade de relacionamento;

h) Capacidade de trabalho em equipe;

i) Zelo;

j) Responsabilidade e polidez.

7.3. CONTÍNUO PARA SERVIÇO EXTERNO

7.3.1. Transportar correspondências, documentos, objetos e valores interna e externamente à FINEP.

7.3.2. Depositar ou apanhar material de escritório ou de protocolo, entregando-os aos destinatários internos ou externos.

7.3.3. Auxiliar e/ou substituir as recepcionistas e os contínuos internos nas suas funções.

7.3.4. Operar equipamentos de escritório (fax, impressoras e copiadoras).

7.3.5. Transmitir mensagens orais e/ou escritas.

7.3.6. Planejar itinerários.

7.3.7. Efetuar pagamentos e depósitos bancários da FINEP.

7.3.8. Realizar serviços diversos em cartórios.

7.3.9. Requisitos:

a) Sexo masculino;

b) Experiência mínima: 6 (seis) meses;

c) Iniciativa;

d) Fluência verbal;

e) Boa postura;

f) Facilidade de relacionamento;

g) Responsabilidade;

h) Polidez;

i) Zelo;

j) Orientação espacial.

7.4. RECEPCIONISTA

7.4.1. Recepcionar e prestar informações a clientes internos e externos.

7.4.2. Transmitir mensagens orais e/ou escritas.

7.4.3. Atender ligações telefônicas.

7.4.4. Agendar e reservar sala de reunião.

7.4.5. Observar normas internas de segurança.

7.4.6. Organizar informações a serem prestadas aos clientes.

7.4.7. Manter atualizados os catálogos contendo o nome dos empregados, departamentos e ramais da FINEP.

7.4.8. Controlar a entrada e saída de visitantes e empregados.

7.4.9. Anunciar e encaminhar os clientes e visitantes.

7.4.10. Zelar pela organização e limpeza da recepção.

7.4.11. Requisitos:

a) Sexo feminino;

b) Escolaridade: 2º grau;

c) Experiência mínima: 6 (seis) meses;

d) Iniciativa;

e) Boa postura;

f) Facilidade de relacionamento;

g) Responsabilidade;

h) Polidez;

i) Fluência verbal, comunicação clara e objetiva;

j) Cuidados pessoais;

k) Organização;

l) Zelo.

8. DO HORÁRIO E LOCAL DE TRABALHO

8.1. A jornada de trabalho será aquela atribuída aos empregados da FINEP - Financiadora de Estudos e Projetos, com duração de 40 (quarenta) horas semanais, admitindo-se como exceção, o regime de compensação adotado pela FINEP.

8.2. Os serviços serão prestados nas dependências da FINEP, na Praia do Flamengo, nº 200, Flamengo, Rio de Janeiro, de segunda a sexta-feira, das 9:00 às 18:00 horas, com intervalo de uma hora para almoço.

9. DAS CONDIÇÕES GERAIS

9.1. A empresa contratada deverá comprovar através de documentação hábil, a escolaridade, experiência e capacitação profissional dos empregados quando da convocação pela FINEP.

9.2. No caso do contínuo externo, os serviços serão prestados nas dependências da FINEP, ou fora dela, conforme o item 8 deste Termo de Referência.

9.2.1. A FINEP arcará com as despesas de locomoção na realização dos serviços externos por ela solicitados.
9.3. As obrigações das partes, forma de pagamento e sanções cominadas são as descritas na Minuta do Contrato constante do Anexo V do Edital.
ANEXO II

MODELO DE DECLARAÇÃO PARA EMPREGADOR PESSOA JURÍDICA
[IMPRIMIR EM FOLHA TIMBRADA DO EMPREGADOR]

DECLARAÇÃO

Ref.: Pregão Eletrônico nº 13/2006

OBJETO: Contratação de empresa especializada na locação de mão-de-obra terceirizada em apoio administrativo, em regime de execução indireta.
_______________________, inscrito no CNPJ sob o n.° _____________, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) _________________, portador(a) da Carteira de Identidade n.º _________________ e do CPF n.º _____________, DECLARA, para fins do disposto no inciso IV, do art. 27, da Lei n.º 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.º 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz (  ).

[Local], ___ de _______________ de 2006.

​​​​​​​​__________________________________

[Nome do Representante legal – Cargo]
ANEXO III

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Ref.: PREGÃO ELETRÔNICO Nº 13/2006

Objeto: Contratação de empresa especializada na locação de mão-de-obra terceirizada em apoio administrativo, em regime de execução indireta.
	CONTÍNUO INTERNO E EXTERNO

	I. REMUNERAÇÃO
	 
	 

	   Descrição
	Valor Mensal (R$)

	1. Salário (*)
	 

	2. Outros (especificar)
	 

	Valor da Remuneração
	 

	Valor da Reserva Técnica
	 

	Total (Remuneração + Reserva Técnica)
	 

	(*) Observar a remuneração mínima de R$ 500,00 (Quinhentos Reais), conforme item 6 do Anexo I - Termo de Referência

	II. ENCARGOS SOCIAIS (Incidentes sobre Remuneração + Reserva Técnica)

	
	Percentual
	Valor Mensal (R$)

	1. INSS
	20,00%
	 

	2. SESI ou SESC
	1,50%
	 

	3. SENAC/SENAI
	1,00%
	 

	4. INCRA
	0,20%
	 

	5. Salário Educação
	2,50%
	 

	6. FGTS
	8,00%
	 

	7. FGTS (Lei Complementar nº 110 de 29/06/01, art. 2º)
	0,50%
	 

	8. Seguro Acidente do Trabalho/SAT/INSS
	3,00%
	 

	9. SEBRAE
	0,60%
	 

	Total ENCARGOS
	37,30%
	 

	III. PROVISÕES

	
	Percentual
	Valor Mensal (R$)

	1.  Férias
	11,11%
	 

	2. 13º Salário
	8,33%
	 

	3. Licença Paternidade
	______%
	 

	4. Faltas Legais
	______%
	 

	5. Acidente de Trabalho
	______%
	 

	6. Aviso Prévio
	______%
	 

	7. Auxílio Doença
	______%
	 

	Total PROVISÕES
	______%
	 


	IV. INSUMOS
	
	

	Descrição
	Valor em R$

	1. Vale-transporte 
	 

	2. Vale-refeição/alimentação (*)
	

	3. Plano de Saúde (Titular)
	 

	4. Uniforme
	 

	Total INSUMOS
	

	(*) Observar o valor mínimo de R$ 308,00 (Trezentos e Oito Reais), conforme alínea “a” do subitem 3.2.1 do Anexo I - Termo de Referência 

	V. DEMAIS COMPONENTES
	
	

	Descrição
	Percentual
	Valor em R$

	1. Despesas Administrativas/Operacionais
	______%
	 

	2. Lucro
	______%
	

	3. Tributos (ISSQN + COFINS + PIS + CONTRIBUIÇÃO SOCIAL + IRPJ)
	______%
	

	4. Outras despesas (especificar)
	______%
	 

	Total DEMAIS COMPONENTES
	______%
	 

	
	
	

	VALOR MENSAL DO CARGO DE CONTÍNUO (REMUNERAÇÃO + ENCARGOS SOCIAIS + PROVISÕES + INSUMOS + DEMAIS COMPONENTES)
	R$ ______,__ (______________________)


Obs.1: Caso a licitante apresente índices diversos dos utilizados na Proposta Comercial – Anexo III, itens II e III, deverá apresentar respectiva justificativa e memória de cálculo.

	RECEPCIONISTA

	I. REMUNERAÇÃO
	 
	 

	   Descrição
	Valor Mensal (R$)

	1. Salário (*)
	 

	2. Outros (especificar)
	 

	Valor da Remuneração
	 

	Valor da Reserva Técnica
	 

	Total (Remuneração + Reserva Técnica)
	 

	(*) Observar a remuneração mínima de R$ 600,00 (Seiscentos Reais), conforme item 6 do Anexo I - Termo de Referência

	II. ENCARGOS SOCIAIS (Incidentes sobre Remuneração + Reserva Técnica)

	
	Percentual
	Valor Mensal (R$)

	1. INSS
	20,00%
	 

	2. SESI ou SESC
	1,50%
	 

	3. SENAC/SENAI
	1,00%
	 

	4. INCRA
	0,20%
	 

	5. Salário Educação
	2,50%
	 

	6. FGTS
	8,00%
	 

	7. FGTS (Lei Complementar nº 110 de 29/06/01, art. 2º)
	0,50%
	 

	8. Seguro Acidente do Trabalho/SAT/INSS
	3,00%
	 

	9. SEBRAE
	0,60%
	 

	Total ENCARGOS
	37,30%
	 

	III. PROVISÕES

	
	Percentual
	Valor Mensal (R$)

	1.  Férias
	11,11%
	 

	2. 13º Salário
	8,33%
	 

	3. Licença Maternidade
	______%
	 

	4. Faltas Legais
	______%
	 

	5. Acidente de Trabalho
	______%
	 

	6. Aviso Prévio
	______%
	 

	7. Auxílio Doença
	______%
	 

	Total PROVISÕES
	______%
	 

	IV. INSUMOS
	
	

	Descrição
	Valor em R$

	1. Vale-transporte 
	 

	2. Vale-refeição/alimentação (*)
	

	3. Plano de Saúde (Titular)
	 

	4. Uniforme
	 

	Total INSUMOS
	

	(*) Observar o valor mínimo de R$ 308,00 (Trezentos e Oito Reais), conforme alínea “a” do subitem 3.2.1 do Anexo I - Termo de Referência 

	V. DEMAIS COMPONENTES
	
	

	Descrição
	Percentual
	Valor em R$

	1. Despesas Administrativas/Operacionais
	______%
	 

	2. Lucro
	______%
	

	3. Tributos (ISSQN + COFINS + PIS + CONTRIBUIÇÃO SOCIAL + IRPJ)
	______%
	

	4. Outras despesas (especificar)
	______%
	 

	Total DEMAIS COMPONENTES
	______%
	 

	
	
	

	VALOR MENSAL DO CARGO DE RECEPCIONISTA (REMUNERAÇÃO + ENCARGOS SOCIAIS + PROVISÕES + INSUMOS + DEMAIS COMPONENTES)
	R$ ______,__ (______________________)


Obs.1: Caso a licitante apresente índices diversos dos utilizados na Proposta Comercial – Anexo III, itens II e III, deverá apresentar respectiva justificativa e memória de cálculo.

PROPOSTA COMERCIAL CONSOLIDADA

	Cargo
	Preço Mensal (R$)
	Quantidade
	Preço Total Mensal (R$)

	Contínuo Interno e Externo
	
	10
	

	Recepcionista
	
	10
	

	Total Mensal da Proposta
	

	Total Global da Proposta (12 meses)
	


ANEXO IV

ESTIMATIVA DE PREÇOS

Ref.: PREGÃO ELETRÔNICO Nº 13/2006

Objeto: Contratação de empresa especializada na locação de mão-de-obra terceirizada em apoio administrativo, em regime de execução indireta.

	Total de 10 Contínuos e 10 Recepcionistas

	Eventos
	Valor Mensal - R$
	Valor Anual - R$

	Remuneração
	11.560,00
	138.720,00

	Encargos Sociais e Trabalhistas
	10.288,61
	123.463,30

	Custos dos Insumos
	14.534,52
	174.414,20

	Custo Administrativo
	1.207,61
	14.491,32

	Tributos
	9.651,57
	115.818,80

	Total Mensal
	47.242,31
	

	Total Anual
	 
	566.907,70


ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO

	FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS – FINEP INSTRUMENTO CONTRATUAL CÓDIGO N.º.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	


CONTRATO ENTRE A FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS - FINEP E [NOME DA CONTRATADA]

FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS - FINEP, empresa pública federal, vinculada ao Ministério da Ciência e Tecnologia, com sede em Brasília, DF, e serviços nesta cidade, à Praia do Flamengo, n.º 200 - Parte, inscrita no C.N.P.J. sob o n.º 33.749.086/0001-09, doravante denominada FINEP e _________________________, com sede em _________________ na ___________________, n.º _____, inscrita no C.N.P.J. sob o n.º _____________________, doravante denominada CONTRATADA, por seus representantes legais, ao final identificados, firmam o presente Contrato nos termos da legislação vigente – Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto nº 5.450, de 31 de maio de 2005 e subsidiariamente pela Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterações, com base na autorização de fls.____ do processo de PREGÃO ELETRÔNICO nº 13/2006 e de acordo com as seguintes cláusulas e condições:

CLÁUSULA PRIMEIRA: OBJETO

O objeto do presente Contrato é a locação de mão-de-obra terceirizada em apoio administrativo, em regime de execução indireta.

CLÁUSULA SEGUNDA: ESPECIFICAÇÕES

2.1 – O objeto deste instrumento obedecerá rigorosamente o Termo de Referência – Anexo I do Edital nº 13/2006 e à Proposta de __ de _______ de 2006 da CONTRATADA, no que não colidir com o presente instrumento, constituindo estes, anexos a este Contrato.

2.1.1 – Qualquer alteração que se demonstre necessária durante a execução deste Contrato deverá ser previamente aprovada pela FINEP, por escrito.

CLÁUSULA TERCEIRA: PREÇO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

3.1 – Pelo objeto descrito nas Cláusulas Primeira e Segunda deste instrumento a FINEP pagará à CONTRATADA a importância mensal de R$__________ (_________________________ reais), limitado ao VALOR GLOBAL de R$__________ (_________________________ reais), observando-se os valores descritos na Proposta de ___ de ___________ de 200__ da CONTRATADA, constante às fls. ____ do processo licitatório, assim discriminados:

3.1.1 – A Despesa prevista para a execução deste Contrato terá a seguinte classificação orçamentária:

· Programa de Trabalho: ___________________

· Fonte de Recurso: _______________________

· Elemento de Despesa: ____________________

· Nota de Empenho: _______________________

3.2 –
Estão incluídos no preço acima, o lucro além de todos os custos dos serviços, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigações tributárias, trabalhistas e previdenciárias, uniforme completo, vale-refeição/alimentação, vale-transporte, plano de saúde, provisões previstas, seguros e taxas, bem como quaisquer outras despesas necessárias à perfeita execução do objeto ora licitado. 

3.3 - Para efeito de cobrança de valores contratuais, a CONTRATADA deverá encaminhar nota fiscal discriminando todas as importâncias devidas, a partir do dia 25 de cada mês, anexando os seguintes documentos:

a) cópia da folha de pagamento analítica, atualizada, dos empregados atuantes na execução dos serviços objeto deste Contrato; e

b) cópia das guias de recolhimento dos encargos sociais incidentes, relativo ao mês anterior da prestação dos serviços, discriminando o nome de cada um dos empregados beneficiados.

3.3.1 – Não serão admitidas cobranças por pagamento de serviços extraordinários, sendo apenas admitido, como exceção, o regime de compensação adotado pela FINEP.
3.4 –
Uma vez recebida a nota fiscal discriminativa, acompanhada dos documentos mencionados no subitem 3.3, alíneas “a” e “b” acima, a FINEP providenciará sua aferição e, após aceitação dos serviços prestados, efetuará o pagamento no prazo de 10 (dez) dias úteis, contados da apresentação da respectiva documentação.
3.4.1 - A FINEP fica obrigada a efetuar as retenções na fonte do Imposto de Renda, a CSLL, a COFINS e a contribuição para o PIS/PASEP a que se refere o art. 34 da Lei nº 10.833/03, regulado pela Instrução Normativa nº 480/04/SRF.

3.4.2 - Fica a CONTRATADA ciente da obrigatoriedade de apresentação da Declaração de Opção pelo Simples, quando assim couber, obedecendo ao disposto na Instrução Normativa nº 480/04/SRF. A Declaração deverá ser apresentada no ato da entrega da nota fiscal.

3.4.3 - A FINEP efetuará as retenções previdenciárias obrigatórias na forma da Lei.

3.5 –
O pagamento será efetuado através de ordem bancária com depósito na conta corrente n.º _______, Banco ____________, agência ______, cujo comprovante servirá como recibo de quitação. 

3.6 – Na forma das disposições estabelecidas no artigo 31 e parágrafos da Lei n.º 8.212, de 24/07/91, com a redação dada pela Lei n.º 9.711, de 20/11/98 e na IN INSS 03/2005, seção VIII, art. 156, a FINEP deverá reter 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal da prestação dos serviços e recolher a importância retida até o dia dois do mês subseqüente ao da emissão da respectiva nota fiscal, prorrogando-se este prazo para o primeiro dia útil subsequente quando não houver expediente bancário neste dia, em nome da CONTRATADA, observado o disposto no § 5º do artigo 33 da Lei n.º 8.212, de 24/07/91.

3.7 – Sem prejuízo das sanções cabíveis, o pagamento a ser feito à CONTRATADA, poderá ser retido pela FINEP, na hipótese de ser constatada a inadimplência desta para com a Seguridade Social e/ou para com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço. A quantia retida somente será liberada após a comprovação da regularização da inadimplência.

CLÁUSULA QUARTA: PRAZO

4.1 –
O prazo deste Contrato será de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, da Lei nº 8.666/93.

CLÁUSULA QUINTA: OBRIGAÇÕES DAS PARTES

5.1 –
Além das obrigações previstas no Termo de Referência, anexo a este instrumento, a CONTRATADA deverá, ainda: 

a) obter todas as licenças e autorizações necessárias à execução dos serviços contratados, pagando os emolumentos prescritos por lei, quando for o caso;

b) designar preposto para representá-la na execução do Contrato, que deverá ser o elemento de contato entre a CONTRATADA e a FINEP;
c) fornecer mão-de-obra capacitada, conforme os requisitos de qualificação profissional e outras exigências constantes do Termo de Referência, em anexo, observando as normas internas da FINEP;
d) afastar ou substituir qualquer empregado que, comprovadamente, causar embaraço à boa execução deste Contrato, por ineficiência, má conduta ou falta de respeito a seus dirigentes, empregados ou terceiros;

e) informar imediatamente à FINEP quaisquer substituições que porventura ocorram;

f) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuízos, materiais ou pessoais, decorrentes de culpa ou dolo, causados por seus empregados ou prepostos, em decorrência da execução deste Contrato, assegurado o direito de defesa;

g) responsabilizar-se por todo e qualquer acidente de trabalho de que venham a ser vítimas os seus empregados atuantes na execução do objeto do presente Contrato;

h) fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se também pelas prescrições e encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução do Contrato;

i) responsabilizar-se pela execução de todas as atividades realizadas pelos seus empregados conforme as condições estabelecidas no item 7 do Termo de Referência, em anexo;

j) prestar imediatamente quaisquer esclarecimentos solicitados pela FINEP, respeitados os casos de complexidade para os quais se fixarão prazos específicos;
k) manter, durante toda a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas para celebração do presente instrumento;
l) observar, durante a execução dos serviços contratados, o fiel cumprimento das pertinentes leis federais, estaduais e municipais vigentes ou que venham a vigir, sendo a única responsável pelas infrações que venham a ser cometidas;

m) manter atualizados os registros e anotações trabalhistas dos empregados alocados na prestação dos serviços e exibí-los sempre que exigidos pela FINEP;
n) cumprir o escalonamento de férias do pessoal, de acordo com as necessidades da FINEP e provendo a substituição dos mesmos nestes períodos;
o) efetuar a remuneração mensal dos seus empregados, respeitada a legislação trabalhista, não podendo ultrapassar o quinto dia útil do mês subseqüente ao vencido;

p) providenciar a imediata correção das deficiências apontadas pela FINEP quanto à execução dos serviços contratados;

q) comunicar imediatamente à FINEP, de forma detalhada, toda e qualquer ocorrência que venha a prejudicar a execução contratual;

r) apresentar, sempre que solicitado pela FINEP, comprovação profissional quanto à escolaridade mínima dos empregados alocados e experiência na área de atuação de acordo com os cargos descritos no Termo de Referência, em anexo;

s) fornecer aos empregados alocados, os uniformes e seus complementos em conformidade com o Termo de Referência, em anexo, observando também que:

s.1) a CONTRATADA não poderá repassar os custos dos uniformes à FINEP e a seus empregados;

t) providenciar, às suas expensas, cartão de identificação dos seus empregados, através de crachá que deverá atender às normas internas da FINEP;
u) manter os seus empregados devidamente identificados por crachá e com uniformes em boas condições.

5.2 – São obrigações da FINEP:

a) efetuar os pagamentos devidos à CONTRATADA dentro dos prazos previstos neste instrumento; e

b) designar fiscal responsável pelo acompanhamento e fiscalização do Contrato, que deverá ser o elemento de ligação entre as partes.

CLÁUSULA SEXTA: PENALIDADES

6.1 – Pela inexecução total ou parcial deste Contrato, inclusive pelo descumprimento de qualquer prazo estipulado pela FINEP poderá, garantida a prévia defesa, aplicar à CONTRATADA as seguintes sanções, sem prejuízo da responsabilidade civil e penal que couber:

6.1.1 – Advertência;

6.1.2 – Multa: 

a)
contratual: de até 20% (vinte por cento) do valor global do Contrato;

b)
moratória: de até 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor global do Contrato, aplicável no atraso das providências requeridas pela FINEP.
6.1.2.2 – A CONTRATADA não incorrerá na sanção referida neste item, caso ocorram prorrogações compensatórias formalmente concedidas pela FINEP, devido a comprovado impedimento na execução dos serviços;

6.1.2.3 – O valor da multa será descontado por ocasião do pagamento da Nota Fiscal.

6.1.3 – Rescisão;

6.1.4 – Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Administração Pública, por prazo não superior a 2 (dois) anos;

6.2 – As sanções previstas nos itens 6.1.1 e 6.1.4 poderão ser aplicadas juntamente com a do item 6.1.2, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias úteis.

6.3 – Além da imediata rescisão, a sanção prevista no item 6.1.4 poderá também ser aplicada à CONTRATADA caso:

a) tenha sofrido condenação definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilícitos visando frustrar os objetivos da licitação que originou este Contrato;

c) demonstre não possuir idoneidade para contratar com a FINEP em virtude de atos ilícitos praticados.

CLÁUSULA SÉTIMA: FISCALIZAÇÃO

7.1 – O exercício de fiscalização pelo fiscal da FINEP indicado na alínea “b” do item 5.2 não excluirá nem reduzirá as responsabilidades da CONTRATADA.

7.2 – À FINEP fica desde já assegurado o direito de:

a) solicitar à CONTRATADA o afastamento ou a  substituição de qualquer de seus empregados ou de propostos, por ineficiência, incompetência, má conduta ou falta de respeito a seus dirigentes, seus empregados ou terceiros;

b) determinar o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos observados;
c) rejeitar todo e qualquer serviço de má qualidade ou não especificado, exigindo sua substituição ou correção imediatas;
d) impugnar todo e qualquer serviço feito em desacordo com as especificações, normas regulamentares, legais e contratuais;
e) ordenar a suspensão dos serviços, sem prejuízo das penalidades a que ficar sujeita a CONTRATADA e sem que esta tenha direito à indenização, caso, dentro de 48 (quarenta e oito) horas a contar da entrega da notificação correspondente, não seja atendida qualquer reclamação por falha ou incorreção no serviço prestado.
CLÁUSULA OITAVA: RESPONSABILIDADE TRABALHISTA

8.1 – Fica estabelecido que a CONTRATADA é considerada, para todos os fins e efeitos  jurídicos, como única e exclusiva empregadora, afastando a FINEP em qualquer hipótese, de qualquer responsabilidade direta e indireta trabalhista e previdenciária.

8.2 – A CONTRATADA obriga-se a reembolsar a FINEP de todas as despesas que esta tiver, em caso de eventual reconhecimento judicial de solidariedade ou subsidiariedade da FINEP, no cumprimento das obrigações trabalhistas e/ou previdenciárias da CONTRATADA, na forma do Enunciado nº 331, IV, do Tribunal Superior do Trabalho.
CLÁUSULA NONA: RESCISÃO

9.1 - O presente Contrato poderá ser rescindido:

a) por mútuo acordo entre as partes, mediante aviso prévio por escrito de 30    (trinta) dias;

b) de acordo com o disposto nos artigos 77, 78 e 79, da Lei n.º 8.666/93, reconhecidos os direitos da FINEP, em caso de rescisão administrativa.

CLÁUSULA DÉCIMA: GARANTIA TÉCNICA

A CONTRATADA se responsabiliza pela perfeita execução deste Contrato, obrigando-se a executá-lo com a observância de todas as normas legais, regulamentares, técnicas e éticas que envolvam a execução, realização e fornecimento de bens e serviços inerentes ao mesmo.

CLÁUSULA DÉCIMA-PRIMEIRA: ALTERAÇÃO

11.1 - A FINEP poderá alterar unilateralmente este Contrato, respeitados os direitos da CONTRATADA, nos seguintes casos:

a) quando  houver  modificação das especificações, para melhor adequação técnica aos seus objetivos;

b) quando necessária a modificação do valor contratual em decorrência de acréscimo ou diminuição quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei n.º 8.666/93.

CLÁUSULA DÉCIMA-SEGUNDA: NÃO EXERCÍCIO DE DIREITOS

O atraso ou a abstenção pela FINEP, do exercício de quaisquer direitos ou faculdades que lhe assistam em decorrência da lei ou do presente Contrato, bem como a eventual tolerância com atrasos no cumprimento das obrigações assumidas pela CONTRATADA não implicarão em novação, não podendo ser interpretados como renúncia a tais direitos ou faculdades, que poderão ser exercidos, a qualquer tempo, a critério exclusivo da FINEP.

CLÁUSULA DÉCIMA-TERCEIRA: LEGISLAÇÃO APLICÁVEL

Aplica-se, ao presente Contrato a Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, o Decreto nº 5.450, de 31 de maio de 2005 e subsidiariamente pela Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterações, e aos casos omissos; as disposições do Código Civil Brasileiro e demais normas aplicáveis.
CLÁUSULA DÉCIMA-QUARTA: FORO

Fica eleito o foro da cidade do Rio de Janeiro, para dirimir qualquer controvérsia oriunda do presente Contrato que não puder ser resolvida de comum acordo entre as partes, podendo a FINEP optar pelo foro de sua sede. 

As folhas deste Contrato são rubricadas por ______________, advogado(a) da FINEP, inscrito na OAB/___ sob o nº____________, por autorização dos representantes legais que o assinam.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um só efeito, juntamente com as testemunhas abaixo.

Rio de Janeiro,

Pela FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS – FINEP
_________________________                  
__________________________

Pela CONTRATADA:

_________________________                    
___________________________

TESTEMUNHAS:

__________________________                    
__________________________

Nome: 
Nome:

CPF:                                                                   
CPF:

	DOCUMENTO
	NÚMERO
	EXPEDIÇÃO
	VALIDADE

	CND/INSS
	
	        /   /                     
	        /  /

	CT/DRRF/ PGFN
	
	        /   / 
	        /  /

	CRS/FGTS
	
	        /   /
	        /  /
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