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e DI T T E|NOVA(;0ES GOVERNO FEDERAL
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 11/2022

FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS

DEPARTAMENTO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS i DSAD

A Finep 1 Financiadora de Estudos e Projetos torna publico, para ciéncia dos interessados, que por
intermédio de seu Pregoeiro, designado pela Portaria DGESn® 125/2017, realizard licitagdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO, modo de disputa ABERTO E FECHADO, em regime de

empreitada por preco unitario . A sessd@o sera conduzida peloPregoeiro, que serd assessorado pela sua
equipe de apoio e encontra-se fundamentada na Lei n° 13.303/2016 e Decreto 8.945/2016 e,

subsidiariamente, na Lei n° 10.520/02, regulamentada pelo Decreto n°® 10.024/19, na Lei Complementar n°

123/06 e outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, bem como nas condi¢des estabelecidas neste
Edital.

S&o partes integrantes do Edital os seguintes anexos

- Termo de Referénciai Anexo | ;

- Planilha de Custos e Formacédo de Precod Anexo Il ;

- Declaragdo de Endereco Eletrénico e Dados Bancario$ Anexo Il ;
- Declaragdo de Contratos firmadosi Anexo IV ;

- Termo de Retencdo de Pagamentoi AnexoV ;

- Declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e sociais

decorrentes do contrato T Anexo VI

- Minuta de contrato 7 Anexo V I 1.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos continuados de Manutengéo
Predial nas dependéncias da Finep/RJ, com dedicacdo exclusiva de maale-obra e fornecimento de
todos os insumos necessarios a execugo dos servicos, conforme especificacdes e quantitativos

estabelecidos neste documento.

1.2. As especificagdes e condigBes do objeto desta licitacdo encontramse no Termo de Referénciai Anexo
| deste Edital.

1.3. Em caso de discordancia entre as especificagfesdo objeto descritas no Portal de Compras

Governamentaise as especificagdes constantes deste Edital prevalecerdo as ultimas.

1.4. A licitacdo sera dividida em 4 itens, sendo 3 itens reunidos em 1 grupo, conforme tabela constante

do Termo de Referéncia, podendo sagar-se vencedoras até 2 Licitantes.

1.4.1. Item 01: Arquitetura
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1.4.2. Grupo 01: Servigos Especializados de Manutengao, formado pelos Itens 02 a 04.

- ltem 02: Encarregado de Manutencéo
- ltem 03: Manutencéo Elétrica

- Item 04: Manutencao Predial Geral

15. O valor estimado global para esta contratacéo é de R$ 4.323.337,85 (quatro milhdes, trezentos
e vinte e trés mil,  trezentos e trinta e sete reais e oitenta e cinco  centavos) .

2. DO ENDERECO, DATA, HORARIO e PRAZOS DO CERTAME

2.1. ENDEREGO ELETRONICO: https://www.gov.br/compras/pt -br/ .

2.2. UASG: 365001
2.3. DATA DA SESSAO: 19/ 07/ 202 2 as 10h (horério de Brasiliai DF).
2.4. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCAO : Até a data de 14/ 07/202 2;

2.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subsequente no mesmo horéario e endereco eletrbnico anteriormente estabelecido, desde que ndo

haja comunica¢éo do Pregoeiro em contrério.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Para a participacéo nesta licitagdo é necessario queo interessado esteja previamente credenciado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores SICAFe perante o sistema eletrdnico provido
pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e

Gestéo (SLTI), por meio do sitio https://www.gov.br/compras/pt -br/.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, asinteressadas em participar deste pregédo deverdo dispor de
chave de identificacdo e de senha, obtidas junto ao Portal de Compras Governamentais, onde
também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento, regulamento e receber instrucdes

detalhadas para sua correta utilizagéo.

3.1.2. O uso da senha de acesso peb Licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacé@o por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Finep responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,

ainda que por terceiros.

3.1.3. O Licitante deve estar apto para encaminhar propostas, por meio eletrdnico, até o momento de
abertura da sessdo publica, sendo de sua inteira responsabilidade os documentos encarmhados
durante a sessdo eletrbnica, inclusive quanto aos documentos que ndo estiverem devidamente

assinados.


https://www.gov.br/compras/pt-br/
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3.2.

3.3.

a)

b)

<)

d)

e)

f)

9)

h)

k)

Poderao participar deste Pregao os interessados cujo ramo de atividade compativel com o objeto

desta licitagéo.

Além dos casos prevists no art. 38 da Lei 13.303/2016, ndo poderdo participar da licitagdo,

isoladamente ou em consoércia

Empresas que estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria de participagdo em licitacéo e

impedimento de contratar com a Finep;

Empresas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, nos termos do disposto no art. 37 da Lei n® 13.303/2016 e no art. 7° da Lei n® 10.520/02 ou
gue constem do Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas ou Suspensas (CEIS), acessivpor meio

do Portal da Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br);

Empresas cujo Objeto/Finalidade de seu Contrato/Estatuto Social sejam incompativeis com objeto

deste certame;

Empresas que constem do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, disponivel no Portal do CNJ

(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php );

Empresas estrangeirasnao autorizadas a funcionar no pais

Empresas integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas qe tenham
diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos
ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico

em comum;
OSCIP Qrganizagdo da SociedadeCivil de Interesse Publico)

Associagfes de qualquer natureza, inclusive Institutos, salvo se houver compatibilidade estatutaria

com o objeto desta licitagao;

Empresas em que seus administradores e/ou socios dirigentes, bem como as pessoas que compdem
0 quadro técnico empregado na execucao do servico, possuam familiar (cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor

de cargo comissionadoou funcdo de confianca na Finep, em atendimento ao Decreto 7.203/2010;

Pessoas Fisicas ou Juridicas que constem na Relagdo de Inabilitados ona Relacdo de Inidéneos do
TCU;

Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art.72, § 8°, V, da
Lei n® 9.605/98;

Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n°® 8.429/92;
Sociedades cooperativas;
Empresas em consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicao.

Empresas que se encontrem em processo de faléncia, pedido de reuperacgéao judicial ou extrajudicial,

concordata ou liquidacéo, de dissolugdo, de fuséo, de cisdo ou de incorporacéo


http://www.portaltransparencia.gov.br/
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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4, DA VISTORIA
4.1. Os interessados poderao, a seu critério, vistoriar as instalagdes da Finep em até 1 dia util anterior &

data da abertura da sessdo publica, com o objetivo de obter todas as informagdes necessarias ao

fornecimento do servigo.

4.1.1. A vistoria deverd ser agendada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas de sua
realizacéo, com Wildson Alves, de segunda a sextafeira, pelo e-malil

cp_servicosadministrativos@finep.gov.br
4.1.2. Durante a vistoria os interessados serdo acompanhados por empregado designado pela Finep.
4.1.3. Os custos das visitas aos locais de servigo correrdo por conta exclusiva da Licitante.

4.1.4.  Avistoria ndo é obrigatéria para fins de participacédo nesta licitagdo, no entanto, a Licitante que néo a

fizer, ndo se eximira de assumir todas as obrigag8es pertinentesao objeto desta.

4.1.5. N3&o sera permitida a realiza¢&@o de vistoria para diferentes empresas por um mesmo representante.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

5.1. O Licitante devera encaminhar proposta exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, até a data e

horario marcados para abertura da sessaa

5.1.1. Todas as referéncias de tempo no Edtal, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasiliai DF.

5.1.2. A proposta remetida pelo sistema devera consignar expressamente o valor total para o objeto ,
conforme modelo apresentado no Anexo Il , em moeda corrente nacional, que constituira a
Unica e completa remuneragdo, sendo observadas rigorosamente as especificagdes constantes do

Termo de Referénciai Anexo | deste Edital.

5.1.2.1. Sobre o preco acima ofertado ndo serdo aceitos pleitos de acréscimosa qualquer titulo, direto ou
indireto, omitidos da proposta, uma vez que se considera que tal valor j4 engloba o lucro, além de
todos os custos dos servigos, que venham a incidir sobre a prestacdo dos servicos, e quaisquer

outras despesas necessarias a perfeita execucao do objeto liciado.

5.1.2.2. O Licitante devera levar em consideracdo para a formulacdo de sua proposta, que a tributacédo

incidird sobre o valor total executado do objeto, ou seja, sobre o valor total da Nota Fiscal.

5.2. Os Licitantes, no ato de envio de suas propostas, devem encaminhar, de forma virtual, utilizando a
funcionalidade existente no sistema de pregdo eletrdnico, as seguintes declaragbes e outras que

porventura sejam legalmente exigiveis:

5.2.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Compkementar n° 123, de 2006, estando

apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for o caso;

5.2.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de que

cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo definidos no Edital;
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5.2.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;

5.2.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do inciso

XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal;
5.2.5. que a proposta foi elaborada de forma independente;

5.2.6. que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,

nos termos do inciso Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.2.7. que, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, esta ciente do
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de funcionarios da empresa, aten@ as regras de

acessililidade previstas na legislacao;
5.2.8. que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da CLT.

5.3. A declaracao falsa relativa a quaisquer documentos estipulados neste Edital e seus anexos sujeitard o

Licitante as sanc¢@es previstas neste Edital.
5.4. As propostas ficardo disponiveis no sstema eletrénico.

5.4.1. Qualquer elemento que possa identificar o Licitante importa desclassificacdo da proposta, sem

prejuizo das sancdes previstas nesse Edital.

5.4.2. Até a abertura da sessdo, os Licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de

habilitag&do anteriormente inseridos no sistema

5.5. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar do dia do

recebimento da mesma.
5.5.1. Caso nédo conste na proposta o prazo acima, esta sera consideraa valida pelo referido periodo.

5.6. Considerando tratar-se de contratacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra, conforme
previsto no art. 31 da Lei n° 8.212, de 24/07/1991 e alteracdes e nos artigos 112, 115, 117 e 118,
da Instru¢cdo Normativa i RFBn° 971, de 13/11/2009 e alteracdes, Licitante Microempresa - ME ou
Empresa de Pequeno Portei EPP optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser
contratada, ndo podera se beneficiar da condigdo de optante e estara sujeita a retengdo na fonte de
tributos e contribuicdes sociais, na forma da legislagdo em vigor, em decorréncia da sua exclusdo
obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo em consequéncia do
que disp8em o arts. 17, inciso XllI, 30, inciso Il e 31, inciso IlI, da Lei Complementar n° 123, de 14

de dezembro de 2006 e alteragdes.

5.6.1. Para efeito de comprovacao do disposto no subitem acima, a contratada devera apresentar copia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recelimento, comunicando
a assinatura do contrato de prestacédo de servicos mediante cessdo de mao de obra, até o ultimo dia

util do més subsequente ao da ocorréncia da situagdo de vedacao.
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5.6.2. Casoo Licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunica¢@o no prazo assinalado acima,

a propria Finep, em obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuara a comunicacao a
Secretaria da Receita Federal do Brasili RFB, para que esta efetue a exclusédo de oficio, conforme
disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e

alteracoes.

5.6.3. A vedacdo de realizar cesséo ou locacdo de méo de obra néo se aplica as atividades de que trata o
art. 18, § 5°-C, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e altera¢Bes, conforme
dispde o art. 18, § 5°-H, da mesma Lei Complementar, desde que ndo exercidas cumulativamente

com atividades vedadas.

5.7. O Licitante é inteiramente responsavel por todas as transa¢des assumidas em seu home no sistema

eletrénico, reconhecendo como verdadeiras e firmes suas propostas e subsequentes lances.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. A abertura da sessédo publica deste pregdq conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera no endereco, data e

horario informados no item 2 deste Edital.

6.2. Durante a sesséo publica, a comunicac@oentre o Pregoeiro e 0s Licitantes ocorrerd exclusivamente

mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

6.3. Cabe ao Licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a sessdo pblica do
Pregdo, ficando responsavelpelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de

qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconex&o.

7. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

7.1. Somente serdo classificadas as propostas ds Licitantes que atenderem aos requisitos deste Edital e

Seus anexos.

7.2. Na hipétese da desclassificacdo de proposta, a ocorréncia serd registrada no sistema, sendo

devidamente fundamentada pelo Pregoeiro.

7.3. Sera desclassificada a proposta que ndo apresentar servico iformado no Termo de Referéncia i

Anexo | deste Edital, ou apresentar proposta inexequivel.

7.3.1. Consideramse propostas manifestamente inexequiveis aquelas que comprovadamente, forem

insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacédo pretendida.

7.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificas pelo pregoeiro.

7.5. Os Licitantes cujas propostas tenham sido classificadas participardo da disputa de lances no pregéo
eletrénico.

8. DA FORMULACAO DE LANCES
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8.1. Ap6s a abertura da sesséo publica, o Pregoeiro podera suspendéla, adia-la ou reabri-la a qualquer

momento, informando previamente aos Licitantes por meio do Compras Governamentais.

8.2. Iniciada a etapa competitiva, os Licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamere por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no

registro, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante. O lance devera ser ofertado pelo valor

total do item.

8.3. O Licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema.

8.4. Em caso de empate o sistema eletrénico observara os critérios de desempate previstos nos art. 44 e

art. 45 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido do critério estabelecido
no § 2°do art. 3° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993

8.4.1. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos doitem 8.4, caso ndo haja envio de lances

apos o inicio da fase competitiva.

8.4.2. Persistindo o empate, o sistema eletrdnico sorteard, dentre as propostas empatadas, a proposta

vencedora.

8.5. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo deexclusiva e

total responsabilidade do Licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

8.5.1. N&o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitandese o Licitante desistente as

penalidades constantes neste Edital.

8.6. Durante a fase de lances, o Pregoeiro poderad excluir, justificadamente, lance cujo valor seja

manifestamente inexequivel.

8.7. No caso de desconexdo apenas do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregéo, o sistema
eletrbnico permanecera acessivelaos Licitantes para recepcao dos lances, retomando o Pregoeiro

sua atuagao no certame, quando possivel, sem prejuizo dos atos realizados.

8.7.1. Se a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos a sesséo do pregao
serd suspensa e reintiada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagéo

expressaaos participantes no sitio https://www.gov.br/compras/pt _-br/.

8.8. Se o sistema do pregéo eletrdnico ficar inacessivel por prdolemas operacionais, com a desconexao de
todos os participantes no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o certame sera suspenso e
retomado somente apds a comunicagdo expressa aos participantes no  sitio

https://www.gov.br/compras/pt _-br/.

8.9. Serdo de inteira responsabilidade b Licitante quaisquer problemas operacionais em seu sistema,
bem como o acompanhamento das operacdes no sistema eletrdnico durante a sessao publica do
pregéo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas no sistema, inclusive no que tange o subitem anterior.

8.10. A etapa de lances durara 15 (quinze) minutos, quando entdo o sistema eletrénico encaminhara aviso

de fechamento iminente dos lances, apds transcorrera periodo de tempo de até 10 (dez) minutos,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art3%C2%A72
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aleatoriamente determinado pelo sistema.

8.11. Encerrado o prazo aleatorio, o sistema permitira que o Licitante que ofertou o menor lance e os
Licitantes que ofertaram lances com valores até 10% (dez por cento) superiores, possam ofertar um

lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos que sera sigiloso até o término do prazo.

8.11.1. Caso néo tenham sido ofertados, no minimo, 3 (trés) lances, os Licitantes dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3 (trés), poderédo ofertar um novo lance

final e fechado em até 5 (cinco) minutos que sera sigiloso até o término do prazo.

8.12.  Decorridos os prazos estabelecidos pelo sistema, osdnces serdo ordenados em ordem crescente de

vantajosidade.

8.13. Na auséncia de lance final e fechado classificado, o sistema reiniciara a etapa de lances fechado para
gue os 3 (trés) primeiros Licitantes classificados, ofertem um lance final e fechado que sera sigiloso

até o término do prazo.

8.14.  Apo6s o encerramento da etapa de lance fechado, caso ndo haja Licitante classificado que atenda as
exigéncias para habilitagcdo, o Pregoeiro podera admitir o reinicio da etapa de lance fechado,

mediante justificativa.

8.15. Ao final da fase de lances, ndo serd admitido nos prec¢os o fracionamento de centavo que ultrapassar

duas casas decimais, desprezandese sumariamente a fragdo remanescente.

9. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

9.1. Havendo a participacdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o sistema do Portal de
Compras Governamentais fara, quando assim couber, o desempate de que trata o art. 44, da Lei
Complementar n°® 123, de 14/12/2006.

9.1.1. Apls a fase de lances, nas situacdes en que as ofertas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a0 menor preco, e
desde que este ndo tiver sido apresentado por empresa beneficiaria da Lei Complementar 123/2006,
0 sistema convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada para
apresentar nova proposta, no prazo maximo de cinco minutos por item em situagdo de empate, sob

pena de precluséo.

9.1.2. Considerando o disposto no Art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06, o Pregoeiro realizara consulta
no Portal da Transparéncia, endereco eletrbnico http://www.portaltransparencia.gov.br ,
objetivando verificar se 0 somatério de ordens bancérias recebidas pelo Liciante, relativas ao seu
ultimo exercicio social e ao exercicio corrente, até o més anterior da data da licitacéo, fixada no item

2 do edital, se mantém no limite legal que Ihe permita essa condicao de ME/EPP.

9.1.3. A utilizacdo dos beneficios concedidos gla LC n® 123/2006 por Licitante que ndo se enquadra na
definicdo legal reservada a essas categorias configura fraude ao certame, sujeitando o mesmo a
aplicacéo da penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Finep pelo prazo de até 2 (dois)

anos, sem prejuizo das demais cominagdes.
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9.2 Recusada a Proposta, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagéo, pelo

sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar
n°® 123, de 2006 .

9.3. Na hipétese de ndo contratagdo nos termos previstos neste item, o procedimento licitatorio

prossegue com o0s demais Licitantes.

10. DA NEGOCIACAO

10.1. O Pregoeiro devera negociar diretamente com o Licitante classificado em primeiro lugar fazendo uma
contraproposta, objetivando obter o menor prec¢o, vedada a negociagdo em condigdes distintas das

previstas neste Edital
10.1.1. A negociacdosera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pebs demais Licitantes.

10.1.2. A negociacdo sera feita com os demais Licitantes, segundo a ordem inicialmente estabelecida,
quando o pre¢o do primeiro colocado, mesmo ap0s a negociagdo, permanecer acima do orcamento

estimado.

10.1.3. Se depois de adotada a providéncia referida no item acima nao for obtido valor igual ou inferior ao

or¢camento estimado para a contratacdo, sera revogada a licitacao.

11. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, oPregoeiro, utilizando a funcionalidade
ficonvoca- «o de a n ePonak de Campriass Gogenmnaneentais aotificara o Licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, a encaminhar a Planilha de Custos e Formagéo de
Precosi Anexo Il deste Edital e SEFIRGFIP ou documento apto a comprovar Risco de Acidente de
Trabalho (RAT), no prazo de 3 (trés) horas, com os respedivos valores readequados, como condi¢édo

para aceitac¢do preliminar da sua proposta.

11.1.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada do

Licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

11.1.2. Ocorrendo problemas que inviabilizem o encaminhamento na forma estabelecida no subitem 11.1
acima, o Pregoeiro podera solicitar que a Planilha de Pregos seja enviada por meio do endereco

eletrdnico pregoeiro@finep.gov.br.

11.1.3. A Planilha de Custos e Formacao de Precosntegrara a Proposta de Pregos e devea ser apresentada,
contemplando o custo total da contratacao, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos
geradores, conforme Anexo Il deste Edital, observando-se as especifica¢cdes contidas no Termo de

Referéncia- Anexo | deste Edital.

11.1.4. No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas materiais que ndo alterem a
substancia das propostas, mediante despacho fundamentado, registrado emata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacéo.

11.1.5. N&o sera desclassificada a proposta que apresentar erros meramente aritméticos ou falhas de
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natureza formal, bem como poderdo ser relevadas omissGes puramente formais nos documentos e

propostas apresentadas pebs Licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater

competitivo desta Licitag&o.

11.1.6. Na proposta devera ser preenchida a descricdo detalhada do objeto, contendo, entre outras, as

seguintes informacdes, se houver:

a) A indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengfes coletivas ou sentengas normativas que
regem as categorias profissionais que executarao o servi¢o e as respectivas datas bases e vigéncias,

com base na Classificagéo Brasileira deDcupagbes- CBO;

b) Produtividade adotada, e se esta ou metodologia for diferente daquela utilizada pela Finep como

referéncia, a respectiva comprovacao de exequibilidade;
c) A quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual; e

d) A relacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execuc¢éo dos servicos, indicando o

quantitativo e sua especificacao.

11.1.7. Os documentos remetidos por méortal dadComprap Govesnamebtaissr i ar An e X (
poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser

estabelecido pelo pregoeiro.

11.1.7.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao
Departamento de Contratacdes e Compras Administrativasi DCAD, stuado na Praia do Flamengo,
200, 1° andar, Flamengo, Rio de Janeiro/RJ, CEP22.210-901.

11.1.8. O Licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacéo indicada neste item, sera

desclassificad e estara sujeita as sangdes previstas neste edtal.

11.2. O pregoeiro examinard a proposta melhor classificada quanto & compatibilidade de preco ofertado

com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacdes técnicas do objeto.

11.2.1. O pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Finep ou,

ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

11.2.2. N&o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instala¢cdes de propriedade do

Licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragao.

11.2.3. O Licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar sua proposta no modelo

estabelecido no Anexo Il deste Edital.

11.2.3.1. Caso o Licitante classificadb provisoriamente em primeiro lugar apresente proposta com salario
inferior ao piso salarial estabelecido no instrumento coletivo a que esteja obrigada, o Pregoeiro fixara

prazo para ajuste da proposta.

11.2.3.2. O nao atendimento a solicitagdo do Pregoeiro no prazo fixado ou a recusa em fazélo implica a

desclassificagéo da proposta.

11.2.3.3. O ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor global.

10
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11.2.3.4. Sera desclassificada a proposta que, apoés as diligéncias, ndo corrigir ou nado justificar eventuais

falhas apontadas pelo Pregoeiro.

11.2.4. O pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de composi¢do de
precos quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os pregos unitarios que compéem necessitem

de ajustes aos valores estimados pela Finep.

11.2.5. N&o serdo aceitas propostas com valor unitario ou global superior ao estimado ou com pregos

manifestamente inexequiveis.

11.2.5.1. Sera corsiderada inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por
meio de documentacéo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes com 0s

de mercado do objeto deste Pregéao.

11.2.5.2. O dnus da prova da exequibilidade dos precos cotados incumbe ao autor da proposta, no prazo a

ser definido pelo Pregoeiro.

11.2.5.3. Seré& desclassificada a proposta que ndo corrigir ou nao justificar eventuais falhas apontadas pelo

Pregoeiro.

11.2.5.4. Quando o Licitante apresentar preco final inferior a 30% da média dos 3 (trés) menores pregos
ofertados, excluida a proposta com o menor valor, para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta ndo for flagrante e evidente pela andalise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificagdo, serd realizada diligéncia para aferir a legalidade e exequibilidade da

proposta.

11.2.5.4.1. Caso haja apenas 3 (trés) participantes na sessao, serdo considerados os 2 (dois) maiores pregos
ofertados para a afericdo do calculo acima e sendo apenas 2 (dois) participantes, apenas do

ofertante do maior preco.

11.3. O Pregoeiro, visando a celeridade do processo licitatério, podera solicitar o envio da Planilha de
Custos e Formagédo de Pregosreadequada e do documento comprobatério do RAT relativamente ao
ultimo lance ofertado, ndo somente a empresa melhor classificada, mas também a outros Licitantes,

sempre respeitando a ordem de classificacdo apds a fase de lances.

11.3.1. A quantidade de Licitantes que podera ter o envio de sua Planilha de Precos solicitada ficara

inteiramente a cargo do Pregoeiro.

11.3.2. A hipotese de adogdo do procedimento previsto no subitem 11.3 ndo pressupde aceitagdo das
propostas que forem solicitadas pelo Pregoeiro, nem tampouco assegura ao Licitante direito a

qualquer pleito neste sentido.

11.4.  Se a proposta ndo for aceitavel ou se o Licitante ndo atender as exigéncias habilitatdrias, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda a este Edital, sem prejuizo da negociagéo de que trata o art.
38 do Decreto n° 10.024/2019.

12. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

11
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12.1. Para fins de habilitagdo ao certame, o Licitante classificado em primeiro lugar ter4 de satisfazer os

requisitos relativos a habilitagdo juridica, qualificacdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e
trabalhista e qualificacéo técnica logo apdés a aceitacdo da proposta, devendo ainda cumprir o

estabelecido no item 3 deste Edital.

12.2. Se o Licitante for a matriz, to dos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o Licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,

pela propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

12.3. Serd considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data da
respectiva emissao, a certiddo que nao apresentar prazo de validade, exceto se anexada legislagdo

especifica para o respectivo aumento.

12.4.  Para fins de habilitacao, a verificagdo em sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes

constitui meio legal de prova.

12.5. Sera observado o prazo de 3 (trés) horas, a partir da solicitagdo do pregoeiro, para o envio dos

documentos de habilitagdo complementares.

12.6. A habilitag&o juridica, qualificagdo econdmico-financeira e regularidade fiscal e trabalhista, bem como
outras ocorréncias de impedimento de licitar, serdo preferencialmente comprovadas mediante
consulta junto ao SICAF dos documentos abaixo elencados,devendo ser apresentados durante a
sessdo do pregdq na forma expressa pelo Pregoeiro, os documentos que ndo constem no SICAF ou

que nele estejam vencidos.
12.6.1. Para Habilitagcdo Juridica

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publicode Empresas Mercantis a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede

b) Em se tratando de microempreendedor individual 7 MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas -e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada- EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

d) No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jutlicas do

local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

e) Certidao expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o

caso, que comprove a condicao de microempresa ou empresa de pequeno porg;

f) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde

tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

Q) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a

atividade assim o exigir;

12
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h) No caso de procurador, devera ser apresentado o instrumento publico ou particular de mandato, com

firma reconhecida em cartério, outorgando poderes expressos para que se manifeste pelo Licitante
para formular propostas, interpor ou renunciar a recursos, e demais atos pertinentes a participagao

no certame.

12.6.1.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todasas altera¢cdes ou da consolidagéo

respectiva.
12.6.2. Para qualificagdo econdmico  -financeira:

a) Comprovagao de boa situagdo financeira da Lidtante, verificada por meio dos indices econdmicos (LG

i Liquidez Geral, LCi Liquidez Corrente, SGi Solvéncia Geal).

a.l) A Finep se reserva o direito de solicitar a apresentacdo das Demonstracdes Contébeis para fins de
andlise e decisdo quanto ao julgamento da qualificagdo econdmicefinanceira, sem prejuizo da

consulta ao SICAF.

a.2) O Licitante devera ter resultado igual ou maior do que 1 (um) em todos os indices acima, relativos a

boa situagéo financeira.

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante- Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratagdo, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstra¢gfes contabeis do ultimo exercicio

social.

c) Comprovagédo de patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, por
meio da apresentagd do balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, vedada a substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da

apresentacao da proposta.

d) Declaracdo b Licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo |V de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica
e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao
patriménio liguidodoL i ci t ante que poder8§8 ser atwualizado na

0S seguintes requisitos:

d.1) a declaracao deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultdo do Exercicioi DRE, relativa ao

ultimo exercicio social; e

d.2) caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do
Exercicioi DRE apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos O

Licitante devera apresentar justificativas

e) Certidao negativa de efeitos de faléncia, recuperacgéo judicial ou recuperacao extrajudicial, expedida

pelo distribuidor da sede do Licitante.

e.l) Havendo mais de um Cartdrio Distribuidor, os Licitantes apresentardo, preferencialmente, relagao dos

cartorios das respectivas Comarcas que expedem a Certiddo de que trata este item, emitida pelo

13
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6rgdo competente, observando-se ainda, que, no caso de pracas com mais de um cartorio

distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

12.6.2.1. Tratando-se de empresa constituida no ano corrente, esta devera apresentar o Balango de Abertura

(Balanco Inicial), na forma da lei.
12.6.3. Para Re gularidade Fiscal e Trabalhista

a) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), nos termosla Portaria Conjunta RFB/PGFN n°
1.751, de 02/10/2014;

b) Certificado de Regularidade do FGTS CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal;
c) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme lei 12.44/2011.

12.6.4. Para Qualificacdo Técnica deverdo ser apresentados:

a) Atestado ou declaracdo expedidas por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove ter
o Licitante prestado servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com oobjeto da

licitag8o, por periodo ndo inferior a 30 meses

a.l) O atestado devera conter nome, CNPJ/CPF, enderecpe-mail e telefone de contato do atestador, ou
qualquer outro meio com o qual a Finep possa valer-se para manter contato com a pessoa

declarante, se for o caso.

12.6.4.1. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo

menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

12.6.4.2. Para a comprovacdo da expeiéncia minima de 30 meses, serd aceito o somatorio de atestados de

periodos diferentes.

12.6.4.3. O Licitante disponibilizara todas as informa¢Bes necesséarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu

suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos.

12.6.4.4. O Licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) em namero de postos equivalentes

ao da contratagéo.

12.6.4.5. Para a comprovacgéo do numero minimo de postos exigido, sera aceito o somatério de atestados que
comprovem que o Licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagdo compativeis com o objeto

licitado por periodo néo inferior a 30 meses

12.6.4.6. Podem ser somados os postos de trabalho de contratos de prestagéo de servico para comprovagao

da quantidade minima de postos, desde que 0s servigos tenham sidorealizados concomitantemente.

12.6.4.7. Declarag&o de que o Licitante possui ou instalard escritério em Rio de JaneirdRJ, a ser comprovado

no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

12.7. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
14



PATRIA AMADA

FinepY  ceviicvoioon »~~_BRASIL

B PR Taa pugiCh DO MCT! E|NOVA(;OES GOVERNO FEDERAL

traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente

consularizados ou registrados no cartorio de titulos e documentos.

12.7.1. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser

apresentados devidamente consularizads ou registrados em cartorio de titulos e documentos.

13. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

13.1. Nesta etapa o Pregoeiro verificard o atendimento das condi¢Bes de habilitacdo do(s) Licitante(s)

melhor(es) classificado(s).

13.2. O julgamento dos documentos de habilitagdo que se refere & Qualificagdo Técnica sera realizado pelo
Pregoeiro, podendo o mesmo suspender a sessdo do pregdo para que sejam efetuadas diligéncias
e/ou outras providéncias necessérias, e ainda, valer-se de parecer de técnicos pertencentes ao
quadro de pessoal da Finep e de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele para orientar sua

deciséo final quanto a aceitacdo dos documentos.

13.3. No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e

acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo.

13.4. Os documentos relativos & habilitagdo, solicitados pelo Pregoeiro, deverdo, preérencialmente, ser
encaminhados por mei o da funcionalidade fificonvoca- «o
Governamentais. N&o havendo esta possibilidade, o Pregoeiro podera solicitar que os documentos

sejam enviados por meio do endereco eletrénico pregoeiro@finep.gov.br, devendo estes serem

apresentados no prazo por ele estipulado, sob pena de inabilitagéo.

13.5. Caso o Licitante esteja com algum documento ou informacao vencidos ou ndo atualizados, ser-lhe-a
assegurado o direito de encaminhar, no prazo concedido pelo Pregoeiro, a documentacdo atualizada,

salvo a situagéo prevista a seguir:

13.5.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, a sessdo sera suspensa para que lhes seja assegurado @razo de 5 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, para a regularizacdo da documentagdo, a realizagcdo do
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com

efeito de certiddo negativa, sem prejuizo do disposto no § 5°, do art. 4° do Decreto n° 8.538/15.
a) O prazo acima tera inicio apos a divulgagéo pelo Pregoeiro.

a.l) A prorrogacdo do prazo previsto podera ser concedida, a critério da Finep, quando requerida peb

Licitante, mediante apresentacédo de justificativa.

b) A ndo-regularizagdo da documentacao, no prazo previsto no subitem acima, implicara na inabilitacéo
do Licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado ao Pregoeiro convocar

os Licitantes remanescentes, na ordem declassificacdo, para exercicio do mesmo direito.

13.6. Os Licitantes que detenham medida judicial que os desobrigue da apresentacdo de qualquer dos

documentos exigidos neste Edital, deverdo apresentar o instrumento que Ihes assegure este direito,
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encaminhando o0 mesmo juntamente com os documentos exigidos no subitem 13.4, sob pena de

inabilitacéo.

13.7. O n&o envio dos documentos solicitados pelo Pregoeiro no prazo por ele estabelecido sera
considerado como desisténcia do lance ofertado, sujeitando-se o Licitante desistente as penalidades

constantes neste Edital.

13.8.  Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, o Licitante ser& declarado vencedor.

14. DOS RECURSOS

14.1.  Apés a divulgacdo oo Licitante vencedor deste pregéo eletrénico, qualquer Licitante podera, durante
0 prazo minimo de 20 (vinte) minutos fixado pelo Pregoeiro, de forma imediata e motivada,

manifestar sua intencao de recorrer em campo préprio do Portal de Compras Governamentais.

14.1.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada do Licitante importara na decadéncia do direito de

recurso.

14.1.2. O Pregoeiro examinara a inten¢do de recurso, aceitandea ou, motivadamente, rejeitando-a, em

campo préprio do sistema.

14.2. Ao Licitante que tiver sua manifestac@o de intencdo de recurso aceita pelo Pregoeiro, sera concedido
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentar as razfes de recurso, ficando os demais Licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentar contrarraz8es em igual numero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
14.3. O acolhimento do recurso importara na invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.4.  Os Licitantes deverdo acompanhar, no Portal de Compras Governamentais e/ouno site da Finep o

resultado do julgamento dos recursos para eventual reabertura da sesséo publica, se for o caso.

14.5. A sesséo publica do pregéo eletrbnico somente sera concluida depois de delarado o vencedor do
certame e encerrado o prazo para manifesta¢éo de intencdo de interposicdo de recurso, sem prejuizo
do estabelecido no subitem 14.4 acima, cabendo aos Licitantes permanecerem conectads ao

sistema até o final destas etapas.

14.6.  Os reaursos porventura interpostos deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio eletrénico,

no portal https://www.gov.br/compras/pt -br/.

15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. Havendo interposicdo de recurso, 0 mesmo sera analisado pelo Pregoeiro que se ndo o acatar, o
submetera a autoridade competente, para decisédo final e adjudicacdo do objeto. Na auséncia de

recurso, cabera ao Pregoeiro adjudica o objeto.

15.2. A homologacao do resultado e dos procedimertos licitatérios sera feita pela autoridade competente

apos a efetivacéo do que se encontra estabelecido no subitem acima.
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16. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

16.1.  Apds a publicagdo da homologacao do certame no Diario Oficial da Unido,o Licitante vencedor sera
convocado pela Finep, para assinatura da Minuta de Contrato i Anexo V || deste Edital, devendo

providenciar a sua assinatura, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da convocagao.

16.1.1. A convocagdo se dara através do endereco eletronio (e-mail) informado na Declaracdo de Endereco

Eletrdnico e Dados Bancariosi Anexo Il

16.1.2. O prazo para que o Licitante convocado encaminhe o contrato assinado podera ser prorrogado, uma

Unica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Finep.

16.2. Para fins de assinatura do Contrato, o Licitante devera apresentar original ou cépia autenticada da

Carteira de Identidade do Signatario.

16.3. Sem prejuizo das sancgOes previstas neste Edital, quandoo Licitante vencedor ndo comprovar
situacéo regular no ato da assinatura do Contrato, ndo assin&lo e/ou ndo apresentar os documentos
solicitados para a contrata¢@o, nos prazos estabelecidos, sera reservado a Finep o direito de revogar

a licitagdo ou convocar outro Licitante.

16.3.1. A convocacao s Licitantes remanescentes sera feita na ordem de classificacdo para assinatura do
Contrato em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive

guanto aos precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio.

16.4. Na assinatura do Contrato, serd exigida a comprovacédo das condi¢cdes de habilitagdo consignadas
neste Edital, as quais deverdo ser mantidas peb Licitante durante a vigéncia do Contrato, salvo

disposigcao em contrario.

16.4.1. Na hipotese de irregularidade cadastral no ato da assinatura do Contrato, o Licitante devera
regularizar a sua situacao perante o cadastro ou apresentar sua defesa no prazo de até 05 (cinco)

dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste Edital
16.4.2. O prazo do item 16.4.1 podera ser prorrogado por uma vez, por igual periodo, a critério da Finep.

16.5.  As obrigacdes das partes, forma de pagamento e san¢des cominadas séo as descritas no Termo de

Referénciai Anexo | e na Minuta do Contrato i Anexo V || deste Edital.

16.6. E vedada a subcontratacéo total ou parcial & outra empresa para o fornecimento do objeto deste
Edital.

17. DAS SANCOES
17.1.  Comete infracdo administrativa o Licitante que:

T nao assinar o contrato ou nao aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do

prazo de validade de sua proposta:
Penai impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;

I deixar de entregar documentacgéo exigida para o certame:
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Penai impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;

v fizer declaragdofalsa ou apresentar documentacéo falsa:

Penai impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos;
\VA ensejar o retardamento da execucaodo objeto:

Penai impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de até 2 (dois) anos;
Vi n&o mantiver a proposta:

Penai impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;
VI comportar-se de modo inidéneo:

Penai impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos; e
VI i cometer fraude fiscal:

Penai impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos.
17.2.  Parafins deste edital, considera-se:

T retardar a execugdo do objeto qualquer acdo ou omissdo do Licitante que prejudique o bom
andamento da licitagdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, que

evidencie tentativa de indu¢&o a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato;

I ndo mantiver a proposta ou a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo Licitante, da desclassificacdo de sua
proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na
demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboragdo, que evidencie a impossibilidade de seu

cumprimento; e

v comportar-se de modo inidéneo a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do
certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustracdo do carater competitivo do procedimento
licitatorio, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei, indu¢do deliberada a erro no
julgamento, prestacdo falsa de informacgfes, apresentacdo de documentacdo com informacdes
inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor

original.

17.3.  Além das penalidades relacionadas no subitem17.1, o Licitante esta sujeito a multa de até 10% (dez

por cento) sobre o valor da proposta inicial por ele apresentada.
17.3.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sanc¢do de impedimento.

17.3.2. O prazo para pagamento das multas serd de até 10 (dez) dias Uteis a contar da intimagdo da

empresa apenada, salvo disposi¢do em contrario.

17.4. No caso de desisténcia da proposta e/ou do lance, as penalidades somente nédo serdo aplicadas se

ocorrerem em razao de justificativa apresentada pelo Licitante e aceita pelo Pregoeiro.

17.5. As penalidades previstas neste Edital serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que

assegurarao Licitante, o contraditorio e a ampla defesa.
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18. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA |MPUGNACAO AO EDITAL

18.1. Os pedidos de esclaredmentos e impugnacéo deverdo ser enviados ao Pregoeiro até @B (trés) dias

Uteis anteriores da data fixada para abertura da sesséo publica.

18.2.  As respostas aos pedidos de esclarecimento e as decisdes de impugnacéo serdo divulgadasm até
02 (dois) dias Uteis.
18.3.  Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagcdo do certame, exceto

guando, inquestionavelmente, a altera¢do néo afetar a formulacéo das propostas.

18.4.  Os pedidos de esclarecimentos ou impugnacéo deverdo ser encarmhados exclusivamente por meio

eletrdnico, no endereco eletrdnico pregoeiro@finep.gov.br, respeitando-se os prazos acima

18.5.  Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos necertame.

18.6.  As respostas as impugnacdes e 0s esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados nos
autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, podendo

utilizar-se do site da Finep (http://www.finep.gov.br/licitacoes -e-contratos) e do Portal de Compras

Governamentais para essas comunicacdes.

19. DAS DEMAIS CONDIGOES

19.1 Os Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da sua paticipacéo nesta licitagcdo, tais como
a elaboracdo e encaminhamento de suas propostas e documentos conforme previstos neste Edital,
ressaltando que a Finep ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condug¢éo ou do resultado do processo licitatorio.

19.2.  Qualquer alteracdo no endereco eletrdnico informado na Declaragdo de Endereco Eletrénico, e Dados

Bancériosi Anexo Ill  deste Edital, devera ser comunicada imediatamente aFinep.

19.2.1. O referido endereco sera utilizado para troca de quaisquer informacdes necessarias ao bom
andamento das negociacdes, formalizacdo da contratacdo e sua execugao, consistindo este, o meio

considerado para fins de contagem de prazos estabelecidos pelaFinep.

19.3. N&o serdo aceitos documentos ®b a forma de protocolo, em substituicdo aos documentos requeridos

no presente Edital e seus anexos.

19.4. Ao final da sesséo o sistema eletronico divulgara ata circunstanciada, na qual havera a indicagao do
lance vencedor, a classificacdo dos lances apresntados e demais informag@es relativas a sesséo
publica do pregao.

19.5. A Finep se reserva o direito de alterar as condi¢cdes deste Edital, revogar ou anular a presente

licitag&o, nos termos da Lei, sem direito indenizatério aos Licitantes.

19.6. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocéo de
diligéncia com a suspensdo da sessao publica, se for o caso, destinada a esclarecer ou complementar
a instrucéo do processo, sendo vedada a incluséo posterior de documerio ou informagéo que deveria

constar no ato da sessao publica.
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19.7.  Até a assinatura do Contrato podera o Licitante vencedor ser excluicb da licitagdo, sem direito a

indenizacgdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis, se &inep, através de sua
autoridade competente, tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior
ao julgamento desta licitagdo, que desabone a sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou

administrativa.

19.8.  Para todos os efeitos legas e de direito, serdo consideradas nulas e sem nenhum efeito as insercbes

feitas pelos Licitantes ndo exigidas no presente Edital e seus anexos.

19.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluise-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Os prazos somente serdo iniciados e vencidos em dias de expediente

na Finep, salvo disposicdo em contrario.

19.10. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico http://www.finep.gov.br/licitacoes -e-

contratos.

19.11. Com a participacdo nesta licitacdo, os licitantes obrigam-se a obter o consentimento dos titulares dos
dados pessoais que serdo disponibilizados em suas propostas, salvo nos casos em que operoutra
hipétese legal de tratamento. Cabera, ainda, ao licitante cientificar o titular sobre o
compartilhamento de seus dados pessoais com a Finep e quanto ao Aviso de Privacidade disponivel
no endereco eletrdnico http://www.finep.gov.br/menulicitcontr, ¢ omo fonte de informagfes acerca

dos tratamentos de tais dados realizados pela Finep.
19.11.1. A Finep podera solicitar a comprovacgéo de ciéncia do titular dos dados pessoais a qualquer tempo.

19.11.2. Na hipétese de descumprimento dessa obrigacao, o licitante sujeitar-se-a as penalidades previstas na
Lei 13.709/2018, ou em outra lei que a suceda, sem prejuizo da obrigagdo de reparar eventuais

perdas e danos causados a Finep.

19.12. Oscasos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pelo Pregoeiro.

20. DO FORO

20.1. Fica eleito o foro da cidade do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia oriunda da presente
licitacdo que n&o puder ser resolvida de comum acordo entre as partes, podendo a Fnep optar pelo

foro de sua sede.

Rio de Janeiro, 14/06/2022.

ANDRE LUZ DE GODOY

Diretor Administrativo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 11/ 2022

UNIDADE DEMANDANTE: Departamento de Servigos Administrativosi DSAD

1. OBJETO

1.1. Prestacgao de servigos cortinuados de Manutencgado Predial nas dependéncias da Finep/RJ, com dedicacéo
exclusiva de méo-de-obra e fornecimento de todos 0s insumos necessarios a execugédo dos Servigos,

conforme especificagBes e quantitativos estabelecidos neste documento.

1.2. O objeto ser4 composto por 4 (quatro) itens , sendo 3 (trés) reunidos em 1 (um) grupo , de forma

que podera haver até 02 (duas) licitantes vencedoras do certame, conforme descrito abaixo:

a) Item 01 : Arquitetura

b) Grupo 01 : Servicos Especializados de Manutencéo, formado plos Itens 02 a 04.
- Iltem 02: Encarregado de Manutencao
- Item 03 : Manuteng&o Elétrica
- Item 04 : Manutenc¢édo Predial Geral

2. DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Manter as edificacdes da FinepRJ em perfeito estado de funcionamento, de seguranga, conforto
ambiental, higiene e qualidade do ar e da agua, com a realizagdo de manutencdes preventiva e
corretiva nas instala¢des prediais, elétricas, hidraulicas, além das demais instala¢cdes como divisorias,

vidros, portas, esquadrias, pisos e forros.

3. DAESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. A execucdo dos servicos de Manutencdo Predial devera ser realizada nas dependéncias d&inep /RJ,
situada na Praia do Flamengo n° 200, 1°, 2°, 3°, 4°,7°, 8°, 9°, 13° e 24° andares I Flamengoi Rio de
Janeiro i RJT CEP: 22210901, garantindo que sua infraestrutura esteja em perfeitas condi¢cdes de
funcionamento.

3.2. As jornadas dos prestadores de servigos serdo definidas pelaFinep de acordo com sua necessidade,
respeitando as cargas horarias previstas em lei e em acordos coletivos.

3.2.1. Fica estipulado 44 has semanais, 9 horas degundaaquintae 8 horas
nasextafeira.

3.2.2. Sendo possivel realizar alteracdes, a critério da Finep.

3.3. Eventualmente, o prestador de servigco podera realizar viagens a servigo, de acordo com a necessidade e

as custas daFinep .
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3.4. Descricdo dos servigos:

3.4.1 Arquitetura:

3.4.1.1.

3.4.1.2.

3.4.1.3.

3.4.1.4.

3.4.1.5.

Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas, definindo
materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informagges;
Fiscalizar e executar obras e servigcos de pequeno porte;

Desenvolver estudos de viabilidade financeira, econémica, ambiental;

Prestar servigos de consultoria e assessoramento, bem como auxiliar na elaboracéo de
politicas de gestéo acerca da infraestrutura e sua utilizacéo;

Realizar demais atividades em conformidale com a Lei 12.378/2010 e Resolugdes

CAU/BR n° 21/2012 e 51/2013, ou outra(s) que a(s) substitua(m) ou complemente.

3.4.2. Encarregado de Manutencdo:

3.4.2.1.
3.4.2.2.
3.4.2.3.
3.4.2.4.
3.4.2.5.
3.4.2.6.

3.4.2.7.

3.4.2.8.
3.4.2.9.

3.4.2.10.
3.4.2.11.

3.4.2.12.

3.4.2.13.
3.4.2.14.

3.4.2.15.

Orientar a equipe de trabalho;

Distribuir atividades de trabalho;

Supervisionar, monitorar e assessorar cumprimento das atividades;

Cuidar da disciplina;

Conhecer as missdes de cada posto de trabalho;

Coordenar, Vvistoriar, estabelecer rotinas, propor melhorias, efetuar controles,
diretamente e/ou com o auxilio do preposto, em conformidade com as determinacdes
da fiscalizacgéo;

Solicitar as substituicdes necesséarias decorrentes de auséncia ou troca de
colaboradores

Registrar em livro préprio as ocorréncias e os principais fatos do dia;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela fiscalizagdo do
contrato;

Atender as solicitagdes da fiscalizacao;

Receber reclamacdes, solicitacdes e comunicacdes relacionadas ao servigo e soluciora
las, relatando o andamento, das mesmas, por meio dos sistemas digitais da Finep;
Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias havidas, permitindo a Finep o acesso ao controle de frequéncia;
Monitorar o cumprimento das normas de seguranca do trabalho;

Avaliar os casos de acidente do trabalho, acompanhando o acidetado para
recebimento de atendimento médico adequado; e

Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.

3.4.3. Manutencéo Elétrica:

3.4.3.1.
3.4.3.2.

3.4.3.3.

3.4.3.4.

Planejar servicos elétricos;

Realizar instalagbes elétricas prediais, incluindo dimensionamento de carga,
especificacdo de material e montagem de quadros de distribuicdo e passagem de
cabos;

Realizar instalagdo e configuracdo de UPSs e estabilizadores de pequena, média e alta
poténcia;

Montar e reparar instalagdes elétricas e equipamentos auxiliares;
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3.4.3.5.

3.4.3.6.
3.4.3.7.

3.4.3.8.

3.4.3.9.

3.4.3.10.

3.4.3.11.

3.4.3.12.

3.4.3.13.

3.4.3.14.

3.4.3.15.
3.4.3.16.

.
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Instalar sistemas e componentes eletroeletrénicos e realizar medi¢des e testes para
monitoramento da utilizag&o das instalagcdes;
Reparar equipamentos e prestar assisténcia técnica aos clientes;
Acompanhar demais servigos terceirizados que envolvam o sistena elétrico, como
manutenc¢ao dos estabilizadores e nobreaks;
Trabalhar em conformidade com normas e procedimentos técnicos e de qualidade,
seguranga, higiene, salde e preservacgéo;
Coletar dados para elaboracao de relatérios;
Auxiliar na elaboracdo de estudos e projetos: aplicando normas técnicas; analisando
dificuldades para a execucéo do projeto; executando esbog¢os; dimensionando circuitos
elétricos; elaborando especificagfes técnicas do projeto; levantando custos; prevendo
possiveis falhas.
Participar no desenvolvimento de processos: realizando medi¢des e ensaios; propondo
melhorias no processo.
Auxiliar na realizacdo de projetos: seguindo especificagbes do projeto; executando
montagem do projeto; solucionando problemas; cumprindo o cronograma; colocando
em operacao;
Manobrar equipamentos do sistema;
Executar manutencdo preventiva e corretiva: identificando necessidades; definindo
prioridades; realizando medi¢8es de grandezas elétricas; propondo melhorias;
Propor solucdes visando a seguranca;

Realizar demas atividades pertinentes ao cargo.

3.4.4. Manutencéo Predial Geral:

3.4.4.1.

3.4.4.2.

3.4.4.3.

3.4.4.4.

3.4.4.5.

3.4.4.6.

3.4.4.7.

3.4.4.8.

3.4.4.9.

3.4.4.10.

Verificar o funcionamento de instala¢des hidraulicas;

Desentupir ralos, pias e vasos sanitarios;

Trocar instalagdes hidraulicas e filtros;

Efetuar servicos relacionados a manutencdo e instalacdo hidraulicas, analisando
desenhos e esquemas hidraulicos,

Realizar ligag6es, desligamentos e religagdes de agua em redes mestras e extensdo de
redes;

Realizar a prémontagem e instalar tubulagdes de 4gua usando tubos de PVC e outros
materiais;

Fazer a marutencdo das redes de &agua ja existentes; verificar defeitos, fazer o
conserto e a manutencgao de hidrémetros;

Instalar manilhas ou tubos, introduzindo suas extremidades retas nos locais da sec¢éo
anterior, para formar a tubulacéo;

Instalar conjuntos moto -bomba, bem como trocar pec¢as de reposicdo tais como: selo
mecanico, anel de vedacgéo, eixo mancal, rolamento, rotor, etc.

Dar manutengdo preventiva e corretiva em registros, comportas, moto-bomba, etc.
Instalar dosadores, afericBes, reparos, substituicbes de pecas dos hidrémetros

defeituosos, corrigir vazamentos de agua no hidrémetro.

23



Fine

INOVACAO E PESQUISA

p$ MINISTERIO DA PATRIA AMADA

CIENCIA, TECNOLOGIA BRASI L

B PR Taa pugiCh DO MCT! E|NOVA(;OES GOVERNO FEDERAL

3.4.4.11. Manter e conservar tubulagdes destinadas a conducgdo de &gua, esgoto, cloregas e

solugdes quimicas.

3.4.4.12. Construir pequenos armarios, mesas e prateleiras;

3.4.4.13. Recuperar e restaurar todo tipo de mobiliario (portas, mesas, estantes, armarios);
3.4.4.14. Elaborar revestimentos com formica e outros laminados;

3.4.4.15. |Instalar fechaduras;

3.4.4.16. Utilizar verniz, tintas e outros produtos como seladores e cera;

3.4.4.17. Assegurar as especificacdes necessarias de constru¢édo do gbto desejado;

3.4.4.18. Realizar instalagcdo, desmontagem e manutencdo de alvenaria, pisos, forros, divisorias

e instalagbes em geral;

3.4.4.19. Realizar manuten¢&o em ar condicionados com agua gelada
3.4.4.20. Instalar cabeamento de dados e de telefonia.

3.4.4.21. Realizar atividades de manutercdo preventiva e corretiva gerais, que ndo estejam

contempladas nos outros servigos de manutengéo contratados;

3.4.4.22. Trabalhar em conformidade com normas e procedimentos técnicos e de qualidade,

seguranca, higiene, salude e preservacgao;

3.4.4.23. Realizar demais atividadespertinentes ao cargo.

4. NORMAS GERAIS DE CONDUTA E DE EXECUGAO DOS SERVICOS

4.1. Os profissionais indicados pela CONTRATADA para a prestagdo dos servi¢cos deverdo cumprir todas

as normas gerais, a seguir relacionadas, e ainda as atribuicdes préprias dos postosconforme

consta das especificagfes técnicasdescritas no item 3:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

Ser pontual, permanecer devidamente uniformizado e atender as demandas;

Registrar todas as entradas e saidas da Finep, mesmo que por um curto periodo de tempo,
assim como o horéario de almogo, por meio de ponto eletrénico;

Apresentar-se devidamente identificado(a) por crachd, uniformizado(a), asseado(a), barbeado e
com unhas aparadas;

Durante o periodo da pandemia do COVID19, sempre utilizar, corretamente, mascara de
protec¢éo individual nas dependéncias da Finep e do Condominio do Ed. PF200;

Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da Finep;

Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;
Cumprir as normas internas do 6rgao;

Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;

4.1.10.Zelar pela preservacgado do patriménio da Finep sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a

organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando, ao superior, a devida manutengéo,
guando necessario;

4.1.11.Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas informatizados

disponiveis para a execug¢ao dos servigos;
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4.1.12.Guardar sigilo de assuntosdos quais venha a ter conhecimento em virtude do servigo;

4.1.13.Buscar orientacdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das atividades,
repassandolhe o problema;

4.1.14.Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir en casos
emergenciais;

4.1.15.Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacdo considerada
importante;

4.1.16.0correndo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente ao seu superior,
lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

4.1.17.Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da Finep,
providenciando para que sejam encaminhados & Seguranca ou ao seu superior;

4.1.18.Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servigo
desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e
interrupgdes desnecessarias no atendimento;

4.1.19.Evitar confrontos com funcionarios, outros prestadores de servico e visitantes da Finep,
tratando a todos com urbanidade;

4.1.20.Nao abordar autoridades ou funcionéarios para tratar de assuntos particulares, de servico ou
atinentes ao contrato, exceto se for membro da equipe de fiscalizagéo;

4.1.21.Nao participar, no ambito da Finep, de grupos de manifestagbes ou reivindicacbes, evitando
espalhar boatos ou tecer comentéarios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas.

5. DA QUANTIDADE DE POSTOS E PERFIL MINIMO EXIGIDO:

5.1. Quantidade de Postos

Item 01 N° de postos

Item 01 - Arquitetura 01
Grupo 017 Itens 02 a 04 N° de postos

Item 02 - Encarregado de Manutencgdo 01

Item 03 - Manutencéo Elétrica 02

Item 04 - Manutenc¢do Predial Geral 09

5.2. Qualificagéo

5.2.1. Arquiteto:
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a)
b)

c)

5.2.2.

a)

b)

c)

5.2.3.

a)

b)

5.2.4.
a)

b)

c)
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Escolaridade: Ensino Superior completo em Arquitetura;
Experiéncia minima: profissional pleno;

Habilidades: Iniciativa, fluéncia verbal, boa postura, facilidade de relacionamento e

capacidade de trabalho em equipe.

Encarregado de Manutengéo:
Escolaridade: Ensino Médio completo e curso de Técnico de Edificagbes, com registro no

respectivo Conselho;

Experiéncia minima: profissional sénior em manutencéo predial ou equivalente. A experiéncia
prévia deve abranger: supervisdo de execucdo de obras. Conhecimento de instalacdes e
circuitos elétricos, nogBes de manutencdo de ar condicionado, transformadores, maquinas de
reparos em alvenaria,

pequeno porte, cabeamento telefénico e de dados, instalagbes

hidraulicas, marcenaria e serralheria;

Habilidades: Iniciativa, espirito de lideranca; capacidade de coordenar equipes e mediar

conflitos; boa relagdo interpessoal, dinamismo e iniciativa; capacidade contornar situagées
adversas e de tomar decisbes de forma sensata, com rapidez e baseada em informacgbes
consistentes; capacidade de organizacdo; capacidade de planejamento, para programar as
atividades, prevendo recursos e agfes para a realizagdo das mesmas; ba postura, fluéncia oral

e escrita.

Manutencéo Elétrica:

Escolaridade: Ensino Médio completo e curso de seguranga em instalagcbes e servicos em

eletricidade adequado a NR10;

Experiéncia minima: profissional sénior em manutencéo predial ou equivalente. A experiéncia
prévia deve abranger instala¢des elétricas, manutencdo de ar condicionado, conhecimento de
circuitos elétricos, transformador e maquinas de pequeno porte, experiéncia anterior em piso

elevado, e no¢Bes de cabeamento telefénico e de dados;

Habilidades: Iniciativa, fluéncia verbal, boa postura e facilidade de relacionamento.

Manutencao Predial Geral:
Escolaridade: Ensino Médio completo;

Experiéncia minima: profissional sénior em manutencao predial ou equivalente. A experiéncia
minima deve abranger reparos em alvenaria, instalagfes hidraulicas, no¢8es de manutengéo
elétrica, experiéncia com marcenaria, nogdes de serralheria, no¢Ses de manutengdo em ar

condicionado com agua gelada e no¢Ges de cabeamento telefonico e de dados;

Habilidades: Iniciativa, fluéncia verbal, boa postura e facilidade de relacionamento.
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5.3. A comprovacdo da escolaridade minima devera ser realizada por meio da apresentacdo de diploma,

certificado ou documento equivalente e oficial emitido pela instituicdo de ensino na qual o profis sional
tenha concluido o periodo de escolaridade minima exigida.

5.4. A comprovacgdo da experiéncia do profissional devera ser feita através de: comprovagdo no plano de
carreira da empresa gue ele ocupa uma graduagao de jinior, pleno ou sénior, conforme o caso.

5.4.1. Caso ndo haja plano de carreira na empresa com essa indicagao sera considerado:

a) Profissional junior: de 2 até 4 anos de experiéncia
b) Profissional pleno: mais de 4 anos até 6 anos de experiéncia
C) Profissional sénior: mais de seis anos de experiéncia.

5.4.2. O tempo de experiéncia podera ser comprovado por meio de atestado (s) expedido por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado de que o profissional desempenha ou
desempenhou a contento a mesma atividade para a qual estd4 sendo indicado pelo Licitante
vencedor; ou copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) do profissional.

5.5. A comprovagéo dos itens 5.3 e 5.4 deverdo ser realizadas no prazo previsto no item 15.34 deste Termo

de Referéncia.

6. SALARIOS E BENEFICIOS
6.1. A CONTRATADA devera observar aelislacdo e os instrumentos trabalhistas de negociagédo coletiva
para o pagamento de salarios e beneficios, sobretudo com relagdo aos pisos salariais, pagamento
de auxilios alimentagéo, transporte, entre outros beneficios previstos;
6.2. Para o posto de arquiteto, observar o salario minimo para jornada de 8h, disposto na Lei n°® 4.950 -
A/1966;
6.3. AUXILIO i TRANSPORTE

6.3.1. A CONTRATAD/estara obrigada a fornecer o beneficio nas situa¢des previstas na Lei n® 7.418
de 16/12/1985, regulamentada pelo decreto-lei n°® 95.247 de 17/11/1987, devendo ser
observado o disposto na Lei Estadual n® 5.628 de 29/12/2009 do Rio de Janeiro e o Decreto
Estadual n° 46.246 de 19 de fevereiro de 2018, e respectivas alteracoes.

a) A Planilha de Precos a ser apresentada pela empresa, devera considera r o valor

da tarifa _que estiver vigente na data da apresentacao da proposta.

b) Para o Rio de Janeiro, na estimativa desta licitagdo, foram considerados dois bilhetes Unico
intermunicipal (ida e volta), no valor modal unitario de R$ 8,55 (oito reais e cinquenta e
cinco centavos), para uma média de 22 (vinte e dois) dias Uteis por més;

6.3.2. Para fins de comprovagédo do valor efetivamente fornecido ao colaborador, a CONTRATADA
deverd apresentar a Finep, juntamente a primeira nota fiscal, cépia da solicitacdo de Vale
Transporte feita pelos colaboradores (devidamente assinada), onde constem os transportes
por eles utilizados, de forma que a Finep possa aferir se o valor indicado na Nota Fiscal
corresponde ao custo efetivamente pago pela CONTRATADA.

6.3.2.1. Havendo substituicdo de algum dos colaboradores da CONTRATADA, ou
alteracdo do local de residéncia dos mesmos, esta ficard obrigada a
apresentar copia da solicitacdo de Vale Transporte, para cumprimento da

mesma finalidade acima.
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6.4. AUXILIO i REFEICAO/ALIMENTACAO

6.4.1. A CONTRATADA deverda oferecer auxiliorefeicdo/alimentagdo, sob as seguintes
condigdes:
a) O funcionario podera optar pelas modalidades alimentacao e refei¢do, recebendo o total do

beneficio em apenas uma modalidade ou dividindo-o igualmente nas 2 (duas) opgdes,
sempre respeitando o que versa as Convencgdes Coletivas de Trabalho;

b) O valor mensal do beneficio deverd ter como base as condigBes estabelecidas nas
Convengdes Coletivas de Trabalho celebradas pelos Sindicatos da(s) categoria(s);

c) A CONTRATADA podera efetuar o descoio até o percentual previsto na Convengdo Coletiva

de Trabalho da(s) categoria(s);

6.5. Os beneficios de auxilietransporte e auxilio-refeicao/alimentacdo ndo deverdo ser pagos em
espécie, mas sim na forma de cartdes de empresas reconhecidas no mercado,devend o os
respectivos créditos estar integralmente disponiveis com antecedéncia de 24h (vinte
e quatro horas) ao més de referéncia dos mesmos , OU seja, deverdo estar disponiveis no
ultimo dia do més anterior ao periodo de utilizagdo.

6.6. Quanto aos demais beneficbs a empresa deverd seguir o que consta na(s) Convencao(des)

Coletiva(s) de Trabalho da(s) categoria(s).

7. HORA EXTRA

7.1. Em caso de eventual prestagcéo de servigo fora da jornada de trabalho dos postos, a pedido da
Finep, a CONTRATADA devera efetuar pagamento @ hora extra aos seus colaboradores, em
conformidade com a legislacdo trabalhista vigente e observando os valores estabelecidos na
legislagdo em geral e em Acordos e Convencdes Coletivas de Trabalho;

7.2. Por sua vez a CONTRATADA podera cobrar dainep pela hora extra efetuada, além dos
beneficios, quando aplicaveis, como auxilio transporte e alimenta¢cdo em conformidade com a
legisla¢é@o e Acordos e Convencgdes de Trabalho;

7.3. A Finep reservara um montante estimado na rubrica de hora extra, a ser utilizado ao longo d os
proximos 30 meses, subdivido da seguinte forma:

7.3.1. ltem 01 i Arquitetura i 1 posto x 8 horas x 1 sabado x R$ (valor por hora extra)

7.3.2. GrupoOli
7.3.2.1. lem 02 i Encarregado em Manutengdoi 1 posto x 8 horas x 4 sdbados x R$
(valor por hora extra)
7.3.2.2. Item 03 - Manutengéo Elétricai 1 posto x 8 horas x 4 sabados x R$ (valor
por hora extra)
7.3.2.3. Item 04 i Manutencédo Prediali 4 postos x 8 horas x 4 sabados x R$ (valor
por hora extra).
7.4. Tais valores devem constar na planilha de precos pois refletem nos valores das férias edécimo

terceiro salério.
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8. REGISTRO ELETRONICO DE PONTO

8.1.

8.2.

8.3.

A CONTRATADA devera fornecer folha/registro de ponto doscolaboradores, em meio eletrénico,
com controle por biometria ou cracha, devidamente homologado pelo Orgdo competente, que
devera ser instalado na dependéncia da Finep. A instalagdo devera ser realizada noprazo
maximo de 10 (dez) dias corridos ap6s o inicio da vigéncia do contrato.

Dentro do intervalo/prazo de instalagdo do equipamento a CONTRATADA devera realizar o
controle do ponto dos e colaboradores por meio de registro manual.

A falta de comprovacéo de presenca, dentro do intervalo/prazo de instalagdo do equipamento,

ou mesmo apos a sua instalagdo, seréa caracterizada como falta.

9. UNIFORMES E EPIs

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Sera de responsabilidade da CONTRATADA o faecimento de, no minimo, 04 (quatro) conjuntos

de uniformes novos por ano, para os postos de Encarregado de Manutengdo, Manutencao
Elétrica e Manutencao Predial, de acordo comas normas estabelecidas pela legislacdo em vigor,
a todos os prestadores de sewicos que estiverem nos horéarios e locais de trabalho especificados
neste Termo de Referéncia sem qualquer custo aos prestadores de servigos alocados na Finep.

N&o sera solicitado uniforme para o posto de arquitetura.

Para a primeira entrega, deverdo ser fornecidos 02 (dois) conjuntos completos de uniforme
novos aos prestadores de servicos em até 10 (dez) dias corridos, apés a data de inicio da
execugdo do contrato. Apds a primeira entrega, deverdo ser fornecidos 02 (dois) conjuntos
completos de uniformes novos a cada 06 (seis) meses (num total de quatro conjuntos, no
periodo de doze meses), a partir da data prevista para inicio da execucdo dos servigos,

independentemente da data de entrega.

Quando a fiscalizagdo do contrato, justificadamente e por escrito, assim o exigir e/ou quando
caracterizado o desgaste prematuro, e/ou constatacdo de falta de condigcbes minimas de
apresentac@o, a empresa devera substituir os uniformes no prazo méaximo de 5 (cinco) dias
corridos, a partir da expressa exigéncia da fiscalizazdo do contrato, ndo repassando os custos de

qgualquer dos itens de uniforme e equipamentos aos seus colaboradores.

Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seuscolaboradores deverdo ser
condizentes com as atividades a serem desempenhadas, compreadendo pecgas para todas as

estagOes climaticas do ano (inclusive agasalhos).

As pecas devem ser confeccionadas com material de alta durabilidade e conforto,
confeccionados em tecidos lavaveis, transpiraveis, resistentes, com boa solidez ao cloro e a luz,
baixo percentual de encolhimento e desbote. Deverdo conter o logotipo da empresa, o qual
devera guardar harmonia com a discricdo e a boa estética, estando sujeitos a prévia aprovagéo
do Finep. A titulo de referéncia, os uniformes deverao compreender, no minimo, as seguintes

pecas de vestuario, que constituirdo UM CONJUNTO de uniformes:
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Quantidade | Especificagbes Uniforme

Calca em jeans escuro, modelo tradicional, 100% algoddo, de boa qualidade.
Medidas de acordo com o manequim do/a usuario/a.

01 Etiqueta de identificacdo do tecido, forro, confecgdo, tamanho da peca e
instrucdes de lavagem, conforme determinacéo do INMETRO.
Camisas tipo polo de malha 100% algodao, manga curta, na cor verde escuro ,
no tom criado a partir da composi¢do: Vermelho: O; Verde: 80; e Azul: 81, com
02 emblema da empresa no lado superior esquerdo. Medidas de acordo com o
manequim do/a usuario/a.
Etiqueta de identificacdo do tecido, forro, confec¢do, tamanho da peca e
instrucdes de lavagem, conforme determinacéo do INMETRO.
02 Paresde meiasi pretas, de boa qualidade, marca Lupo ou similar.
01 Cinto'i cor preta
Agasalho, tipo moletom, com ziper e bolsos, sem capuz, liso, na cor cinza , de
01 boa qualidade, com emblema da empresa no lado superior esquerda Medidas de

acordo com o manequim do/a usuério/a. (OBS: Devera ser fornecido apenas um
agasalho a cada seis meses)

Quantidade | EspecificagBes EPI

01 Oculos de protecéo

01 Par de luvas pigmentadas

01 Par de luvas de raspas

01 Par de botas de seguranca em couro, na cor preta

01 Capacete de protecdo com carneira e catraca jugular (OBS: Deverda ser fornecido

apenas um capacete por ano)

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

Os primeiros dois conjuntos deverdo ser fornecidos, em uma entrega Unica, para todos 0s seus
colaboradores alocados na Finep, conforme referenciadoacima. Ressalvado, que devera ser entregue
apenas um Unico agasalho para cada colaborador a cada seis meses; e um Unico capacete por ano,

para cada colaborador.

A CONTRATADA devera submeter previamente amostra dos conjuntos de uniformes, para aprovacao,
por parte da Finep, do modelo, cor e qualidade do tecido, em até 10 (dez) dias corridos, apds a data
de inicio da execuc¢éo do contrato. Fica resguardada a Finep o direito de exigir a substituicdo daqueles
julgados inadequados, tendo a CONTRATADA a obrigatdedade de apresentar nova amostra no dia

subsequente ao da reprovacao.

Poderao ocorrer eventuais alteragdes nas especificagcdes dos uniformes, quanto ao tecido, & cor e ao

modelo, desde que aceitas pela Finep;

Os modelos de uniforme deverdo ter corte adequado, seguindo os padrbes de qualidade e
apresentac@o exigidos pela Finep, conforme descricdo acima, devendo a empresa providenciar as
devidas adaptacdes, quando necessarias, sem que 0s custos do uniforme e de seu eventual ajuste

sejam repassados ao ocupantedo posto de trabalho.

A CONTRATADA deverd manter seu pessoal uniformizado, identificandms com nome e fotografia
recente, através de crachas, contendo o nome da empresa de modo legivel, provendoos ainda de
EPI 6s.

A CONTRATADA devera fornecer cracha par todos os seus colaboradores alocados na Finep, até o
10° (décimo) dia corrido ap6s o inicio dos trabalhos, e orientar que o0 mesmo sera de uso obrigatério
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10.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

dentro das instalagbes da Finep. Este devera conter foto, nome completo, posto, empresa prestadora

e, em destaque e de facil leitura, nome abreviado pelo qual podera ser identificado o colaborador.

Somente serdo considerados como efetivamente entregues os uniformes, quando todas as pegas

estiverem de posse dos todos os prestadores de servicos.

Sera consderado como ndo entregue o uniforme (sujeitando a empresa penaliza¢des), quando for
constatado: o fornecimento de pecas em tamanhos menores ou maiores aos dos Usudrios, que
impossibilite sua utilizacéo; o fornecimento de pecas que estejam fora da padronizacdo aprovada pela
Finep; o fornecimento de pec¢as usadas e/ou rasgadas; ou qualquer outro evento que acarrete a nao

disponibilizacéo dos uniformes no prazo estabelecido.

A CONTRATADA se obriga a fornecer uniformes apropriados as colaboradoras gestantes, dastituindo-

0S sempre que necessario.

A CONTRATADA se obriga a fornecer mascaras de protecdo contra COVHD9, durante o periodo de

pandemia.

Os uniformes deverdo ser entregues aos colaboradores, mediante recibo (relacdo nominal,
impreterivelmente assinada e datada por cada profissional), cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera sempre ser enviada a Finep, ou quando da solicitagdo do fiscal, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da entrega dos uniformes, observada a periodicidade

estipulada no item 9.2.

Nao serad permitido que os prestadores do servico executem as tarefas com uniformes descorados
(fora do padrdo dos demais), rasgados, transparentes ou sujos, bem como calcados deteriorados,
sujos, furados ou rasgados, cabendo a CONTRATADA fiscalizar e zelar pela aplicacdo dessas regras. A
substituicdo devera ser imediata, a partir da notificagdo, caso impossibilite o colaborador de executar

suas tarefas devidamente uniformizado, ou, no prazo constante no item 9.3, para 0s demais casos.

A CONTRATADA néo poderd exigir do colaborador o uniforme usado, quando da entrega dos novos.
Na finalizagcdo do prazo de execuc¢éo do contrato, as pecgas usadas do uniforme, que ndo contenham o
logotipo da empresa, serdo de propriedade do colaborador terceirizado, ndo podendo a CONTRATADA

exigir sua devolucéo, salvo por motivo justificado, e aceito pela fiscalizacdo do contrato.

Na composi¢cdo dos uniformes ndo serdo aceitas as seguintes pecas de vestuario: sanddlia, ténis,

chinelos, bermudas, cal¢as rasgadas, bonés e chapéus.

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS:

10.1. Sera de responsabilidade da Finep disponibilizar uma estagdo de trabalho para uso do/a

Encarregado de Manutencado, que compreende mesa, computador e telefone.

10.2. O fornecimento de todos os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios e de suporte a

perfeita execugdo dos servigos sera de responsabilidade da CONTRATADA, néo cabendo a Finep
nenhum ©6nus referente a manutencdes, substituicbes ou necessidades de aumento na
quantidade ou capacidade dos equipamentos, ferramentas e utensilios, que se fizerem

necessarios para implantagdo dos servigos.
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considerados inadequados pela fiscalizag&o.

10.4. A CONTRATADA deverd amr com os custos decorrentes de reparo e/ou substituicdo de

equipamentos e utensilios de propriedade da Finep, caso sejam utilizados de forma inadequada

10.5.

ou desaparecerem, por culpa de seus colaboradores.

Segue abaixo equipamentos, ferramentas e utensilios que deverdo ser disponibilizados pela

empresa contratada, para a execuc¢ao dos servicos:

ltem Item Iltem Item
Detector
Cinto de Multimetro CEMMEE ¢ . .
- Vazamentos de Alicate Torqués
ferramentas digital p
fluidos
refrigerantes
Al 0E Arco de serra
ponta finas ou L Talhadeira Rebitador
. ajustavel
meia-cana
. , Conjunto de
FECIEE 6l REEIESEE Chave Catraca Esmerilhadeira
Impacto Aco X
(jogo soquetes)
p Bomba de Conjunto Serra Conjunto de
Paquimetro .
Vacuo Copo chaves Allen
Conjunto Capacimetro

Gr ampos

Digital

Cortador de tubos

Alicate
Amperimetro

Jogo de Chave
de fenda

Pente de aletas

Morsa Torno

Alicate Bomba

Jogo de chaves

Encanador D6 Cgua |canhdo

Alicate Nivel de Alicate de bico

universal aluminio fino

Al Jogo de Alicate de

decapador de ~ )

. Formdes Crimpagem

fios

Serra tico-tico Conjunto Alicate de insercao
manifold Punch-Down
Macarico Medidor de

Trena - PO
portatil Poténcia

Lixadeira . Copiadora de

_ Ponteira

elétrica chaves

Termdmetro PRSI, Conjunto de
com .

Infra vermelho - chavesinglesas
acessorios

‘]990 ez Martelo Unha Maquma,

Limas Serramarmore

Chaveinglesa

Esquadro de
Carpinteiro

Alicate de pressao
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10.6. Todos os equipamentos, ferramentas e utensilios, fornecidos pela CONTRATADA, deverdo

permanecer em perfeito funcionamento durante a execug¢do do contrato, devendo a

CONTRATADA arcar com o custo da sua manutencéo, caso ocorra alguma avaria.

10.7. Fica resguardada a possibilidade da Finep, justificadamente, solicitar uma quantidade maior de
equipamentos ou outros ndo relacionados, para a perfeita execucdo dos servi¢cos, podendo ser
feito por Termo Aditivo, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do

contrato, devendo ser comprovado tal desequilibrio.

11. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1. De acordo com a IN n°. 01/2010, SLTI/MPOG, a contratada devera adotar as seguintes praticas

de sustentabilidade ambiental, quando possivel:

11.1.1 Fornecer materiais compostos no todo ou em parte, por material reciclavel, atoxico,
biodegradéavel, conforme ABNT NBR- 15448-1 e 15448-2;

11.1.2 Acondicionar, preferencialmente, os materiais em embalagens compostas por materiais

reciclaveis;

11.2. Respeitar as Normas Brasileirasi NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

sobre residuos sélidos;

11.3.  Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengdo de cetificagdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial i INMETRO como produtos

sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

11.4. Que os equipamentos, quando possivel, ndo contenham substancias perigosaem concentracédo
acima da recomendada na diretiva RoHS (Restrictionof CertainHazardousSubstances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil -polibromados
(PBBs), éteres difenilpolibromados (PBDES).

12. DA VISTORIA

12.1. A vistoria ndo é obrigatoria. A licitante podera vistoriar os locais onde serdo executados os
servicos até o ultimo dia Gtil anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica, com o
objetivo de se inteirar das condicdes e grau de dificuldade existentes, mediante prévio
agendamento de horario junto Departamento de Servicos Administrativos i DSAD, pelo correio
eletrbnico cp_servicosadministrativos@finep.gov.br, limitada a realizacdo da vistoria a um

interessado por vez;

12.2. Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, as licitantes ndo poderdo alegar
desconhecimento das condi¢des e grau de dificuldade existentes como eventuais pretensdes de

acréscimos de precos em decorréncia da execucdo do objeto da licitagéo;
12.3. Os custos de visita aos locais dos sevigos correrdo por exclusiva conta do licitante.

12.4. Durante a vistoria, se for o caso, os licitantes serdo acompanhados por colaborador da Finep.
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12.5. Somente sera admitida a realizagdo de vistoria com representante proprio para cada empresa

licitante.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. Nao sera permitida subcontratagao total ou parcial.

14. DOS REQUISITOS PARA HABILITAGAO DO LICITANTE

14.1.  Apresentagdo de atestados/certiddes/declaracdes fornecidas por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprovem ter a licitante cumprido, de forma satisfatoria e nos prazos
contratados, a realizacdo de servigos compativeis com as especificacdes deste Termo de
Referéncia, mediante o ateste de experiéncia minima de 30 (trinta) meses na execugdo de
objeto semelhante ao da contratacdo, podendo ser aceito 0 somatério de atestados, sendo
admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, nao
havendo obrigatoriedade dos trinta meses serem ininterruptos.

14.2. Comprovar que tenha executado contrato(s) em numero de postos equivalentes ao da
contratacdo. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou de
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado

em prazo inferior.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Dispor de escritério no Rio de Janeiro, com infraestrutura de banco de dados de candidatos; de
pessoal administrativo capacitado a atender as necessidades dos prestadores; de reposi¢do
cartdes de beneficios; com telefone, computador, acesso a correio eletrbnico e representante
disponivel para atendimento as demandas da Finep. A comprovacao devera ser remetida a Finep
no prazo de até 30 (trinta) dias corridos da assinatura do contrato.

15.2. Indicar, formalmente, no inicio da execucdo do objeto deste Termo, um representante
(preposto) que deverd estar disponivel no Escritorio do Rio de Janeiro, com disponibilidade para
reuniBes e com poderes para tomar decisdes necessarias para a adequada execucao do contrato
e devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as fatiras dos servicos prestados.

15.3. O preposto devera ser indicado mediante declaracdo, em que deverd constar o seu nome
completo, numero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacéo profissional. Dentre outras coisas, seraresponsavel pelos servigos, com a missao de
garantir o bom andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos
executantes dos servigcos. Este representante tera a obrigacdo de reportarse, quando houver
necessidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos servigos (fiscal da Finep), ou ao
encarregado, e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas
detectadas.

15.4. O preposto devera acatar as orientagfes da Finep, inclusive quanto ao cumprimento das Normas

Internas e de Segurancga e Medicina do Trabalho.
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Selecionar e preparar rigorosamente os profissionais que irdo prestar os servicos contratados,

registrando as fung¢des contidas neste Termo em suas carteiras de trabalho.

Garantir a manutengdo do quadro de profissionais contratados, conforme o nimero de

profissionais definido no Plano de Trabalho conforme subitem 5.1 deste Termo, durante a

vigéncia do Contrato, efetuando as devidas substituicbes que forem necessarias, a qualquer

momento.

Providenciar a substituicdo do colaborador em raz&o de sua auséncia, por motivos tais como

falta, doenca, licenga e outros, conforme disposto nos subitens abaixo:

15.7.1.

15.7.2.

15.7.3.

15.7.4.

15.7.5.

15.7.6.

15.7.7.

15.7.8.

15.7.9.

15.7.10.

Nas hipéteses acima, a CONTRATADA devera providenciar a substituicdo da mé&o de
obra no prazo méaximo de 02 (duas) horas, contados do recebimento da notificagao feita
pela Finep ou pelo preposto. A notificacdo podera ser feita por e-mail ou telefone;

O colaborador designado para substituicdo deverd possuir a mesma qualificacdo e
capacidade técnica, ou superior, em relagdo & colaborador faltante;

A Finep poderd, a seu critério, rejeitar qualquer colaborador da CONTRATADA e pedir a
sua substituicdo sob apresentacao de justificativa formal,

No caso de falta ocorrida em posto de trabalho ndo suprido por outro profissional, sera
descontado do faturamento mensal o valor correspondente ao namero de horas néo
trabalhadas, tendo por base o valor do posto de trabalho;

Remunerar o profissional substituto com o salario devido ao profissional substituido,
recolhendo-se os encargos correspondentes e previstos contratualmente; e apresentar a
Finep os comprovantes destes pagamentos/recolhimentos, no més subsequente ao da
execucdo dos servicos;

Os profissionais substitutos, a excecao do preposto, deverdo ser vinculados a
CONTRATADA, regidogor relacéo juridica instrumentalizada em contrato de trabalho,
com registro em carteira o instrumento equivalente legalmente admissivel;

A CONTRATADA devera informar a Finep, por escrito, com, no minimo, 02 (dois) dias
Uteis de antecedéncia, os documentos (CPF e RG) bem como a fungdo dos profissionais
substitutos referentes ao subitem anterior para fins de acesso dos mesmos nas
dependéncias da Finep, quando a substituicao for previsivel;

No caso de férias, a relacdo informando os substitutos e substituidosnos moldes do item
anterior devera ser apresentada a Finep, com antecedéncia de 30 (trinta dias) corridos,
juntamente com cépia dos avisos de férias devidamente datados e assinados pelo
funcionario;

Para os substitutos, a CONTRATADA devera atender a todagss exigéncias trabalhistas e
previdenciarias, em especial no que se refere a funcdo. Nao sera permitido, em
nenhuma hipétese, o desvio de funcao;

O ndo cumprimento dos requisitos acima, podera ensejar penalizacdo a empresa

CONTRATADA, preservado o direitale defesa.

Manter atualizada junto a Finep, mensalmente, a relagdo nominal dos funcionarios designados

para a prestacdo dos servicos, indicando a funcéo, a data de admisséo e qualquer alteracdo na

sua frequéncia, como atestados, faltas etc.
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15.9. Cumprir além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca da Finep.

15.10. Instruir os seus profissionais, quanto a prevencgdo de incéndios nas areas da Finep.

15.11. Fornecer, a cada 06 (seis) meses, dois conjuntos de uniformes e EPH s . Os wuniformes e
deverdo ser aprovados previamente pela Fiscalizacdo do contrato e conter as caracteristicas
béasicas constantes neste termo.

15.12. Fornecer os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para execucao dos servigos,
conforme item 10, e manté-los em pleno funcionamento ao longo da execugao do contrato.

15.13. Remeter documento que ateste o recebimento dos uniformes e equipamentos de protecdo
individual ou coletiva, se 0 servi¢o assim o exigir.

15.14. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios que por ventura sejam de sua
propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da Finep.
Ressaltese que 0s equipamentos, ferramentas e utensilios constantes no item 10.5 serdo de
propriedade da Finep.

15.15. Utilizar equipamentos elétricos de reduzido consumo de energia e ruidos, devendo 0s mesmos
possuir fiacdo elétrica de tamanho suficiente para o seu uso e serem dotados de sistemas de
protecdo, de modo a evitar danos na rede elétrica.

15.16. Responsabilizarse pelo cumprimento das obrigacdes contidas na NR7 Programa de Controle
Médico de Salde Ocupacional, referente a exames médicos.

15.17. Responsabilizarse por todo e qualquer acidente de trabalho, de que venham a ser vitimas os
seus profissionais atuantes na execucao do objeto do cantrato.

15.18. Exigir, de seus profissionais, disciplina nos locais dos servicos, substituindo, no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas apds notificagdo, qualquer profissional considerado com conduta
inconveniente pela Finep ou incompativel com suas atribui@es.

15.19. Responsabilizarse pela execug¢éo de todos os servigos referentes ao Contrato, considerando as
exigéncias operacionais, o atendimento a legislacdo atual e alteracdes publicadas durante a
vigéncia do Contrato e a manutenc¢ado do padrao de atendimento adequado.

15.20. Providenciar a imediata correcdo de todas as deficiéncias detectadas pela Finep, quanto a
execucdo do Contrato.

15.21. Ressarcir a Finep de todo e qualquer dano ou prejuizo, decorrente de culpa ou dolo, quando
este for provocado por ineficiéncia ou irregularidade cometida pela CONTRATADA, por seus
colaboradores, conveniados ou prepostos em decorréncia da execug¢édo do contrato, assegurado
o direito de defesa.

15.22. Elaborar, em conjunto com a Finep, um Plano de Trabalho, onde deverdo ser definidas as
rotinas e horarios de trabalho, a planificagédo e a execugéo dos servigos.

15.23. Zelar para que os profissionais cumpram o horario estabelecido no Plano de Trabalho e na
legislac@o em vigor.

15.24. Remunerar os profissionais que serdo disponibilizados de acordo com os salarios indicads na
sua proposta de precos e em conformidade com a(s) Convencgéo(6es) Coletiva(s) de Trabalho,
sob pena da aplicagdo das penalidades previstas no contrato.

15.25. Observar, para a prestacao dos servigos, no minimo, o piso salarial e beneficios praticados pela

categoria, firmados na Convencgéo Coletiva de Trabalho vigente & época.
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15.26. Os salarios deverao ser creditados nas contascorrentes dos colaboradores até o 5° (quinto) dia

atii do més subsequente, observando, quando houver, o horario limite estipulado pela
Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria para a realiza¢@o dos pagamentos, bem como as
consequéncias pelo ndo cumprimento desta obrigagéo.

15.27. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus profissionais, por meio de
controle de jornada de trabalho por meio eletrénico ou biométrico, cuja comprovagao devera ser
remetida a Finep mensalmente, ou quando solicitado.

15.28. Adotar préaticas no sentido de que ndo sejam realizadas horas extras na execugédo do contrato,
salvo solicitagdo explicita da Finep. Caso hajaa ocorréncia de situagcdes que incorram no
pagamento de horas extras, sem que haja solicitacdo expressa da Finep, a empresa se
responsabilizara pelo seu pagamento.

15.29. No caso de realizacdo de horas extras, as mesmas deverdo ser faturadas no més subsequente
ao da sua realizacdo, para ndo haver atraso na emisséo da(s) nota(s) fiscal(ais).

15.30. Responsabilizarse pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes
da execugédo do Contrato, conforme exigéncia legal.

15.31. Zelar para que os profissionais contratados mantenham contato exclusivamente com o preposto
nomeado pela CONTRATADA.

15.32. Prestar imediatamente quaisquer esclarecimentos solicitados pela Finep, respeitados os casos de
complexidade para os quais se fixardo prazos especificos, sejam els feitos por carta ou por e-
mail.

15.33. ApOs a celebragdo do Contrato, os servicos deverdo ser iniciados imediatamente apds a
convocagéo a ser feita pela Finep.

15.34. Entregar no primeiro més da prestacdo dos servicos, copias dos seguintes documentos:

15.34.1. Até 2 (dois) dias Uteis, antes do inicio dos trabalhos, relagdo nominal dos colaboradores,
contendo nome completo, cargo ou funcdo, RG e CPF;
15.34.1.1. Qualquer alteracéo referente a esta relagdo deverd ser imediatamente
comunicada & FISCALIZACAQ;
15.34.1.2. Sempre que houver necessidade, deerd ser formalmente apresentada a
FISCALIZACAO a atualizacio da relagéo nominal a que se refere este item;
15.34.2. Até 15 (quinze) dias corridos, ap0s a assinatura do contrato, Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) doscolaboradores admitidos pela execucdo dos servigos,
devidamente assinada, Contrato de Trabalho, exame admissional, comprovante de
qualificacéo, e demais documentos solicitados pela fiscalizagao;
15.34.3. Até 15 (quinze) dias corridos, ap6s a assinatura do contrato, os documentos que
comprovem a qualificacdo dos funcionarios alocados no contrato com a Finep, conforme
disposto no item 5.

15.35. Apresentar, em até (10) dez dias Uteis, contados da data da assinatura do contrato,
prorrogaveis por igual periodo, mediante justificativa aceita pela fiscalizagdo, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor global do
Contrato.

15.36. Apresentar para avaliacdo da Finep, em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da assinatura

do contrato, o APl and des Mamdares «da PFiedém] no PF20
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estar de acordo com a nor ma NBR b Réqgdisitof pakhaon ut en - « o

15.37.

15.38.

15.39.

15.40.

15.41.

sistema de gest«o de manuten-«00), e deve conter

serem desenvolvidas, dividdas da seguinte forma:

15.36.1. Manuteng&o rotineira: fluxo constante de servigos que sdo executados de forma

ciclica;

15.36.2. Manutencéo corretiva: ~ sdo servicos que demandam ac¢fes imediatas para permitir a

continuidade do uso dos sistemas da edificagdo ou evitar acidenes e outros problemas

de seguranga que envolvem riscos ou prejuizos a pessoas ou a edificagdo em si;

15.36.3. Manutencdo preventiva: séo servicos com realizagdo programada com antecedéncia,

gue levam em conta as solicitagdes de usuarios, estimativas de durabilidade dos

sistemas e verificagBes periddicas do estado de conservacao da edificagéo.

Com base no fiPlano de Manuten-«o Predialo e
devera apresentar um relatério mensal de produtividade, para aprovacao do fiscal de contrato.
O relatério devera conter a descricdo dos servicos realizados, com base no Plano de Manutencao
Predial; as demandas internas atendidas, finalizadas e n&o finalizadas; e um grafico
demonstrativo da resolubilidade das demandas feitas por meio do sistma informatizado da
Finep de solicitacdo de servicos.

Entregar mensalmente, ao fiscal do Contrato, copia dos comprovantes de fornecimento dos

beneficios, os quais deverdo constar: nome e matricula do colaborador, data de entrega, bem

como a quantidade, o valor e o més de competéncia e, ainda, a comprovag¢édo do recebimento
dos mesmos pelos colaboradores.

Apresentar os documentos abaixo, dentre outros que se fizerem necessarios, conforme

legislagéo em vigor & época, no caso de resciséo de contrato de trabalha

a) Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho, devidamente homologado, ou conforme
legislacéo em vigor a época;

b) Documento comprovando a concessdo de aviseprévio pelo empregador ou pelo
colaborador;

c) Recibo de entrega da Comunicagdo de Dispensa (CD) e do Reuerimento de Seguro
Desemprego, nas hipéteses em que o trabalhador possa requerer o beneficio (dispensa sem
justa causa, por exemplo);

d) Copia da Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuigdo Social (GRFC) em que
conste o recolhimento do FGTS ros casos em que o trabalhador foi dispensado sem justa
causa ou em caso de extingdo de contrato por prazo determinado;

e) Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO), comprovando a realizacdo do exame
médico demissional;

Encaminhar, sempre que solicitado, autros documentos que comprovem a regularidade

trabalhista e fiscal da CONTRATADA.

Enviar a nota fiscal/fatura para Finep até o dia 30 de cada més. O periodo dos servigos contidos

na fatura sera referente ao mesmo periodo do envio do documento para Finep. Os descontos

referentes as auséncias dos postos de trabalho, por faltas ou atestados médicos, sem que tenha
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havido reposigdo, deverédo ser feitas na Nota Fiscal do més posterior, ou quando solicitado pelo

fiscal do contrato, sempre acompanhadas de memoria de calculo. As horas extras, quando
houver, deverdo ser faturadas no més subsequente ao da sua execucao.

15.42. Creditar a remuneracao de férias e, se for o caso, o abono referido no art. 143 da CLT, nas
contas-correntes dos colaboradores, até 2 (dois) dias antes do inicio do respectivo periodo.

15.43. Enviar comprovagéo do aviso de férias dentro do prazo legal e da quitagdo do pagamento das
mesmas, com indicacado do inicio e término das férias.

15.44. Enviar mensalmente, juntamente com a nota fiscal/fatura, o Check List de Documentagéo

(Anexo I-A), devidamente assinado.

16. OBRIGACOES DA FINEP

16.1. Disponibilizar uma estacdo de trabalho para uso do encarregado, que compreende mesa,
computador e telefone.

16.2. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus s&fos
dentro das normas do Contrato

16.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

16.4. Notificar a CONTRATADA da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execdp dos
servicos, fixando prazo para a sua corregao;

16.5. N&o permitir que os colaboradores da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do érgdo para o
qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista e
expressamente solicitada pela Finep;

16.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidas na minuta do Contrato, apés conferéncia e o atesto do Fiscal & Contrato;

16.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da CONTRATADA, no
gue couber, em conformidade legislacdo em vigor.

16.8. Na&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA.

16.9. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigagBes trabalhistas,
previdenciérias e para com o FGTS, especialmente:

16.9.1. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como
de auxilio-transporte, auxilio-alimentacéo e auxilio-satde, quando for devido;

16.9.2. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS doscolaboradores que
efetivamente participem da execucdo dos servigos contratados, a fim de verificar
qualquer irregularidade;

16.9.3. O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos colaboradores
dispensados até a data da extingdo do contrato.

16.10. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestagéo
dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apés a extingdo ou

rescisao do cantrato.

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO DE PAGAMENTO
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17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Seré utilizado o pagamento pelo fato gerador como mecanismo de controle interno da
contratacao.
Para a garantia do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e previdenciarias, os valoes
destinados ao pagamento de férias, 1/3 (um terco) de férias, 13° (décimo terceiro) salérios,
auséncias legais, verbas rescisérias dos trabalhadores que participaram da execugédo dos
servicos, bem como outros de eventos futuro e incertos, ndo serdo parte integrante dos
pagamentos mensais, devendo ser pagos a Contratada somente na ocorréncia do seu fato
gerador.
As verbas discriminadas no item acima somente serdo liberadas mediante a apresentacéo dos
documentos comprobatérios da ocorréncia dos fatos geradores e seus respectivos prazos de
vencimento, observando as seguintes condigdes:

a) pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional ao tempo em

gue os colaboradores estéo vinculados ao contrato, quando devido;

b) pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na

Constituicdo, quando do gozo de férias pelos colaboradores vinculados ao contrato, em
razdo proporcional ao tempo vinculado ao contrato com a Finep;

c) pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizagdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando
da dispensa de colaborador vinculado ao contrato;

d) pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
colaboradoresvinculados ao contrato; e

e) outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados acima ndo gera direito adquirido para a
Contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato.

O total dos valores a serem |iberados pel a
mensal o, devendo a Colosttasad peodsionadomnaopsejaesafieiente fara o

atendimento das obrigag@es trabalhistas.

18. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

18.1.

18.2.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servigos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste.

O acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos pretados serdo exercidos pelo Fiscal do
contrato, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacdo dos mesmos

e de tudo dardo ciéncia a Contratada, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou fazer
quaisquer servigcos que estejam em desacordo com o contrato, tais como:
a) Verificar, junto a Contratada e seu preposto, se estdo sendo tomadas todas as
providéncias necessarias para o bom andamento dos servicos;
b) Fazer as anotagdes necessarias em todos os atos da empresa contratada relativos
a execucdo do contrato, em especial na aplicacdo de sancdes, alteracdes,
prorrogacdes e resciséo do contrato;
40
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18.3.
18.4.

18.5.

18.6.

c) Verificar a correta execucao das atividades inerentes ao objeto da contratacéo e se
estdo em conformidade com o presente Termo de Referéncia;
O fisca dever 8 avaliar mensal mente o fArelat-rio
A fiscalizacdo do contrato avaliara constantemente a execucdo do objeto e utilizard o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:
a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou
b) b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢édo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Nao sera permitido que a prépria Contratada materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade
da prestacao dos servigos realizada.
A Contratada podera apresertar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao

controle do prestador.

19. DO RECEBIMENTO E ACEITAGCAO DO OBJETO

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as espedficagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser elaborado relatério circunstanciado, contendo o registro, a analise e a conclusédo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendoencaminh&los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, cabendo ainda ao fiscal do contrato ndo atestar a ultima
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisoério, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo do servico executado, com a consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.

Na hipotese de a verificagdo, a que se refere o subitem anterior, ndo ser procedida, dentro do
prazo fixado, por responsabilidade da contratada, reputar-se-a como realizada, consumandose
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

Contratada, registrando em relatdrio.
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19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucgdo dos servigos, sera realizado
pelo fiscal do contrato.

O fiscal emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados, e comunicara a Contratada
para que emita a(s) Nota(s)Fiscal(is) ou Fatura(s) com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou instrumento substituto.
A(s) Nota(s) Fiscal(is) ou Fatura(s) devera(ao) ser emitida(s) até o dia 30 de cada més. O
periodo dos servigos contidos na nota fiscal/fatura sera referente ao mesmo periodo do envio do
documento para Finep.

Deve constar na Nota Fiscal todos os valores que devem ser pagos pela Finep a contratada,
devendo estar detalhados no corpo da nota, por natureza de despesa.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢ca das disposi¢des

legais em vigor.

20. DO PAGAMENTO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

Uma vez recebida a(s) nota(s) fiscal(is) discriminativa(s), acompanhada(s) dos documentos
necessarios a fiscalizagdo, a Finep providenciar4 sua afericdo e, apds aceitacdo dos servi¢cos
prestados, efetuard o pagamento no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do aceite emitido
pelo funcionario designado para tal mister ou do fiscal do contrato.

No caso de ocorréncia de horas extras, as mesmas deverdo ser faturadas no més subsequente
ao da sua realizacdo, para ndo ocorrer atraso na emissao da(s) nota(s) fiscal(ais).

O pagamento serd efetuado pela Fnep através da Ordem Bancéria com depdsito na conta
corrente da Contratada.

O pagamento estara vinculado ao aceite emitido pelo fiscal da Finep, onde serd observado o
cumprimento dos servicos ora contratados, constantes do Termo de Referéncia.

Havendo erro na apresentacdo da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciarse-a4 ap0s a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Finep.

A Finep fica obrigada a efetuar as reten¢des na fonte do Imposto de Renda, da CSLL, da
COFINS e da contribuicdo para o PIS/PASEP a que se refere o art. 34 da Lei n° 10.833/03,
regulado pela Instrugdo Normativa n° 1.234/12/SRF e do ISS, na forma da legislac&o pertinente

e ainda as reteng8es previdenciarias obrigatérias na forma da Lei.

Fica a CONTRATADA ciente da obrigatoriedade de apresentacdo da Declaracdo de Opcédo pelo
Simples, quando assim couber, obedecendo ao disposto na Instrugdo Normativa n°

1244/12/SRF. A Declaracéo devera ser apresentada no ato da entrega da Nota Fiscal.
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21. DA METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS i INSTRUMENTO DE MEDICAO
DE RESULTADO

21.1. Os instrumentos de medicdo de resultado apresentados no quadro abaixo tém como fungéo

definir os indicadores minimos de acompanhamento para afericdo da qualidade dos servigcos
prestados durante a contratag&o.
21.2. Todas as ocorréncias serdo registradas pelo Fiscal do ontrato, que notificara a Contratada,

atribuindo pontos, de acordo com o quadro seguinte:

Tabela 1
PONTUACAO ACUMULADA GLOSA
1 (um) ponto N&o ha glosa, apenas adverténcia.
2 (dois) pontos N&o h& glosa, apenas adverténcia.
3 (trés) pontos Glosa correspmdente a 1% do valor faturado do més de
apuracdo da pontuacéo.
4 (quatro) pontos Glosa correspondente a 2% do valor faturado do més de
apuracao da pontuacéo.
5 (cinco) pontos Glosa correspondente a 3% do valor faturado do més de
apuracao da pontuacao
6 (seis) pontos Glosa correspondente a 4% do valor faturado do més de
apuracdo da pontuacdo
7 (sete) pontos Glosa correspondente a 5% do valor faturado do més de
apuracao da pontuacao
Acima de 7 (sete) pontos Glosa correspondente a 5% do valor faturado do més de
apuracgdo da pontuagao, acrescido de 1% para cada ponto
extra.
Tabela 2
ITEM OCORRENCIAS AFERICAO PONTUAGCAO
1 Permitir a presenca de empregado com vestimenta manchada,| Por empregado e/ou por 1
suja, mal apresentada e/ou sem cracha. ocorréncia
2 Man_ter empregado sem qualificacdo para a execucdo dos Por empregado e por dia 1
Servicos.
Fornecer informacdo falsa de servico ou substituicdo de A
3 L Por ocorréncia 2
material;
4 Suspende_r ou |nterrqmper, salvo por motivo de for¢ca maior ou Por dia e/ou por posto 6
caso fortuito, os servigos contratuais.
Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus A
5 Por ocorréncia 3
agentes.
Utilizar as dependéncias daFINEP para fins diversos do objeto A
6 Por ocorréncia 5
do contrato.
Recusarse a executar servico determinado pela FISCALIZACAO .
7 S ) Por ocorréncia 5
sem motivo justificado;
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou que A
8 e - P . Por ocorréncia 6
cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais.
Retirar das dependéncias doFIN EP quaisquer equipamentos ou .
. ) o o Por item e/ou por
9 materiais, previstos em contrato, sem autorizacdo prévia do o 1
4 ocorréncia
responsavel.
10 Retirar empregados ou encarregados do servico durante o| Por empregado e/ou por 4
expediente, sem a anuéncia prévia da FINEP. ocorréncia
PARA OS ITENSA\ SEGUIRDEIXAR DE :
11 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a Por empregado e/ou 1
pontualidade de seu pessoal. por dia
12 Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou Por empregado e/ou 1
incompativel com suas atribuicées. por dia
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= R . Por item e/ou por
13 | Manter a documentacédo de habilitagdo atualizada. N A/ 1 PO
ocorréncia
14 Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar da Por dia e/ou por
FISCALIZACAO, dentro do prazo concedido. ocorréncia
Efetuar a reposicdo de empregados faltosos, causando L
15 = . Por ocorréncia
problemas para a execucéo do servico.
Efetuar o pagamento de salérios, vales transporte, vales
16 refeicdo, encargos fiscais e sociais, bem como arcar com Por dia e/ou por
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a ocorréncia
execuc¢do do contrato nas datas avencadas.
Instalar o registro de ponto na periodicidade definida neste .
17 P Por dia
Termo de Referéncia.
Manter sede, filial ou escritério de atendimento na cidade local .
18 N . Por dia
de prestacdo dos servicos.
19 Apresentar, quando solicitado, documentagao fiscal, trabalhista| Por dia e/ou por
e previdenciaria. ocorréncia
20 Creditar os salérios nas contas bancérias dos empregados, en] Por dia e/ou por
agéncias localizadas na cidade local da prestacéo dos servicos. ocorréncia
21 Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagédo| Por dia e/ou por
exigida no contrato e no plano de fiscalizacao. ocorréncia
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais| Por dia e/ou por
22 solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitaday ocorréncia
durante a analise da documentagdo exigida no contrato e no
plano de fiscalizagéo.
Conceder férias dentro do prazo legal de concessao ou efetuar o .
. . : S . Por dia e/ou por
23 | pagamento de férias em até 2 dias antes do inicio do respectivo .
A ocorréncia
periodo.
Enviar comprovacgéo do aviso de férias dentro do prazo legal e
24 | da quitagdo do pagamento das mesmas, com indicacéo do inicio Por ocorréncia
e término das férias.
Entregar 0s equipamentos, ou n&o substitui-los quando .
25 o P . Por dia
danificados, conforme especificacdo constante neste edital.
Providenciar a substituicdo da mao de obra no prazo maximo de Por dia e/ou por
26 |02 (duas) horas, contados do recebimento da notificacdo feita ocorréncizf
pela Finep ou pelo preposto.

21.3. Os descontos por descumprimento do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) s&o

autom8ticos, mas a aplica-«o0 de mohtmratp@d Sdare$ csem
precedida de comunicagéo formal da Finep e amplo direito de defesa para a CONTRATADA.

21.4. O valor da multa podera ser descontado mensalmente das faturas devidas a CONTRATADA.

Caso o valor a ser pago a CONTRATADA nao for suficiente para cafir o valor da multa, a

diferenca serd descontada da garantia contratual, ou ainda, quando for o caso, cobrados
judicialmente.

21.5. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para 0 pagamento da multa, esta

deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da solicitacao da Finep.

21.6. Se a CONTRATADA acumular trés adverténcias, independente de que natureza as tenha
originado sera aplicada multa correspondente a 1% do valor faturado do més de aplicacdo da
sancao.

21.7. No caso da pontuagép atingir valor maior que 7 (sete), fica facultada a Finep, sem qualquer

onus financeiro para esta, a rescisdo unilateral do contrato, respeitado o direito de ampla e

prévia defesa, por parte da CONTRATADA.

21.8. A aplicacdo do Instrumento de Medicdo de Resultacb (IMR) ndo impede a aplicacdo de

penalidades previstas em contrato.
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21.9.

21.10.

Seré avaliada, também, a eficiéncia do cumprimento das clausulas contratuais, por meio do
Indicador de eficiéncia de cumprimento de clausulas contratuais i IECC. A avaliagdo sera feita
trimestralmente, e consistird em:
21.9.1. avaliagdo percentual, que verificara a relagdo de cumprimento dos itens constantes na
Tabela 2 (itens atendidos pelo total de itens);
21.9.2. avaliacdo da gravidade das desconformidades detectadas, através da pontuacéo obtida
na seguinte tabela, que podera ser cumulativa de acordo com o descumprimento de

cada um dos itens relacionados da Tabela 2:

Tabela 3

PONTUAGCAO IECC Itens Descumpridos da Tabela 2

1 (um) ponto 14, 15 (por ocorréncia), 17, 18, 22 e 26

2 (dois) pontos 1, 2, 3, 12 (por empregado), 21 e 25 (por equipamento)
3 (trés) pontos 5, 9 (por item), 10, 11 e 19

4 (quatro) pontos 6,7,13e9

4, 8, 16 (por ocorréncia), 20, 23 (por ocorréncia) e 24

5 (cinco) pontos (por ocorréncia)

Na avaliag@o Trimestral, a CONTRATADAlevera ter pelo menos 75% (setenta e cinco por cento)
de clausulas cumpridas e possuir pontuagdo IECC menor que 20 (vinte) pontos. Caso a
CONTRATADA fique abaixo dos 75% de cumprimento de cldusulas contratuais e/ou tenha IECC
maior que 20 (vinte) pontos, fica facultada a Finep, sem qualquer 6nus financeiro para esta, a
rescisdo unilateral do contrato, respeitado o direito de ampla e prévia defesa, por parte da

CONTRATADA.

22. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

22.1.
22.2.

22.3.

Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia serdo formalizados mediante contrato.

O periodo de vigéncia do contrato é de 30 (trinta) meses, podendo ser prorrogado nos termos
da Lei 13.303/2016.

Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, os valores contratados poderdo ser reajustados

de acordo com a variacdo do Indice de Precos ao Consumidor Amplai IPCA/IBGE.

23. DA PROPOSTA DE PRECOS

23.1.

23.2.

A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nela
contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servips nos seus termos.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na

prestagéo dos servicos.
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23.3. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento

dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos.

23.4. A contratada é a Unica responséavel pela cotac&o correta dos encargos tibutérios.

23.5. No pagamento dos servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

23.6. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.
23.7.  Os precos ofertados sdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito

de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

24. DA GARANTIA CONTRATUAL
24.1. A CONTRATADAleveréa apresentar, em até (10) dez dias Uteis, contados da data da assinatura
do contrato, prorrogaveis por igual periodo, comprovante de prestagdo de garantia

correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor global do Contrato.

25. DISPOSICOES G ERAIS

25.1. A Finep disponibilizara para todos os postos, independentemente de sua alocagéo:

a) Acesso a infraestrutura basica, com utilizacdo das instalagbes das copas para o
horario do almogo.
b) b) Acesso a todas as dependéncias de sua responsabilidade, quando em srvico.

25.2. Os horarios dos postos de trabalho estdo sujeitos a eventuais alteragcdes conforme as
necessidades de servico do Finep.

25.3. A Finep se reserva o direito de solicitar a substituicdo de prestadores de servico a qualquer
momento.

25.4. A CONTRATADA deveré inforrar, claramente, o sindicado de filiagdo dos profissionais, bem
como o m°s de incid°nchbasédad. respectivas fidat as

25.5. N&o serd admitida a realizacdo de servigos extraordinarios, salvo os casos devidamente
justificados e autorizados pela Finep.

25.6. A Finep seisenta de qualquer responsabilidade pelos compromissos assumidos eventualmente
pela CONTRATADA em relacao a terceiros para prestacao dos servigcos contratados.

25.7. Sera considerada falta grave, por implicar falha na execugéo do contrato, o ndo recolhimento do
FGTS doscolaboradores e das contribuicbes previdenciarias, bem como o ndo pagamento dos
salarios, do vale-transporte e do auxilio alimentacdo, além de outros direitos trabalhistas que
venham a ser criados por lei ou instrumento de negociacdo coletiva da respectiva categoria
profissional.

25.8. As comunicacBes e solicitagBes entre o fiscal do contrato e a CONTRATADA poderdo ser

oficializadas por correio eletrénico, com confirmacéo de recebimento.
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25.9. Havendo necessidade, o representante legal da CONTRATADA podera seconvocado para

participar de reunido nas dependéncias da Finep, sem prejuizo do inicio imediato da prestacéo
dos servicos.
25.10. Qualquer situacdo ndo prevista neste Termo de Referéncia, que possa interferir na execugéo do

contrato serd devidamente analisada pela Finep.
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ANEXO | -A

CHECK-LIST DE DOCUMENTAGCAO
PARA SER ENCAMINHADA COM A NOTA FISCAL

OBS: Nointuito de auxiliar a empresa a entregar a documentacéo completa afim de dar celeridade ao processo
de pagamento, éobrigatdria a entrega deste anexo devidamente preenchidojuntamente com cada nota fiscal
eletrénica apresentada.

EMPRESA:

NOTAFISCALELETRONICAN®: DATADEEMISSAO

MESDA PRESTACACDOSSERVICOS:

Obs.: Anota fiscal referente aos servigos prestados no més dejaneiro devera contemplar toda a documentagéo relativa ao 13°

salariodos funcionarios.

ANALISE DA DOCUMENTAGCACTRABALHISTA

|- RELACAODE PRESTADORESDE SERVICO Sim Ndo

N/A

1. O quantitativo deterceirizados é igual ao informado na proposta da CONTRATADA

2. Houve terceirizados em férias no més em andlise

3. Houve afastamentos por motivo de doenca

4. Houve terceirizadas em licenca-maternidade

5. Houve terceirizados em licenca-paternidade

6. Houve admissdo de pessoal no més em analise

7. Houve demissao de pessoal no més em andlise

8. Asfuncdes exercidas pelosterceirizados correspondem ao contido na proposta da CONTRATADA

9. Houve terceirizados "transferidos"” para prestar servicos a outro tomador

10. Na hipétese do item 9, foram apresentadas afolha de pagamento e a GFIPdo novo tomador ou da

11. Asimpropriedades apontadas nos relatérios anteriores foram sanadas

Observacoes:

Il - FOLHADE PAGAMENTO Sim Ndo

N/A

1. Afolha de pagamento _contém aidentificacdo da CONTRATADA

2. Otomador é a Finep

3. Acompeténcia corresponde ao més objeto de andlise

4. Todos osterceirizados listados na relacdo mensal de prestadores de servico constam dafolha de pagamento

5. O salario éigual ou superior ao indicado na proposta da CONTRATADA

6. O saldrio estaatualizado de acordo com a Convencéo Coletiva deTrabalho da categoria

7. O salario foi pago em parcela Unica

8. O salario foi_pago tempestivamente (até o 5°dia Util subsequente aotrabalhado)

9. Oscomprovantes de pagamento foram apresentados (contrachegues ou recibos de depésitos nas contas

10. Houve pagamento _de horas extras

11. As horas extras pagas estdo previstas no contrato e na proposta da CONTRATADA

12. O desconto da contribuicdio para custeio do vale-transporte corresponde a6% do salario basico

13. Ovalor retido, atitulo_de contribuicdo previdenciaria, estacorreto

14. O 13° salario foi_pago tempestivamente

15. Asimpropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas

Observacoes:
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lIl -FERIAS

Sim

Nao

N/A

1. Osterceirizados em gozo de férias no periodo constaram da relacdo mensal de prestadores de servico

2. O aviso de férias foi apresentado pela CONTRATADA

3. O recibo de pagamento do salario correspondente ao periodo de férias foi apresentado

4. O pagamento foi efetuado até 2 dias antes do inicio do periodo de férias

5. O salario pago corresponde aos dias efetivamente usufruidos

6. O adicional (1/3 constitucional) foi devidamente pago

7. O abono pecunidrio ("venda" de 10 dias) foi pago juntamente com o salério de férias

8. As Impropriedades apontadas nos relatérios anteriores foram sanadas

Observacoes:

IV - ADMISSAQ DE PESSOAL

Sim

N/A

1. Osterceirizados admitidos no periodo constaram darelacdo mensal de prestadores de servico

2. Foiapresentada cdpia das CTPSou contrato de trabalho dosterceirizados admitidos no perlodo

3. Estdo corretamente anotados nas CTPSo salario, afuncéo e adata de inicio do contrato

4. Os exames médicos admissionais foram apresentados

5. Asimpropriedades apontadas nos relatérios anteriores foram sanadas

Observacdes: Ndo houve admissdo no més em analise.

- DEMISSAODE PESSOAL

Sim

N/A

1. Osterceirizados demitidos no periodo constam da relacdo mensal de prestadores de servico

2. Foiencaminhada cépia das CTPScom correta anotacdo da rescisdo do contrato de trabalho

3. Os exames médicos demissionais foram apresentados, se exigiveis

4. Foiapresentada a notificaco de aviso prévio dado pelo terceirizado (quando ademissdo épedida pelo

5. Foiapresentada notificacdo de aviso prévio "trabalhado” pelo empregador

6. Houve pedido de desligamento por iniciativa do terceirizado, sem aviso prévio

7. Foi apresentada notificacdo de aviso prévio indenizadopelo empregador (demissfes semijusto motivo)

8. A Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS- GRRF- foi apresentada, quando exigivel

9. OTermo de Rescisdodo Contrato de Trabalho (TRCi) foi apresentado

10. OTRCTfoi_homologado pelo Sindicato, guando exigivel

11. OTRCTestaassinado pelo empregado

12. OTRCTestdassinado pelo empregador

13. O comprovante_de pagamento dasverbas rescisérias foi_apresentado (caso o empregado_ndo tenha recebido

14. Foiencaminhado o extrato_individual de depésito na conta vinculada do FGTS

15. Asimpropriedades apontadas nos relatérios anteriores foram sanadas

Observacoes:

|-AUXILIO-ALIMENTACAQ

Sim

Nao

N/A

1. Foi apresentado documento comprobatério da entrega do auxilio-alimentacéo

2. Todos osterceirizados receberam auxilio-alimentacdo

3. Periodo a que se refere o beneficio:

4. Data de efetivo recebimento do beneficio:

5. Ovalor do beneficio estacorreto (conforme a proposta da CONTRATADAe a Convencao Coletiva)

6. Osterceirizados em gozo de férias ou afastados por outro_motivo receberam proporcionalmente

7. Asimpropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas

Observacoes:

I- VALETRANSPORTE

Sim

Nao

N/A

1. Foiapresentado documento comprobatdrio da entrega do vale-transporte

2. Todos osterceirizados receberam vale-transporte

3. Periodo a que se refere o pagamento do direito:

4. Data do recebimento_do direito:

5. AConvencao Coletiva de trabalho isenta a contribuicdo dos empregados

6. Osterceirizados em gozo de férias ou afastados por outro_motivoreceberam proporcionalmente

7. Algum dos terceirizados mudou de endereco ou foi substituido no més de execucdo do servico

8. Foi encaminhada cépia da solicitacdo de vale transporte nos casos do item anterior

9. As impropriedades apontadas nos relatérios anteriores foram sanadas

Qbservacdes:

Vill - SEGURODEVIDA

ISim

INéo

[Nn/A
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1. Foiapresentada a apdlice

2. Aapdlice cobre todos osterceirizados

3. Haapdlice de seguro individual (exemplo: jauzeiro}

4. Asimpropriedades apontadas nos relatérios anteriores foram sanadas

Observacoes:

IX - ASSISTENCIAMEDICA

Sim

N/A

1. Foiapresentada listagem dosterceirizados cobertos pela assisténcia médica

2. Hicomprovante de repasse do valor de custeio ao Sindicato da categ.oria ou aoperadora

3. Asimpropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas

Observacoes:

X -ASSISTENCIAODONTOLOGICA

Sim

Nao

N/A

1. Foiapresentada listagem dosterceirizados cobertos pela assisténcia odontol6gica

2. Hicomprovante de repasse do valor de custeio ao Sindicato da categoria ouaoperadora

3. Asirnpropriedades apontadas nos relatérios anteriores foram sanadas

Observacoes:

ANALISE DA DOCUMENTACAOPREVIDENCIARIA

- GFIP - Guiade Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Service e Informacdes aPrevidéncia Social

Sim

N/A

1. AGFIPindica aCONTRATADAcomo prestadora dos servicos

2. Otomador éaFinep

3. Acompeténcia éado més em analise:

4. Todos osterceirizados relacionados na GFIPconstam da relacdo de prestadores de servico

5. Todos osterceirizados consignados nafolha de pagamento_estdorelacionados na GFIP.

6. O salario de contribuicdo corresponde aremuneracao indicada nafolha de pagamento

7. Osvalores indicados nafolha de pagamento, atitulo_de INSS, correspondem aos da GFIP

8. O codigo NRAEidéntico ao cddigo do Protocolo de Envio de Arguivos Conectividade Social

9. AGFIPreferente ao 13° saldrio (competéncia 13) foi apresentada

10. Asimpropriedades apontadas nos relatorios anteriores foram sanadas

Observacoes:

XIl - GUIA DA PREVIDENCIASOCIALT GPS

Sim

N/A

1. AGPSfoi emitida para a CONTRATADA( o nome e o CNPJda CONTRATADAestdo corretos)

2. Acompeténcia éado més em analise

3. AGPSfoi paga

4. AGPSreferente ao 13° (competéncia_13) foi apresentada

5. Asimpropriedades apontadas nosrelatérios anteriores foram sanadas

Observacoes:

XVI - GUIA DA PREVIDENCIADO FGTS- GRF

Sim

Nao

N/A

1. AGRFfoi emitida para acontratada (o nome eo CNPJda contratada estao corretos)

2. Acompeténcia_éado més em analise

3. AGRFfoi paga

4. Asimpropriedades apontadas nosrelatérios anteriores foram sanadas

Observacbes

Rio de Janeiro, de de 20

(Assinatura do responséavel)
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ANEXO Il

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PREGCOS
Ref.: Pregdo eletrénico n® 11/202 2

OBJETO: Contratagcdo de pessoa juridica especalizada na prestacdo de servigos continuados de Manutencéo
Predial nas dependéncias da Finep/RJ, com dedicagdo exclusiva de m&ale-obra e fornecimento de todos os
insumos necessarios a execucdo dos servicos, conforme especificacdes e quantitativos estabetedos no

Termo de Referéncia

QUADRO RESUMO
tem 01
Cargo QU Meses Valor Unitario Valor Mensal Valor Total
(Posto )

Arquiteto 1 30

Total 1

VALOR TOTAL
Grupo 1 (itens 02, 03 e 04)
Cargo QU Meses Valor Unitario Valor Mensal Valor Total
(Posto )
Item 02 - Encarregado
< 1 30

de Manutencéo
Ite,ml03 - Manut. 1 30
Elétrica_h extra
Item 03 - Manut. Elétrica 1 30
Item 04 - Manut.
Predial_h extra 4 30
Item 04 - Manut. Predial 5 30

Total 1

VALOR TOTAL
VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO

Validade da Proposta: dias, a contar do dia da sessao de recebimento

da mesma (observar o subitem 5.5 do Edital).

[Local], XX de XXXXXXde XXXX

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:
CPF:
RG:
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCOS
Preencher apenas as células em amarelo e substituir os caracteres em vermelho

Finep
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EMPRESA PUBLICA DO MCTI

|Categoria Profissional (nome do cargo)

Dados para composi¢cdo dos custos referentes a mao de obra
0 Tipo de Servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas)
5 Classificagéo Brasileira de Ocupagdes (CBO)
3 Salario Normativo da Categoria Profissional
a Data-Base da Categoria (dia/més/ano)
5 Ano do Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo:
5 Indicagéo dos sindicatos, acordos coletivos ou convengdes coletivas
1- MODULOS
Médulo 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 Composi¢éo da Remuneragéo % Valor (R$)
A Salério Base
B Adicional Periculosidade 1.A x 30% R
C Adicional Insalubridade 1.A X X)X (10%, 20% ou 40%) R
D Adicional Noturno [(1.A + 1.B) x 20%]/220h x 8h x n° dias trabalhados més -
E Adicional de Hora Extra {{(1.A+1.B+1.C)+220h]x XXh}x XX% (50% ou 100%) -
F Qutros (especificar)
Tot.1 Total B
Quant. Valor da hora
Meméria de célculo da hora extra h/més extra
Médulo 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
Submddulo 2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias
2.1 13° Salario, Férias e Adicional de Férias % Valor (R$)
A 13° (Décimo-terceiro) salario Tot.1x 8,33% 8,33% -
B Férias e Adicional de Férias Tot.1x11,11% 11,11% -
Tot.2.1 Total 19,44% =
-
Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e outras contribui¢des
2.2 GPS, FGTS e outras contribuicdes % Valor (R$)
A INSS (Tot.1 + Tot.2.1) x 20% 20,00% -
B Salério Educagéo (Tot.1 + Tot.2.1) x 2,5% 2,50% -
C  [sAT-GiLRAT (Tot.1 + Tot.2.1) x (RAT x FAP) RAT | FAP :
D SESC ou SESI (Tot.1 + Tot.2.1) x 1,5% 1,50% -
E SENAI - SENAC (Tot.1 + Tot.2.1) x 1% 1,00% -
F SEBRAE (Tot.1 + Tot.2.1) x 0,6% 0,60% -
G INCRA (Tot.1 + Tot.2.1) X 0,2% 0,20% -
H FGTS (Tot.1+Tot.2.1) X 8% 8,00% -
Tot.2.2 Total B
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios b
2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A Transporte (VT diario x 22 d.u.) - (1.A x 6%)
B Auxilio-Refeicdo/Alimentagdo (VR/VA x 22 d.u.) - (Custo do empregado)
C Auxilio satide (Valor CCT) - (Custo do empregado)
D Seguro de vida
E Qutros (especificar)
Tot.2.3 Total R
Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
2.1 13° Salario, Férias e Adicional de Férias Tot.2.1 -
2.2 GPS, FGTS e Outras Contribuicdes Tot.2.2 -
2.3 Beneficios Mensais e Diarios Tot.2.3 -
Tot.2 Total -
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Médulo 3 - PROVISAO PARA RESCISAO
3 Proviséo para Resciséo % Valor (R$)
A API com Probabilidade (3.B+3.C)x X>% -
B Aviso Prévio Indenizado - API (Tot.1+Tot.2.1+2.2.H+ Tot.2.3-2.3.A) + 12 meses -
C Multa do FGTS do API 2.2.Hx 40% 40% -
D APT com Probabilidade 3.Ex XX%
E Multa do FGTS do APT 2.2.Hx 40% 40% R
F Aviso Prévio - Lei n®12.506/2011, Art. 1° {[(Tot.1+Tot.2.1+Tot.2.2):30 dias]x XX dias} XX meses 12 3 -
Tot.3 Total -
Médulo 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
Submédulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais
4.1 Substituto nas Auséncias Legais Dias Valor (R$)
A Férias (4.1.C x 30 dias) + 12 meses 30 -
B Outros (auséncias Ie_gais, paternidade, acidente (4.1.C x XXdias) + 12 meses )
de trabalho, maternidade, outros)
C Custo diario do substituto (Tot.1 + Tot.2 + Tot.3) + 30 dias -
Tot.4.1 Total o
Submddulo 4.2 - Substituto na Intrajornada
4.2 Substituto na Intrajornada Dias Valor (R$)
A Substituto na_cobenufa de Intervalo para (Tot.1+Tot.2 + Tot.3) = 220h x (1+50%) x  XXdias )
repouso ou alimentacéo
Tot.4.2 Total -
Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo De Reposicdo do Profissional Ausente
4 Custo de Reposi¢éo do Profissional Ausente Valor (R$)
4.1 Auséncias Legais Tot.4.1 -
4.2 Intrajornada Tot.4.2 -
Tot.4 Total -
Médulo 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (Registro de ponto)
Tot.5 |Total =
Médulo 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A Custos Indiretos 7.F x X>X% -
B Lucro (7.F +6.A) x X0% -
C BASE DE CALCULO DOS TRIBUTOS (7.F+6.A+6.B)+ XX
C.1 PIS 6.C x XX%
C.2 COFINS 6.C x XX%
C.3 ISS 6.C x XX%
Tot.6 Total 6A+6B+6.C1+6.C2+6.C3
2 - CUSTO POR EMPREGADO
QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mao de Obra vinculada & execugdo contratual (valor por posto) Valor (R$)
A Médulo 1 - Composi¢do da Remuneracéo Tot.1
B Moédulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensai Tot.2
e Diarios
C Médulo 3 - Provisdo para Rescisdo Tot.3
D Médulo 4 - Custo de Reposicéo do Profissional Tot.4
Ausente
E Mddulo 5 - Insumos Diversos Tot.5
F Subtotal A+ B+ C+ D +E) 7A+7B+7C+7D+7E
G Mddulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro Tot.6
Tot.7 VALOR TOTAL POR EMPREGADO 7F+7G
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3 - PAGAMENTO MINIMO MENSAL SEM FATO GERADOR E/OU OUTRAS OCORRENCIAS

QUADRO-RESUMO DO PAGAMENTO MENSAL SEM FATO GERADOR E/OU OUTRAS OCORRENCIAS
A Valor Total por Empregado Tot.7
B Provn§a~o para férias, 13° salario , auséncias legais, Tot.2.1 + Tot.3 + Tot.4.1
Rescisdo
c Encal_'go.s Frewdenmanos, FGTS e outras Tot. 2.1 x Encargos % 2.2
contribuicdes
D Custos Indiretos (8.B+8.C)x X%
E Lucro (8.B+8.C+8.D)x XX%
F Tributos (8.B+8.C+8.D+8.E)x X%
G Total Custo Variavel (Pagamento pelo Fato 8B+8.C+8.D+8.E+8.F
Gerador)
Tot.8 Pagamento Mensal Sem Fato Gerador 8A-8G
Os valores destinados ao pagamento de férias, décimo terceiro salério, auséncias legais e verbas rescisérias dos empregados da contratada que
participarem da execugdo dos servigos contratados serdo efetuados pela contratante a contratada somente na ocorréncia do fato gerador

UNIFORMES
Encarregado de Manutencéo, Manutencao Elétrica e Manutencéo Predial
Custo ngan 'S Mudaspor | vila 1y |Custo s |Cust era
1 [Calcajeans 2 6 - -
2 |Camisa polo 4 6 - -
3 |Cinto preto 2 6 - -
4 |Par de meias 4 6 - -
5 |Casaco preto 1 6 - -
CUSTO TOTAL MENSAL 0,00
EPIs
Encarregado de Manutencéo, Manutengédo Elétrica e Manutengéo Predial
ltem Custo Unitéario Quantidade Q:zr:t'oge C:::zggttéal Cli)sg?prgz?sal
1 |Oculos de protecéo 4 1 - -
2 |Luvas pigmentadas 4 1 - -
3 |Luvas raspas 4 1 - -
4 [Botas de couro 4 1 - -
5 |Capacete 1 1 - -
CUSTO TOTAL MENSAL 0,00
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| EQUIPAMENTOS |

ARQUITETO
Prazo de
i ESiETE deprt_amagao do Quant. de Quant. de Quant. por Custo mensal
equipamento equipamentos postos posto por posto
(meses)
1 |Registro Eletrénico de Ponto

CUSTO TOTAL MENSAL 0,00

Encarregado de Manutengédo, Manutencgéo Elétrica e Manutengdo Predial

Prazo de
e s amorpzac;ao do Quant. de Quant. de Quant. por Custo mensal
equipamento equipamentos postos posto por posto
(meses)
1 |Registro Eletronico de Ponto

CUSTO TOTAL MENSAL 0,00
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Encarregado de Manuten¢éo, Manutencéo Elétrica e Manutengéo Predial

Prazo de

- T . amortizagdo do Quant. de Quant. de Quant. por Custo mensal
equipamento equipamentos postos posto por posto
(meses]
1 |Cinturdo para ferramentas 1 unidade
2 |Alicate 1 unidade
3 |Furadeira de impacto 1 unidade
4 |Paquimetro 1 unidade
5 |Jogo de grampos tipo C 3 unidade
6 |Alicate amperimetro digital 1 unidade
7 |Tomo encanador fixo n°3 1 unidade
8 Alicate Universal 8 pol.
Isolamento 1000v 1 unidade
9 Alicate descascador de fio com
cabo automatico 1 unidades
10 |Serratico-tico 1 unidade
11 |Trena 10m com trava 1 unidade
12 Lixadeira excéntrica roto orbital
com coletor 1 unidade
13 Termometro infra vermelhor -
50 4 150 1 unidades
14 [Jogo de limas 5 pecas Jogo de 5 pecas|
15 [Chave inglesa 10 pol. 1 unidade
16 |Multimetro digital 1 unidade
17 |Arco de serra ajustéavel 1 unidades
18 [Régua de ago inox 60cm 1 unidade
19 |Bomba a vacuo 1 unidades
20 [Capacimetro 1 Unidade
21 Jogo de chave de fendas e
philps 1 jogo
22 |Alicate bomba d'agua 12 pol. 1 unidade
23 |Alicate bomba d'agua 12 pol. 1 unidade
2 Nivel de aluminio com base
magnética de 12 pol. 1 unidade
25 Jogo de formdes 6 pecas
16~120 L jogo
26 [Kit manifold 1KIT
27 |Magarico portétil automatico 1 unidade
28 [Ponteiro para martelete 400mm 1 unidade
29 |Parafusadeira com acessoérios 1 jogo
30 [Martelo unha 25mm 1 unidade
31 [Esquadro profissional 12 pol. 1 unidade
3o |Detector de vazamento
eletrénico 1 unidade
33 Talhadeira para martelete
400mm x 25mm 1 unidade
34 [Jogo de soquetes 1 jogo
35 |Kit serra copo 1 jogo
36 [Corta-tubos 1/2 a 2 pol. 1 unidade
37 |Pente de aletas metal 1 unidade
38 |Jogo de chave canhéo 9 pecas 1 jogo
39 |Alicate bico fino 1 unidade
40 |Alicate de cripagem CAT6 RJ45 1 unidade
41 |Alicate de inser¢&o punch down| 1 unidade
42 Medidor de poténcia e perda
relativa 6ptica 1 unidade
43 |Maquina copiadora de chaves 1 unidade
44 |Conjunto de chaves inglesas jogo de 5 pecas
45 |Maquina serra marmore 1 unidade
46 |Alicate de presséo 1 unidade
47 (Torques 1 unidade
48 |Rebitador 1 unidade
49 |Esmerihadeira 1 unidade
50 |Conjunto chave allen 1 jogo 12 pecas
CUSTO TOTAL MENSAL 0,00
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OBSERVAQ()ES GERAIS SOBRE A PLANILHA DE CUSTOS E FORMAQAO DE PRECOS:

1. Devera ser apresentada uma Planilha de Custos e Formagao de Pre¢cqosde acordo com o modelo do

Anexo Il, para cada perfil profissional envolvido na execugéo do objeto, e para cada localidade

2. O Pregoeiro podera solicitar que o Licitante apresente justificativa e/ou memoria de célculo para os
percentuais de encargos sociais, tributos ou para quaisquer outros valores e/ou itens informados em suas

planilhas.

3. Os percentuais do moduo 2.1, referentes as rubricas 13° Salario, Férias e Adicional de Férias,

previstos na planilha de custos e formagéo de pre¢os séo fixos.

4, Os percentuais do Médulo 2.2 séo fixos, com exce¢éo do Risco de Acidente de Trabalho ajustado que

varia de 0,5 a 6%.

5. Nos demais itens de Encargos Sociais, o Licitante deverd definir os percentuais que entender

necessarios a prestacdo dos servicos.

6. As aliquotas de COFINS e PIS, constantes na Planilha de Custos e Formacdo de Precos variam se

empresa adota o Regime de Lucio Real ou Presumido.

7. N&o serd admitido pedido de revisdo contratual, na hipétese de o Licitante cotar pelo Lucro

Presumido e constatar diferen¢a no ajuste anual do lucro.

8. Em anexo a Planilha de Custos e Formacado de Precos deve ser comunicado: Sindicato agual se
encontra filiado o profissional que ira prestar os servicos, Razdo Social, CNPJ, Data, CPF, Nome e Assinatura

do representante legal da empresa.

9. Os Licitantes devem apresentar Convencao(des) Coletiva(s) vigente a data de abertura da sessao
publica, que contenha(m) os cargos do objeto da licitagdo e que seja(m) relativa(s) ao municipio de onde sera

feita a prestacdo dos servicos.

10. Os beneficios devem ser preenchidos observando o que dispde a CCT enviada.

11. O salério base é definido de acordo com a CCTda categoria.

12. O ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor global.

13. N&o serdo aceitas propostas com valores globais superiores aos estimados, bem como propostas com

o valor unitario da méo de obra (total da planilha de custos e formacédo de precos empregado) superior ao

estimado pela Administrac&o.

14. As planilhas de custo e formacao de precos da Finep bram elaboradas considerando para o salario
base do cargo de Arquiteto a lei LEI N o 4.950-A, DE 22 DE ABRIL DE 1966e os beneficios a Convengédo
Coletiva do Trabalho RJ001154/2021. Para o Encarregado em Manutencdo, Manutencdo em Elétrica e

Manuten¢éo em Predial foi considerada Convencéo Coletiva do Trabalho RJ0Q118/2022.

15. Custos referentes a Materiais, Equipamentos ou outros insumos, caso ja temham sido pagos ou

amortizados no primeiro ano de contrato, serdo zerados caso haja renovacao contratual
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ANEXO Il

DECLARACAO DE ENDERECO ELETRONICO E DADOS BANCARIOS

Ref.: Pregéo eletrénico n® 11/ 2022

OBJETO: Prestacdo de servicos continuados de Manutecdo Predial nas dependéncias da Finep/RJ, com
dedicagcdo exclusiva de macede-obra e fornecimento de todos os insumos necessarios a execugdo dos

servicos, conforme especificages e quantitativos estabelecidosno Termo de Referéncia

A  empresa , nscrita no CNPJ sob o
n.° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.°

, DECLARA:

1) que o endereco eletrbnico abaixo informado sera o meio utilizado pela Finep para troca de quaisquer
informacdes necessarias ao bom andamento das negocia¢des, assinatura e execucdo do contrato, sendo
inclusive o meio considerado para contagem de prazos, sendo de inteira responsabilidade desta empresa

comunicar a Finep quando houver alteracdo no referido endereco eletrdnico, bem como garantir a sua

acessibilidade.

Endereco Eletronico:

2) que os dados bancérios para fins de pagamento pela Finep sao:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

3) Dados para contato por telefone:

Pessoa de contato:

Telefone:

[Local], XX de XXXXXxde XXXX

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:
CPF:
RG:
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ANEXO |V
DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA
E A ADMINISTRACAO PUBL ICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF)
n° , inscricdo estadual , estabelecida em
, possui 0s seguintes contratos firmads com a iniciativa privada e a

administracdo publica:

S Vigéncia do Valor total do
Nome do Orgédo/Empresa Contrato Contrato *
Valor total dos Contratos R$
Valor do Patriménio Liquido R$

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacéo:

- Além dos nomes dos érgaos/empresas,o licitante devera informar também o endereco completo dos érgdos/empresas,
com 0s quais tem contratos vigentes.

- * Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOST5 | TENS D10 E AD20 DA ALENE
SUBITEM 11.1 DO ITEM 11 DO ANEXO VHA, DA IN MP N° 05/2017

a) A Declaracdo de Compromissos Assundos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados pel o licitante
n&o é superior ao Patriménio Liquido do licitante.

Férmula de célculo:

Valor do Patriménio Liquido
x12 >1

Valor total dos contratos

Obs.: Esse resultado devera sersuperior a 1 (um).

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstracéo do Resultado do Exercicid DRE- e a declaragéo
apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou negativo em relagdo a receita bruta, o licitante devera
apresentar justificativas.

Férmula de célculo:

(Valor da Receita Brutai Valor total dos Contratos)

X 100 = X%
Valor da Receita Bruta
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ANEXO V
TERMO DE AUTORIZAGAO DE RETENGAO DE PAGAMENTO

Ref.: Pregao eletrdnico n® 11/ 2022

OBJETO: Prestagdo de servicos continuados de Manutengdo Predial nas dependéncias da Finep/RJ, com
dedicagcdo exclusiva de macede-obra e fornecimento de todos 0s insumos necessarios a execugdo dos
servicos, conforme especificages e quantitativos estabelecidosno Termo de Referéncia

(nome da Licitante) inscrita no

CNPJ n°: com sede na (n° de inscri¢éo)

, (endereco completo) porintermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a) , infra-assinado, portador(a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF/MF n° , para fins do disposto no Edital,

AUTORIZA a Finep i Financiado ra de Estudos e Projetos  a efetuar o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidospor parte da CONTRATADA,

até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

[Local], XX de XXXXXxde XXXX

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:
CPF:
RG:
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ANEXO VI

Declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos

trabalhistas e sociais decorrentes do contrato

Ref.: Pregéo eletrénico n® 11/ 2022

OBJETO: Prestagdo de servicos catinuados de Manutengdo Predial nas dependéncias da Finep/RJ, com
dedicagdo exclusiva de macede-obra e fornecimento de todos 0s insumos necessérios a execug¢do dos

servicos, conforme especificagfes e quantitativos estabelecidosno Termo de Referéncia.

(nome da Licitante) inscrita no

CNPJ n°: com sede na (n° de inscrigcdo)

, (endereco completo) por interméio de seu representante

legal, o(a) Sr.(a) , infra-assinado, portador(a) da Carteira de

Identidade n° e do CPF/MF n° , para fins do disposto no Edital, declara

ser de responsabilidade exclwsiva da contratada a quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do

contrato.

[Local], XX de XXXXXxde XXXX

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:
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ANEXO VI |

MINUTA DO CONTRATO

Financiadora de Estudos e Projetosi Finep

Instrumento Contratual CAdigo Ne:

XA XK XXXX00

CONTRATO ENTRE A FINANCIADORA DE E STUDOS
E PROJETOS- FINEP E [NOME DA CONTRATA DA]

Financiadora de Estudos e Projetos - Finep , empresa publica federal, vinculada ao Ministério de Ciéncia,
Tecnologia e InovagBes i MCTI, com sede em Brasllia/DF, e servi¢cos nesta cidade, aPraia do Flamengo, 200,
1° andar, Flamengo, Rio de Janeiro/RJ inscrita no C.N.P.J. sob o n.° 33.749.086/0001-09, doravante
denominada Finep e XXXXXX, com sede em XXXXXXna XXXXXX n.c XXX inscrita no C.N.P.J. sob o n.°
XXXXXX doravante denominada Contratada , por seus representantes legais, ao final identificados, firmam o
presente Contrato nos termos da legislagdo vigentei Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016 e no Decreto n°

8.945, de 27 de dezembro de 2016 e, subsidiariamente, na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e Decreto n°
10.024, de 20 de setembro de 2019, com base na homologacédo de fls. XX do processo de PREGAO

ELETRONICO n.° 11/ 2022 e acordo com as seguintes clausulas e condcdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1. Prestacdo de servigcos continuados de Manutencdo Predial nas dependéncias da Finep/RJ, com
dedicagé exclusiva de mao-de-obra e fornecimento de todos 0s insumos necessarios a execucao dos

servicos, conforme especificagfes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia
CLAUSULA SEGUNDA: ESPECIFICAGOES

2.1. O objeto deste instrumento obedecera rigorosamente as Especificacdes daFinep constantes do Termo
de Referéncia do Edital n°® 11/ 2022 e da Proposta de Precos & XX de XXXXXXde 202X da
Contratada , no que ndo colidir com o presente instrumento, constituindo estes, anexos a este

Contrato.
2.1.1. O objeto sera executado no regime de empreitada por pre¢o unitario.

2.1.2. Qualquer alteracdo que se demonstre necesséria durante a excucdo deste Contrato deverd ser

previamente aprovada pela Finep , por escrito.

CLAUSULA TERCEIRA: VALOR

3.1 O valor total deste contrato é de até R$ xxoxx (xxxxx), conforme tabela abaixo:
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ftem 01
Cargo QUi Meses Valor Unitario Valor Mensal Valor Total
(Posto)
Arquiteto 1 30
Total 1
VALOR TOTAL

Grupo 1 (tens 02, 03 e 04)

Cargo QLEMIRELE Meses Valor Unitario Valor Mensal Valor Total
(Posto)
Item 02 - Encarregado
~ 1 30
de Manutencao
ltem 03 - Manut.
. 1
Elétrica_h extra 30
ltem 03 - Manut. Elétrica 1 30
ltem 04 - Manut.
Predial h extra 4 30
Item 04 - Manut. Predial 5 30
Total 1
VALOR TOTAL

3.2. Estéo incluidos no prego acima, o lucro, o ISS, e todos 0s custos necessarios que venham incidir a
perfeita execucdo do objeto deste Contrato, inclusive despesas com fretes, transportes, embalagens,
taxas, impostos diretos e indiretos, obrigagdes tributérias, inclusive o ISS, trabalhistas, previdenciérias,
fiscais, comerciais e financeiras de qualquer natureza, e quaisquer seguros incidentesou que venham

a incidir a prestacédo dos senigos.

CLAUSULA QUARTA: PRAZO

4.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 30 (trinta) meses a contar de XX XX/ XXXX prorrogaveis até o

limite de 5 (cinco) anos.

4.2. Até 120 (cento e vinte) dias antes do término de cada periodo de vigéncia contratual, cabe a
Contratada comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito, o seu propdsito de ndo prorrogar a vigéncia

por um novo periodo.

4.3. Caso aContratada se recuse a celebrar aditivo contratual de prorrogacéo, tendo antes manifestado
sua intencao de prorrogar o Contrato ou deixado de manifestar seu propdsito de ndo prorrogar, nos
termos da Clausula acima, ficara sujeito as penalidades previstas na Clausula de PENALIDADES deste

Contrato.

CLAUSULA QUINTA: GARANTIA DA EXECUCAO
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5.1. Ser4 apresentada garantia de execugdo correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do
contrato, equivalente ao montante de R$ XXXXXX (XXXXXX)

5.2. A garantia tera validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual, sendo-lhe devolvida apds a verificagdo do cumprimento fiel, correto e integral dos

termos contratuais, devendo ser renovada a cada prorroga¢do, em uma das seguintes modalidades

a) Caucao em dinheiro, que deverd ser depositada no Banco Santander033, agéncia 1123 - conta
corrente n® 13069873 -8, CNPJ n° 33.749.086/0001-09;

b) Seguro-garantia;
C) Fianca bancaria.

5.2.1. A garantia prevista nesta clausula somente serd liberada ante a comprovacao de que a empresa pagou
todas as verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratacdo e que, caso esse pagamento ndo
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada

para o pagamento dessas verbas trabalhistas, observada a legislacdo que rege a matéria.

5.3. A garantia devera ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,

a critério da Finep , contados da data de assinatura deste Instrumento Contratual.

5.3.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de mula de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois

por cento).

5.3.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Contratante a promover a retencdo dos pagamentos

devidos a Contratada , até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do contrato para constituicdo de

garantia.
5.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
b) prejuizos diretos causadcs a Finep decorrentes de culpa ou dolo durante a execugéo do contrato;
c) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Finep a Contratada ;e
d) obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela Contratada ,

quando couber.
5.5. O deposito de garantia da execucao contratual devera obedecer ao seguinte:

a) A garantia apresentada na modalidade seguro-garantia devera ter prazo de validade que abranja todo
prazo de execugdo do Contrato mais os 90 (noventa) dias subsequentes e devera ser acompanhada

por documentos que atestem o poder de representacdo do signatario da apoélice;

a.l) A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicadosno item

5.4, observada a legislacao que rege a matéria;

b) Se a garartia ofertada for a fianca bancaria, devera o banco fiador renunciar expressamente ao

beneficio de ordem e se obrigar em solidariedade, nos termos dos artigos 827 e 838 do Cadigo Civil
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em vigor. A carta de fianca deverd ser acompanhada por documento que ateste o poder de

representacéo de seu signatério.

5.6. Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de qualquer obrigacdo
vinculada a este ajuste, incluida a indenizagéo a terceiros, aContratada devera proceder a respectiva
reposicéo, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data do recebimento da notificagdo da

Finep .

5.7. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser

readequada ou renovada nas mesmas condicdes
5.8. Seré considerada extinta a garantia:

5.8.1. Com o término da vigéncia da apolice, devolugdo da carta fianca ou devolugéo da caucéo depositada,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada

cumpriu todas as clausulas do contrato;

5.8.2. No prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia do contrato, caso a Contratante n&o

comunique a ocorréncia de sinistros.

5.9. Na restituicdo de garantia realizada em dinheiro, seu valor ou saldo sera corrigido com base no indice

Nacional de Precos ao Consumidor- IPCAacumulado do periodo.

CLAUSULA SEXTA: OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. Sao obrigagbes da Contratada , além de todas as condigfes previstas também no Termo de
Referéncia, no Edital do Pregdo n°® 11/ 2022 e leis vigentes, respeitando-se a especificidade do

servigo ora contratado:

a) obter todas as licengas e autorizagcdes necessarias a execucdo dos seiigos contratados, pagando os

emolumentos prescritos por lei, quando for o caso;

b) designar encarregado respansavel para represent&la na execuc¢do do Contrato, que devera ser o

elemento de contato entre a Contratada e a Finep;

b.1) cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com o fiscal do contrato designado

pela Finep , adotando as providéncias requeridas relativas a execugéo dos servicos pelos empregados;

c) utilizar pessoal selecionado e de comprovada competéncia técnica e bom comportamento, que devera
obedecer as normas internas da Finep , mormente ao que se refere as normas de ética, seguranga e

salde;

d) afastar ou substituir, a seu critério ou por recomendac¢do da Finep, qualquer empregado que,
comprovadamente, causar embarago a boa execugédo deste Contrato, por ineficiéncia, ma conduta em

relagcdo aos dirigentes, empregados da Finep ou terceiros;

e) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugdo ou de materiais
empregados, e respondera por danos causados dietamente a terceiros ou a Finep,

independentemente da comprovacao de sua culpa ou dolo na execug¢éo do contratg
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f) arcar com as despesas decorrentes de obrigagdes trabalhistas, previdendrias, fiscais e comerciais,

tais como seguros de acidentes, indenizagdes, tributos, vale refeicdo, vale transporte, uniformes,
crachéas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico ou emAcordo,

Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato

9) prestar imediatamente quaisquer esclarecimentos solicitados pela Finep, respeitados os casos de

complexidade para os quais se fixardo prazos especificos;

h) manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagBes assumidas,
todas as condi¢gbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas para celebracdo do presente instrumento,

devendo comunicar a Finep a superveniéncia de fato impeditivo da manutencgéo dessas condigdes;

i) observar as normas condominiais e daFinep na execucado dos rvicos e na circulacéo e permanéncia
no prédio;

)] observar que os dados bancérios, informados na Declaracao de Endereco Eletrdnico e Dados Bancéarios
T Anexo lll  do Edital, devem estar vinculados ao seu CNPJ e, na hipétese de alteracdo dos mesmos,

a Finep devera ser oficialmente informada, respeitando-se, no entanto, que a conta corrente deve

estar em nome da Contratada ;

K) responsabilizarse pela divulgacdo de qualquer informacdo sobre a Finep e 0s projetos por esta
financiados que seus empregados venhan a ter acesso, direta, indireta ou mesmo acidentalmente, em

virtude do servico prestado;

) responsabilizarse pela perfeita execucdo deste Contrato, obrigando-se a executélo com a observancia
de todas as normas legais, regulamentares, técnicas e éticasque envolvam execucao, realizacdo e

aquisicdo de bens e servigos inerentes ao mesmo;

m) providenciar, perante a Receita Federal do Brasil - RFB, comprovando a Finep, sua exclusdo
obrigatéria do SIMPLES, no prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei Complemetar n°® 123/2006, se a
Contratada , quando optante do SIMPLES:

m.1) extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, ao

longo da vigéncia deste Contrato; ou
m.2) enquadrar-se em alguma das situac¢des previstass no artigo 17 da Lei Complementar n® 123/2006;

n) apresentar o quantitativo de profissionais empregados vinculados a execugéo do objeto do contrato de

prestacdo de servicos, a lista de identificagdo destes profissionais e seus respectivos saldrios;

0) entregar cOpia autenticada por cartério competente ou por funcionario da Finep, mediante
apresentacdo dos originais, da documentagédo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou resciséo do

contrato, apés o Ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

0.1) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente

homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
0.2) guias de recolhimento da contribui¢éo previdenciaria e do FGTS, referentes & rescisdes contratuais;

0.3) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;
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0.4) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

p) apresentar documentos adicionais sempre que sdicitado pelo fiscal do contrato;

q) viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagcéo dos servigos, a emissao do

Cartdo Cidadao expedido pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados;

r) viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos, 0 acesso de
seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, ao sistema da Previdéncia Social, com o

objetivo de verificar se as suas contribui¢des previdenciarias foram recolhidas;

s) oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para obtencéo de extrato de recolhimento

sempre que solicitado pela fiscaliza;&o;

t) no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:
t.1) relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho,

numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com

indicac&o dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servi¢cos, quando for o caso;

t.2) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis

técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; e
t.3) exames médicos admissionais dos empregados da contratada queprestardo 0s servigos.

t.4) sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados

acima deverdo ser apresentados.

u) entregar até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da

regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

u.l) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

u.2) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do

domicilio ou sede do contratado;
u.3) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
u.4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

V) entregar, quando solicitado pela Finep, no prazo de 15 (quinze) dias, quaisquer dos seguintes

documentos:
v.1) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério daFinep contratante;

v.2) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servi¢cos, em que conste

como tomador o 6rgéo ou entidade contratante;

v.3) cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou,

ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;
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v.4) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (valetransporte, vale-alimentagdo, entre

outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencado ou Acordo Coletivo de Trabalho,

relativos a qualquer més da prestagéo dos servicos e de qualque empregado; e

v.5) comprovantes de realiza¢do de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exgidos por

lei ou pelo contrato.

w) abster-se da pratica de atos que atentem contra o patrimdnio publico nacional ou estrangeiro, bem
como contra principios da Administrac@o Publica ou contra os compromissos internacionais assumidos
pelo Brasil, especialmente os dispostos no artigo 5° da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgdo), ndo
oferecendo, dando ou se comprometendo a dar a quem quer que seja, ou aceitando ou se
comprometendo a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem,
gualquer pagamento, doacdo, compensagado, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma
que ndo relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores

ajam da mesma forma;

X) manter a integridade nas rela¢des publico-privadas, agindo de boa-fé e de acordo com os principios da

moralidade administrativa e da impessoalidade, além de pautar sua conduta por preceitos éticos;

y) considerar em suas praticas de gestdo a adogdo de medidas de integridade, assim consideradas

aquelas voltadas a prevencéo, deteccdo e emediacao da ocorréncia de fraudes e atos de corrupgao;

2) respeitar, cumprir e fazer cumprir, no que couber, o Cédigo de Etica, Conduta e Integridade da Finep,
gue se encontra disponivel na pagina da Finep na internet (http://www.finep.gov.br ), assim como

atentar para demais orientagdes de integridade disponibilizadas pela Finep;

aa) ndo adotar, ndo incentivar e repudiar condutas que gerem inconformidades com a legislacé@o aplicavel
as empresas publicas,em especial a Lei n°® 12.527/2011, a Lei n® 12.813/2013, a Lei n® 12.846/2013 e
a Lei n® 13.303/2016;

ab) ndo subcontratar, total ou parcialmente, outra empresa para a execucdo dos servigos referentes ao

objeto deste Contrato, salvo para transporte de materiais.

6.1.1. Caso aContratada n&o honre com os encargos trabalhistas e previdenciarios concernentes a este
contrato, fica a Finep autorizada a deduzir das faturas devidas os valores referentes aos salarios e
demais beneficios e realizar os pagamentos dietamente aos empregados, bem como das contribui¢cdes

previdenciarias e do FGTS.
6.2. Sao obrigagdes daFinep :

a) efetuar os pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos previstos neste instrumento desde

qgue cumpridas todas as formalidades e exigéncias dese instrumento;

b) designar fiscal, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, sendo o

elemento de ligagao entre as partes;

c) comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento deste instrumento.
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CLAUSULA SETIMA: ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1. Durante a vigéncia deste contrato, a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por

representante da Finep devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros

7.1.1. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao representante da Finep designado

para a fiscalizagdo do contrato.

7.1.2. O exercicio da fiscalizacéo pela Finep, indicado no subitem anterior ndo excluird nem reduzird as

responsabilidades daContratada .
7.2. A Finep fica desde j& assegurado o direito de:

a) solicitar a Contratada o0 afastamento ou a substituicdo de qualquer de seus empregados ou de
prepostos, por ineficiéncia, incompeténcia, ma conduta em relagdo aos dirigentes, empregados da

Finep ou terceiros;
b) determinar o que for necessario a regularizacédo das falhas ou defeitos observados;

c) rejeitar todo e qualquer servico de m& qualidade ou ndo especificado, exigindo sua substituicdo ou

correcdo imediatas;

d) impugnar todo e qualquer servigo feito em desacordo com as especificagdes, nhormas regulamentares,

legais e contratuais; e

e) ordenar a suspenséo da execucéo do objeto ora contratado, sem prejuizo das penalidades a que ficar
sujeita a Contratada e sem que esta tenha direito a indenizagdo, casq dentro de 48 (quarenta e 0ito)
horas a contar da entrega da notificacdo correspondente, ndo seja atendida qualquer reclamacao por

falha ou incorrecé@o na execucao do objeto.

7.3. Quaisquer esclarecimentos solicitados pelaFinep deverdo ser prestados imediatamente, respeitados

os casos de complexidade para os quais se fixardo prazos epecificos.

7.4. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagdo, pela Contratada , do
pagamento de todas as obriga¢Bes trabalhistas, sociais e previdertiarias referentes a méo de obra

alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

CLAUSULA OITAVA: RESPONSABILIDADE TRABALHISTA

8.1. Fica estabelecido que aContratada é considerada, para todos os fins e efeitos juridicos, como Unica e
exclusiva empregadora, afastando a Finep em qualquer hipétese, de qualquer responsabilidade direta
e indireta trabalhista e previdenciaria, sendo de sua exclusiva responsabilidade a quitagdo dos

encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

8.2. A Contratada obriga-se a reembolsar a Finep de todas as despesas que esta tiver, em caso de

eventual reconhecimento judicial de solidariedade ou subsidiariedade daFinep, no cumprimento das
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obrigacdes trabalhistas e/ou previdenciarias da Contratada , na forma do Enunciado n°® 331, IV, do

Tribunal Superior do Trabalho.

CLAUSULA NONA: RECEBIMENTO

9.1. O objeto sera recebido provisoriamente, quando do recebimento do documento fiscal. Quando
verificada a necessidade de ajustes, correcdes e/ou substituices, o seginte procedimento sera

adotado:

a) a Contratada sera convocada a efetuélos, as suas expensas, ematé 5 (cinco) dias Uteis a contar da
data de convocacdo. A concessdo de prazo para ajustes, corre¢des e/ou substituicbes ndo impede a

instauragdo de procedimento punitivo para aplicagédo de penalidade;

b) na ndo realizagdo dos ajustes e/ou as substituicdes solicitadas, o objeto serad rejeitado, total ou
parcialmente, podendo ser instaurado procedimento de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo

das demais penalidades.

9.2. A partir do recebimento provisério, a Finep efetuara a verificacdo do atendimento das especificacdes,
condi¢cBes e obrigacdes previstas neste Contrato e em seus Anexos, recebendo definitivamenteo

objeto através de atesto na Nota Fiscal

9.3. O recebimento definitivo:
a) constitui condicao indispensavel para o pagamento do valor ajustado; e
b) ndo exclui a responsabilidade daContratada por vicios revelados posteriormente ou pela garantia dos

materiais entregues.

CLAUSULA DECIMA : CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. Pelo objeto descrito nas clausulas primeira e segunda deste instrumentg a Finep realizard o
pagamento a Contratada , na forma e no prazo estipulados no item 10.3 desta Clausula, respeitado o

valor do contrato disposto na Clausula Terceira.

10.2.  Para efeito de cobranga de valores contratuais, a Contratada devera emitir Nota Fiscal em nome da
Finep Rio de Janeiro, CNPJ n° (33.749.086/000290, encaminhando-a com a discriminagdo das

importancias devidas anexando os documentos abaixo:

a) Listagem dos funcionarios que prestaram servigos nas dependéncias da Finep no periodo da Nota
Fiscal;
b) Copia da folha de pagamento, referente a mao-de-obra disponibilizada na execucgéo dos servigos, do

més a que se refere o periodo da prestacao do sewico constante nas Notas Fiscais;

C) Cépia de Comprovantes dos pagamentos de salarios, valetransporte (se houver), auxilio-alimentacdo e
demais beneficios devidos por forca do Contrato ou Convencao Coletiva de Trabalho, efetuados em

nome dos funcionarios vinculados ao Contrato e que prestaram servigos nas dependéncias daFinep,
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d)

e)

£.1)

£.2)

£.3)
f.4)

£.5)

f.6)

9)

h)

10.2.1.

10.3.

10.3.1.

inclusive em carater temporario, do més a que se refere o periodo da prestagdo do servico constante

na Nota Fiscal;

Guia de Recolhimento de Contribuicdes Previdenciarias(GPS) com a autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando do
recolhimento efetuado pela Internet, relativa ao més de competéncia, ou na forma definida pela

legislacéo vigente, compativel com o contingente alocado para o adimplemento do presente Contrato;

Guia de Recolhimento do FGTS (GRF), com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante
de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando do recolhimento efetuado pela internet,
relativa ao més de competéncia, ou na forma definida pela legislagdo vigente, compativel com o

contingente alocado para o adimplemento do presente Contrato;

Protocolo do arquivo enviado pela Conectividade Social (GFIP) do més a que se refere o periodo da

prestacao do servigo constante na Nota Fiscal, acompanhado dos seguintes documentos:
comprovante de declaragéo a previdéncia social e a outras entidades e fundos por FPAS Empresa;

relagdo dos trabalhadores constante no arquivo SEFIPT Recolhimento do FGTS e declaragdo a

Previdéncia;
relagdo dos trabalhadores constante no arquivo SEFIPi Resumo do fechamentoi Empresai FGTS;
relatério analitico da GRF;

relacdo dos trabalhadores constante no arquivo SEFIPi7 Resumo do fechamento i Tomador do

servico/obra i Recolhimento ao FGTS e declaragéo a Previdéncia;
relacdo de Tomador/obra (RET).
Certiddo de Regularidade do FGTS CRF, expedida pela Caixa Econdmica Federal;

Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de Negaiva de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado
pela Portaria Conjunta RFB/PGFN n°1.751, de 02/10/2014;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme &i 12.440/2011.

Nos estados onde ja estejam implantadas a Nota Fiscal Eletrénicai NFe, esta sera obrigatdria, para a

finalidade de que dispde o subitem 10.2, acima.

Uma vez recebida a nota fiscal discriminativa, acompanhada, se for o caso, de documentos acessorios
a Finep providenciara sua afericéo e, constatado o cumprimento das obrigacdes assumidas, efetuara o
pagamento no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados apos o ateste da prestacdo do servigco emitido

pelo fiscal da Finep , para o qual sera observado o cumprimento do disposto no Termo de Referéncia

A Finep fica obrigada a efetuar as retengdes na fonte do Imposto de Renda, da CSLL,da COFINS eda
contribuicao para o PIS/PASEP a que se refere o art. 34 da Lei n° 10.833/03, regulado pela Instrugéo
Normativa n° 1.234/12/ RFBe suas alteragdes e do ISS na forma da legislagdo pertinente e ainda as

retengdes previdenciarias obrigatdrias na forma da Lei, quando for o caso.
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