[image: image1.jpg][ ]
n MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA,
INOVACOES E COMUNICACOES

50 anos Y -S| TN





PREGÃO ELETRÔNICO Nº 07/2017
OBJETO: Contratação de empresa especializada para o Serviço de Gestão Integrada de documentos do Protocolo e do Arquivo da Finep, constituído pelos itens de organização arquivística (Grupo 1), microfilmagem de 16mm em microfilmadora planetária, digitalização de microfilmes sob demanda, custódia de documentos e do acervo de cópias de rolos de microfilmes da Finep, além da custódia do acervo bibliográfico e de multimídias e digitalização do acervo da Finep (Grupo 2).

ESCLARECIMENTO 02
(Encaminhado por e-mail no dia 23/05/2017)

Mensagem do licitante:

“Segue abaixo alguns questionamentos referentes ao pregão eletrônico nº07/2017 Finep:

 1)      A contratante consegue mensurar o volume em caixas de 20kg estão em custódia na atual contratada da Finep?

2)      Em uma migração, as caixas (cartonagens) serão dispinibilizadas pela atual contratada ou será disponibilizado o acervo em custódia em pastas?

3)      Será disponibilizado uma base de dados em Excel para migração do acervo?

4)      É possivél detalhar o fluxo de atividades que serão executadas pelos funcionários que ficarão alocados no cliente? (Ex. Preparar o documento, Indexar documento).”
Resposta: 
Seguem os esclarecimentos abaixo.

1) Resposta: Verificar item 7.1.23 do termo de referência. Nossa unidade de medida é a pasta. Vide abaixo.

"7.1.23 O acervo atual a ser custodiado do Arquivo está composto por 21.600 pastas em custódia e 12.900 pastas que deverão ser expurgadas em custódia, o que compreende 1.368 metros lineares de custódia e 817 metros lineares para expurgo.  Além desse acervo deverá haver a absorção de cerca de 11.528 pastas do acervo operacional corrente, e  arquivos setoriais em torno de 12.639 pastas (entre elas 5.700 da Área de Gestão de Pessoas e 2.200 pastas de instrumentos contratuais originais) e 479 livros diários da contabilidade encadernados. As pastas possuem as seguintes dimensões: 34 cm de altura x 26 cm de largura podendo conter cerca de 250/300 folhas.

7.1.23.1 O acervo atual a ser custodiado da Biblioteca está composto entre 13 e 15 mil documentos.

Observação: Nem todos os documentos estão em pastas, principalmente, os arquivos setoriais, mas foi tomada como unidade de medida a "pasta".

 

	Item
	Descrição
	Quantidade aproximada

	1
	Pasta custodiada (aproximadamente)
	58.667

	2
	Livros diários
	479

	3
	Pasta movimentada (média mensal)
	1.100

	4
	Pasta transportada (média mensal)
	1.100

	5
	Pasta movimentada com urgência (média mensal)
	100

	6
	Pasta transportada com urgência, até 03 horas (média mensal)
	100

	7
	Acervo bibliográfico acondicionado em caixas padrão com até 20Kg
	450 caixas


 Observação: A contagem acima refere-se a unidade de medida “pasta”. Um dossiê ou um processo pode ter mais de uma pasta."

 

2)  Resposta: Verificar o descrito nos itens 7.1, 7.1.2 e 7.1.3 do TR.

 

3)  Resposta:  Verificar item 7.1.6 do termo de referência do TR.

 

4)   Resposta: Verificar o item 4 - Organização arquivística - do TR. 

Atenciosamente,
Felipe Mazza Mascarenhas
Pregoeiro
