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FINANCIADORA DE ESTUDOS E
PROJETOS — FINEP INSTRUMENTO
CONTRATUAL CODIGO N.°.

2 0 22 0145 00

CONTRATO ENTRE A FINANCIADORA
DE ESTUDOS E PROJETOS - FINEP E
GESTAO DE DADOS, INFORMACOES E
TECNOLOGIAS, CONSULTORIA EM
GESTAO LTDA

Financiadora de Estudos e Projetos - Finep, empresa publica federal,
vinculada ao Ministério de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes — MCTI, com sede em
Brasilia/DF, e servicos nesta cidade, a Praia do Flamengo, 200, 1° andar, Flamengo, Rio
de Janeiro/R], inscrita no C.N.P.J. sob 0 n.° 33.749.086/0001-09, doravante denominada
Finep e GESTAO DE DADOS, INFORMACOES E TECNOLOGIAS, CONSULTORIA
EM GESTAO LTDA com sede na Avenida Lucio Costa, n°® 4000, apt 204, BL. 01, Barra
da Tijuca, Rio de Janeiro/RJ, inscrita no CNPJ sob o n.© 37.951.538/0001-91, doravante
denominada Contratada, por seus representantes legais, ao final identificados, firmam
o presente contrato nos termos da legislagao vigente — Lei n® 13.303, de 30 de junho
de 2016 e no Decreto n° 8.945, de 27 de dezembro de 2016, com base na com base na
autorizacdo da Diretoria Administrativa do processo de contratacdo direta por
inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 30, inciso II, alinea £, da Lei 13.303/2016,
e de acordo com as disposicdes constantes no Termo de Referéncia — Anexo e as
seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1. Contratacdo de treinamento in-company para desenvolvimento de competéncias
de uso e parametrizacao das ferramentas do Sistema Integrado de Gestao Administrativa
— Mddulo de Documentos (SIGA DOC).

1.2. Os itens e quantitativos estao especificados no TR e Proposta da Contratada, que
seguem em anexo e integram este Contrato.
CLAUSULA SEGUNDA: ESPECIFICACOES

2.1. O objeto deste instrumento obedecera rigorosamente as Especificagdes da Finep
constantes do Termo de Referéncia elaborado pela Area Demandante, bem como da
proposta de precos da Contratada, de 03/05/2022, no que nao colidirem com o
presente instrumento, constituindo estes, anexos a este Contrato.

2.1.1. O objeto sera executado no regime de empreitada por preco unitario;

2.1.2 Qualquer alteracao que se demonstre necessaria durante a execugdo deste
Contrato devera ser previamente aprovada pela Finep, por escrito.
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CLAUSULA TERCEIRA: VALOR

3.1. O valor total deste contrato é de até R$ 47.665,80 (quarenta e sete mil,
seiscentos e sessenta e cinco reais e oitenta centavos).

3.1.1. Neste valor estdo incluidas as aulas e todo o material de apoio.

3.2. Estdo incluidos no prego acima, o lucro, o ISS, e todos os custos necessarios que
venham incidir a perfeita execucao do objeto deste Contrato, inclusive despesas com
fretes, transportes, embalagens, taxas, impostos diretos e indiretos, obrigacOes
tributarias, inclusive o ISS, trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e financeiras
de qualquer natureza, e quaisquer seguros incidentes ou que venham a incidir sobre a
prestagao dos servigos.

CLAUSULA QUARTA: PRAZO

4.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de até 12 (doze) meses a contar de
20/10/2022.

CLAUSULA QUINTA: GARANTIA DA EXECUCAO
5.1. N3o sera exigida garantida de execucao.

CLAUSULA SEXTA: OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. S3o obrigacOes especificas da Contratada aquelas previstas no Termo de
Referéncia, em especial as seguintes:

a) fornecer capacitacdo de, no minimo, 100 horas de duragdo, sendo os encontros com
duracao semanal de, no maximo, 8 (oito) horas. As capacitacdes deverao ser gravadas
e mantidas disponiveis por no minimo 3 (trés) meses apds a finalizacao de todo o
treinamento;

b) disponibilizar ambiente virtual de aprendizagem para realizagdo do curso;

c) providenciar certificado de conclusao de curso aos participantes.

6.2. S30 obrigacOes gerais da Contratada, além de todas as condicOes previstas também
no Termo de Referéncia e leis vigentes, respeitando-se a especificidade do servico ora
contratado:

a) obter todas as licencas e autorizacdes necessarias a execucao dos servicos
contratados, pagando os emolumentos prescritos por lei, quando for o caso;

b) designar encarregado responsavel para representa-la na execucao do Contrato,
que devera ser o elemento de contato entre a Contratada e a Finep;

b.1) cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com o fiscal
do contrato designado pela Finep, adotando as providéncias requeridas relativas a
execucao dos servicos pelos empregados;
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c) utilizar pessoal selecionado e de comprovada competéncia técnica e bom
comportamento, que devera obedecer as normas internas da Finep, mormente ao que
se refere as normas de ética, seguranca e saude;

d) afastar ou substituir, a seu critério ou por recomendacdo da Finep, qualquer
empregado que, comprovadamente, causar embaraco a boa execucao deste Contrato,
por ineficiéncia, ma conduta em relacdo aos dirigentes, empregados da Finep ou
terceiros;

e) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucao ou de materiais empregados, e respondera por danos causados diretamente
a terceiros ou a Finep, independentemente da comprovacao de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato;

f) arcar com as despesas decorrentes de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais e comerciais, tais como seguros de acidentes, indenizagOes, tributos, vale
refeicdo, vale transporte, uniformes, crachas e outras que porventura venham a ser
criadas e exigidas pelo Poder Publico ou em Convencao Coletiva resultantes da execugdo
do Contrato;

g) prestar imediatamente quaisquer esclarecimentos solicitados pela Finep,
respeitados os casos de complexidade para os quais se fixardo prazos especificos;

h) manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas para
celebracdo do presente instrumento, devendo comunicar a Finep a superveniéncia de
fato impeditivo da manutencgao dessas condigoes;

i) observar as normas condominiais € da Finep na execucao dos servicos e na
circulacao e permanéncia no prédio;

J) observar que os dados bancarios, informados na Declaracdo de Endereco
Eletrénico e Dados Bancarios, devem estar vinculados ao seu CNPJ e, na hipdtese de
alteracdo dos mesmos, a Finep devera ser oficialmente informada, respeitando-se, no
entanto, que a conta corrente deve estar em nome da Contratada;

k) responsabilizar-se pela divulgagao de qualquer informacao sobre a Finep e os
projetos por esta financiados que seus empregados venham a ter acesso, direta, indireta
ou mesmo acidentalmente, em virtude do servico prestado;

1) responsabilizar-se pela perfeita execucao deste Contrato, obrigando-se a
executa-lo com a observancia de todas as normas legais, regulamentares, técnicas e
éticas que envolvam execucao, realizacdo e aquisicao de bens e servicos inerentes ao
mesmo;

m) providenciar, perante a Receita Federal do Brasil - RFB, comprovando a Finep, sua
exclusao obrigatoria do SIMPLES, no prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei
Complementar no 123/2006, se a Contratada, quando optante do SIMPLES:

m.1) extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 30 da Lei
Complementar no 123/2006, ao longo da vigéncia deste Contrato; ou

m.2) enquadrar-se em alguma das situagdes previstas no artigo 17 da Lei
Complementar no 123/2006.
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n) abster-se da pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou
estrangeiro, bem como contra principios da Administracdo Publica ou contra os
compromissos internacionais assumidos pelo Brasil, especialmente os dispostos no artigo
50 da Lei no 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao), nao oferecendo, dando ou se
comprometendo a dar a quem quer que seja, ou aceitando ou se comprometendo a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem,
qualquer pagamento, doagao, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras
ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto
deste contrato, ou de outra forma que nao relacionada a este contrato, devendo garantir,
ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma;

0) manter a integridade nas relaces publico-privadas, agindo de boa-fé e de acordo
com os principios da moralidade administrativa e da impessoalidade, além de pautar sua
conduta por preceitos éticos;

p) considerar em suas praticas de gestao a adogao de medidas de integridade, assim
consideradas aquelas voltadas a prevencdo, deteccao e remediacdo da ocorréncia de
fraudes e atos de corrupcao;

q) respeitar, cumprir e fazer cumprir, no que couber, o Cédigo de Etica, Conduta e
Integridade da Finep, que se encontra disponivel na pagina da Finep na internet
(http://www.finep.gov.br), assim como atentar para demais orientagdes de integridade
disponibilizadas pela Finep;

r) nao adotar, nao incentivar e repudiar condutas que gerem inconformidades com a
legislagdo aplicavel as empresas publicas, em especial a Lei no 12.527/2011, a Lei no
12.813/2013, a Lei no 12.846/2013 e a Lei no 13.303/2016;

s) nao subcontratar, total ou parcialmente, outra empresa para a execugao dos servicos
referentes ao objeto deste Contrato, salvo para transporte de materiais.

6.2. Sao obrigagdes da Finep:

a) efetuar os pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos previstos neste
instrumento desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias deste instrumento;

b) designar fiscal, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
Contrato, sendo o elemento de ligagao entre as partes;

c) comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no
cumprimento deste instrumento.
CLAUSULA SETIMA: ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1. Durante a vigéncia deste contrato, a execucao do objeto sera acompanhada e
fiscalizada por representante da Finep devidamente designado para esse fim, permitida
a assisténcia de terceiros.

7.1.1. A atestacao de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao representante
da Finep designado para a fiscalizagao do contrato.

7.1.2. O exercicio da fiscalizacao pela Finep, indicado no subitem anterior ndo excluira
nem reduzird as responsabilidades da Contratada.

7.2. A Finep fica desde ja assegurado o direito de:
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a) solicitar a Contratada o afastamento ou a substituicdo de qualquer de seus
empregados ou de prepostos, por ineficiéncia, incompeténcia, ma conduta em relacdo
aos dirigentes, empregados da Finep ou terceiros;

b) determinar o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos
observados;

c) rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade ou nao especificado, exigindo
sua substituicdo ou correcao imediatas;

d) impugnar todo e qualquer servico feito em desacordo com as especificagOes,
normas regulamentares, legais e contratuais; e

e) ordenar a suspensao da execucdao do objeto ora contratado, sem prejuizo das
penalidades a que ficar sujeita a Contratada e sem que esta tenha direito a indenizagao,
caso, dentro de 48 (quarenta e oito) horas a contar da entrega da notificagao
correspondente, ndao seja atendida qualquer reclamacao por falha ou incorrecao na
execucao do objeto.

7.3. Quaisquer esclarecimentos solicitados pela Finep deverdao ser prestados
imediatamente, respeitados os casos de complexidade para os quais se fixarao prazos
especificos.

CLAUSULA OITAVA: RECEBIMENTO

8.1. O objeto sera recebido provisoriamente, quando do recebimento do documento
fiscal. Quando verificada a necessidade de ajustes, correcdes e/ou substituicdes, o
seguinte procedimento sera adotado:

a) a Contratada sera convocada a efetua-los, as suas expensas, em até 5 (cinco)
dias Uteis a contar da data de convocagdo. A concessao de prazo para ajustes, correcoes
e/ou substituicdes nao impede a instauragao de procedimento punitivo para aplicagao
de penalidade;

b) a nao realizados os ajustes e/ou as substituicdes solicitadas, o objeto sera
rejeitado, total ou parcialmente, podendo ser instaurado procedimento de rescisao
contratual, sem prejuizo da aplicacdo das demais penalidades.

8.2. A partir do recebimento provisorio, a Finep efetuara a verificacao do atendimento
das especificagdes, condicOes e obrigacOes previstas neste Contrato e em seus Anexos,
recebendo definitivamente o objeto através de atesto na Nota Fiscal.

8.3. O recebimento definitivo:
a) constitui condicao indispensavel para o pagamento do valor ajustado; e
b) nao exclui a responsabilidade da Contratada por vicios revelados posteriormente
ou pela garantia dos materiais entregues.
CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. Pelo objeto descrito nas clausulas primeira e segunda deste instrumento, a Finep
realizard o pagamento a Contratada, na forma e no prazo estipulado no item 9.3 desta
Clausula, respeitado o valor do contrato disposto na Clausula Terceira.

9.2. Para efeito de cobranca de valores contratuais, a Contratada devera emitir Nota
Fiscal em nome da Finep Rio de Janeiro, CNPJ n° 33.749.086/0002-90, encaminhando-
a com a discriminacao das importancias devidas.
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9.2.1. Nos estados onde ja estejam implantadas a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, esta
sera obrigatdria, para a finalidade de que dispde o subitem 10.2, acima.

9.3. Uma vez recebida a nota fiscal discriminativa, acompanhada, se for o caso, de
documentos acessorios, a Finep providenciara sua afericao e, constatado o cumprimento
das obrigacbes assumidas, efetuard o pagamento no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados apds o ateste da prestacao do servico emitido pelo fiscal da Finep, para o qual
sera observado o cumprimento do disposto no Termo de Referéncia.

9.3.1. A Finep fica obrigada a efetuar as retencdes na fonte do Imposto de Renda, da
CSLL, da COFINS e da contribuicao para o PIS/PASEP a que se refere o art. 34 da Lei n°
10.833/03, regulado pela Instrugao Normativa n® 1234/12/RFB e suas alteragdes e do
ISS na forma da legislagao pertinente e ainda as retengOes previdenciarias obrigatorias
na forma da Lei, quando for o caso.

9.3.2. Fica a Contratada ciente da obrigatoriedade de apresentacao da Declaracao de
Opcao pelo Simples, quando assim couber, obedecendo ao disposto na Instrugdo
Normativa no 1.234/12/RFB e suas alteragbes. A Declaracao devera ser apresentada no
ato da entrega da Nota Fiscal, no modelo disposto no Anexo IV da referida IN.

9.3.3. As entidades beneficentes de assisténcia social previstas nos incisos III e IV do
caput do art. 4o da IN 1.234/12/RFB que atuam nas areas da saude, da educagdo e da
assisténcia social deverao apresentar, juntamente com a declaracao de que trata o caput
do art. 60 da referida IN, o Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social
(Cebas), expedido pelos Ministérios das respectivas areas de atuacdo da entidade, na
forma estabelecida pelo Decreto no 8.242, de 23 de maio de 2014.

9.4. Caso sejam verificadas divergéncias, a Finep devolvera o documento fiscal a
Contratada ou solicitara a emissao de novo documento fiscal, sendo admitida a carta de
correcao quando cabivel.

9.5. Antes de cada pagamento a Contratada, sera verificada a regularidade da
Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, do Certificado de Regularidade do FGTS —
CRF, bem como o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, o Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no
Portal do CNJ e a Relacdo de Inabilitados ou Relacdo de Inidoneos do TCU.

9.5.1. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.5.2. Havendo circunstancia que impega a liquidacao da despesa, como, por exemplo,
obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da
regularizacao da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9.6. O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria com depdsito na conta
corrente indicada pela Contratada, cujo comprovante servira como recibo de quitagdo.

9.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
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compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) I= (6/100) I=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA DECIMA: ALTERAGAO
10.1. O contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

a) quando houver modificacao do projeto ou das especificagcdes, para melhor
adequacao técnica aos seus objetivos;

b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei
13.303/2016;

c) quando conveniente a substituicao da garantia de execugao;

d) quando necessaria a modificacao “do regime de execucao do servico”, em face
de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

e) quando necessdria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo
do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestacao “da execucao de servigo”;

f) para restabelecer a relagao que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos da Contratada e a retribuicao da administracdo para a justa remuneracao “do
servico”, objetivando a manutencao do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou,
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: REAJUSTE

11.1. Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o valor consignado neste
Instrumento podera ser reajustado, visando a adequacao aos novos precos praticados
no mercado, competindo a Contratada solicitar o reajuste para andlise e posterior
aprovagao da Finep, na forma apresentada nos subitens desta clausula.

11.1.1. Os precos serdo reajustados de acordo com a variagdo do Indice
IPCA/IBGE

11.2. Para o primeiro reajuste, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a
partir da data de apresentacao da proposta.
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11.2.1. Para os reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade sera contada a
partir da data de aniversario da apresentacdo da proposta.

11.3. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

a) a data do aniversario da proposta;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem
de periodicidade para concessao dos proximos reajustes futuras.

11.4. Os efeitos financeiros do reajuste ficarao restritos exclusivamente aos itens que
o motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

11.5. Os reajustes serdao formalizados por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: NAO EXERCICIO DE DIREITOS

12.1. O atraso ou a abstencdo pela Finep do exercicio de quaisquer direitos ou
faculdades que Ihe assistam em decorréncia da lei ou do presente Contrato, bem como
a eventual tolerédncia com atrasos no cumprimento das obrigacdes assumidas pela
Contratada, ndo implicardo em novacao, ndo podendo ser interpretados como renincia
a tais direitos ou faculdades, que poderdo ser exercidos, a qualquer tempo, a critério
exclusivo da Finep.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: PENALIDADES

13.1. Pela inexecugao total ou parcial ou atraso injustificado na execugao deste
Contrato, inclusive por falha ou fraude na execucao do mesmo e ainda pelo
descumprimento de qualquer prazo e/ou obrigacdes estipuladas no Termo de Referéncia
e neste Instrumento pela Finep, esta podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
Contratada as seguintes sangdes, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal que
couber:

a) Adverténcia.
b) Multa:
b.1) contratual: de até 10% (dez por cento) do valor total do Contrato;

b.2) moratdria: de até 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do Contrato,
aplicavel no atraso das providéncias requeridas pela Finep.

b.3) moratdria: de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato,
observado o maximo de 2% (dois por cento), por dia de atraso na prestacao da garantia
contratual.

c) Suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar
com a Finep, pelo prazo de até 02 (dois) anos, quando tratar-se de:

c.1) falha na execucao do Contrato;
c.2) fraude na execugao do Contrato;
c.3) comportamento de modo inidéneo;
c.4) cometimento de fraude fiscal;
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c.5) apresentacao de declaragdo ou documentacao falsa;

€.6) retardamento da execucao do objeto; e

c.7) demais ag0es que venham a comprometer a regular execucao do objeto
pactuado.

13.2. A Contratada ndo incorrera na sancao referida nos itens b.2 e b.3 caso ocorram
prorrogacoes compensatdrias formalmente concedidas pela Finep, devidas a
comprovado impedimento na execugao das obrigagoes.

13.3. As sangoes previstas nos itens a e c poderao ser aplicadas juntamente com a do
item b, facultada a defesa prévia da Contratada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

13.4. A sangdo prevista no item c implica a imediata rescisao.

13.5. A cobranga da multa sera feita na forma da lei, podendo ser descontada da
garantia, se houver, apds regular processo administrativo.

13.5.1. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Finep ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

13.5.2. O prazo para pagamento da multa aplicada pela Finep ndo podera
ultrapassar 10 (dez) dias Uteis a partir da intimacao da empresa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: RESCISAO
14.1. O presente Contrato podera ser rescindido:

a) por mutuo acordo entre as partes, mediante aviso prévio por escrito de 30 (trinta)
dias.

b) por via judicial, nos termos da legislacao.

c) motivadamente, sem direito a indenizagdo quando esgotado o prazo recursal, a
contratada nao realizar o pagamento da multa aplicada.

d) motivadamente, sem direito a indenizacdo, quando, respeitado o direito ao
contraditério e a ampla defesa, for caracterizado o inadimplemento contratual;

e) motivadamente, sem direito a indenizacdao, quando, durante a execucao
contratual, for identificado cometimento de conduta tipificada como crime na legislagao
penal por parte da contratada.

f) quando nao cumprido o Instrumento de Medicao de Resultado anexado ao Termo de
Referéncia, se for o caso.

g) unilateralmente, mediante comunicagdo com, no minimo, 4 (quatro) meses de
antecedéncia e pagamento de multa no valor de 2/12 (dois doze avos), proporcional ao
tempo restante do contrato apds o cumprimento do aviso prévio, em até 15 (quinze)
dias apds o ato da comunicagao

g.1) fica desde ja ajustado que, caso a parte venha a rescindir antecipadamente este
contrato, sem formalizar tal inten¢do a outra parte conforme item acima, ou se formalizar
tal intencdo mas nao cumprir o prazo devido do item supra, pagara, no ato da rescisdo,
além da multa prevista no item g, o valor do contrato referente ao periodo ndo cumprido
de aviso prévio.
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14.1.1. No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da Contratada, a
Finep podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos
prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: VEDACOES
15.1. E vedado & Contratada:
a) caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;
b) interromper injustificadamente a execucdao contratual sob alegacdo de
inadimplemento por parte da Finep, salvo nos casos previstos em lei.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTINEPOTISMO E CONDUTA ETICA

16.1. Os administradores e/ou sécios dirigentes, bem como as pessoas que compdem
0 quadro técnico empregado na execucdo do servico, ndao podem possuir familiar
(conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau) detentor de cargo comissionado ou funcao de confianca
na Finep, em atendimento ao Decreto 7.203/2010.

16.2. A Contratada declara ter conhecimento do Cddigo de Etica e de Conduta
da Finep, que podera ser consultado na pagina da Finep na internet:
http://www.finep.gov.br, ou requisitado ao Fiscal do Contrato.

16.3. Eventuais irregularidades ou descumprimentos das normas internas da
Finep ou da legislacdo vigente podem ser denunciados a Ouvidoria, por meio do
endereco http://www.finep.gov.br/ouvidoria ou na Avenida Republica do Chile, 330, 11°
andar, Torre Oeste, Centro, CEP 20.031-170.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MATRIZ DE RISCO

17.1. A Finep e a Contratada, tendo como premissa a obtencao do melhor custo
contratual mediante a alocacdo do risco a parte com maior capacidade para geri-lo e
absorvé-lo, identificam os riscos decorrentes da relacdo contratual e, sem prejuizo de
outras previsdes contratuais, estabelecem os respectivos responsaveis na Matriz de
Riscos anexa a este Contrato.

17.1.1. O reajuste de prego aludido na Matriz de Riscos deve respeitar o disposto na
Clausula de Reajuste deste Contrato.

17.1.2. E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados, na Matriz de Riscos, como de responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

18.1. Os dados pessoais eventualmente coletados pelas Partes, de sua titularidade ou
de titularidade de seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores, deverao
ser tratados de acordo com a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 ("LGPD"),
devendo as Partes ainda: (i) observar os principios elencados no art. 6° da LGPD;
(i) tomar as providéncias cabiveis decorrentes das obrigacbes e

responsabilidades previstas pela LGPD; e (iii) adotar as medidas de seguranca,
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técnicas, administrativas e organizacionais apropriadas para proteger os dados
coletados, de modo que sejam armazenados de forma segura e conforme as

melhores praticas de mercado e em estrito cumprimento a LGPD.

18.1.1. Para fins de aplicacao desta clausula, conceitua-se:

a)

b)

18.2.

dado pessoal como a informagao relacionada a pessoa fisica identificada ou
identificavel, inclusive o dado pessoal sensivel, tal como definido na LGPD;

colaboradores como toda e qualquer pessoa fisica que possua vinculo de
qualquer natureza com quaisquer das partes, inclusive por interposta pessoa, tais
como, mas nao se limitando a empregados, estagiarios, prestadores de servicos,
consultores, ocupantes de cargo de confianga, integrantes da equipe executora
do projeto, administradores, representantes legais, fornecedores, parceiros e

clientes.

A coleta de dados pessoais sera realizada mediante requisicdo da Finep,
responsabilizando-se a Parte requerida por obter o consentimento dos titulares,

salvo nos casos de dispensa de consentimento.

18.2.1.Cabera a Parte, que disponibilizar a Finep dados pessoais, cientificar o titular

18.3.

a)

b)

destes dados sobre o compartilhamento e informa-lo da existéncia do Aviso de
Privacidade disponivel no enderego eletronico
http://www.finep.gov.br/menulicitcontr, como fonte de informagdes acerca dos

tratamentos de tais dados realizados pela Finep.
Poderao ser coletados, dentre outros, os seguintes dados pessoais:

informac0es de identificacdo (tais como nome completo, niUmero de inscricao no

CPF, filiacao, estado civil);

informacgdes relativas a vinculo profissional (tais como registros em CTPS,

contrato civil, contracheques, registros nos 6rgaos competentes);
localizacao geografica (por exemplo, endereco completo);
contato (tais como nimero de telefone e e-mail);

detalhes de sua relacdo juridica com a Contratada, como participagdo acionaria,

montante e forma de investimento etc.;
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f) detalhes de sua relacdo juridica com outras sociedades, desde que tenha, ou
possa vir a ter, implicacdo direta ou indireta com o objeto deste Contrato;

g) imagem e voz, além de outros dados biométricos.

18.4. Os dados coletados poderao ser tratados para as seguintes finalidades, sem
prejuizo de outros tratamentos devidamente fundamentados na LGPD:

a) designios da Administracdo Publica, incluindo politicas publicas e a persecucao
do interesse publico, com o objetivo, também, da execucao de competéncias e
atribuicOes legais;

b) competéncias que envolvam o poder da Administracao Publica;

c) atividades referentes ao procedimento de analise, aprovacdo, formalizagdo,
acompanhamento e execucao deste Contrato;

d) atendimento de demandas externas por informagOes, tais como Ouvidoria,
Servico de Informacdo ao Cidaddo (SIC) e érgaos de controle, observadas as
hipdteses de confidencialidade; e

e) identificacdo de denunciado ou reclamante inserido em demanda enviada a Finep
observadas as hipoteses de confidencialidade.

18.5. Sem prejuizo de outras hipdteses legais ou regulamentares e da consecucao dos
objetivos do presente Contrato, os dados pessoais coletados poderdao ser
compartilhados:

a) caso solicitados, com entidades e 6rgdos de controle, tais como Tribunal de
Contas da Unido, Controladoria Geral da Unido, Ministério Publico Federal e
Policia Federal;

b) caso solicitados, com entes e/ou entidades do Poder Executivo, Legislativo e
Judiciario;

c) para exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;
e

d) caso haja o dever de praticar atos publicos com vistas a realizacdo da finalidade
perseguida pela Administracdo Publica.

18.6. A Finep podera tratar os dados pessoais, conforme autorizado pela legislacao:
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a) mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;

b) para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria;

c) para execucao de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou
respaldadas em contratos, convénios ou Contratos congéneres;

d) para a realizacdao de estudos por 6rgao de pesquisa, garantida, sempre que
possivel, a anonimizacao dos dados pessoais;

e) quando necessario para a execucao de contrato ou de procedimentos
preliminares relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do
titular dos dados;

f) para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou
arbitral, esse Ultimo nos termos da Lei n® 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei
de Arbitragem);

g) quando necessario para atender aos interesses legitimos da Finep ou de terceiro,
exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que
exijam a protecao dos dados pessoais; ou

h) para a protecao do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislacao pertinente.

18.6.1. A Finep podera tratar dados pessoais sensiveis, conforme autorizado pela

a)

b)

18.7.

legislagao:

quando o titular ou seu responsavel legal consentir, de forma especifica e

destacada, para finalidades especificas; ou

sem fornecimento de consentimento do titular, nas hipdteses em que for
indispensavel para: (i) cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria pela Finep;
(i) tratamento compartilhado de dados necessarios a execugdo, pela
administracdo publica, de politicas publicas previstas em leis ou regulamentos;
(iii) exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial,
administrativo e arbitral, este Ultimo nos termos da Lei n°® 9.307, de 23 de
setembro de 1996 (Lei de Arbitragem).

Os tipos de dados coletados, assim como as hipdteses de tratamento e
compartilhamento e a base legal utilizada, poderao ser modificados pela Finep a

qualquer tempo, em virtude de alteracGes na legislacdo ou nos servigos, em
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decorréncia da utilizacdo de novas ferramentas tecnoldgicas ou, ainda, sempre

que, a exclusivo critério da Finep, tais alteracdes se facam necessarias,
garantindo-se ao titular dos dados pessoais o direito de informacao sobre essa(s)
alteracdo(0es) e o resguardo de seus direitos fundamentais.

18.7.1.0 dever de informagdo mencionado no item acima sera cumprido através da
atualizacdo constante do Aviso de Privacidade, documento disponivel aos
titulares dos dados coletados, no endereco eletronico
http://www.finep.gov.br/menulicitcontr.

18.7.2.As Partes obrigam-se a acompanhar as modificagdes implementadas pelo Aviso
de Privacidade e a informar os seus respectivos acionistas/quotistas e
colaboradores que possuam dados pessoais coletados ou sejam responsaveis
pelo tratamento de dados pessoais no ambito deste Contrato.

18.7.3.As Partes se cientificam, no caso de serem titulares dos dados pessoais, e se
obrigam a comunicar os seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores,
no caso em que eles forem titulares de dados pessoais disponibilizados a outra

Parte, de seus direitos abaixo transcritos:
a) confirmacao da existéncia de tratamento dos seus dados pessoais pela Finep;
b) acesso aos seus dados pessoais;
c) correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

d) anonimizacao, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou

tratados em desconformidade com o disposto na legislacao em vigor;

e) portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante
requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo em vigor da ANPD,
observados os segredos comercial e industrial;

f) eliminacdao dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto
nos casos de cumprimento de obrigacao legal ou regulatdria pela Finep ou demais
hipdteses previstas na legislagao;

g) informacdo acerca das entidades publicas e privadas com as quais a Finep
realizou uso compartilhado de dados;
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h) revogacao do consentimento concedido para o tratamento dos seus dados

pessoais, quando aplicavel;
i) oposicao a determinado tratamento de seus dados; e

J) reclamacao em face do controlador de dados junto a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (a ANPD) e a demais érgaos ou entes responsaveis.

18.8. As Partes darao conhecimento formal aos seus respectivos acionistas/quotistas e
colaboradores que possuam dados pessoais coletados ou sejam responsaveis
pelo tratamento de dados pessoais no ambito deste Contrato, das obrigacdes e
condigdes acordadas nesta Clausula, cujos principios deverdao ser aplicados a
coleta e tratamento dos dados pessoais referentes a este Contrato.

18.9. As Partes cooperarao entre si no cumprimento das obrigacOes referentes ao
exercicio dos direitos dos titulares dos dados pessoais, previstos na LGPD e no
atendimento de requisicdes e determinacdes do Poder Judicidrio, Ministério
Publico, Autoridade Nacional de Protecao de Dados e dérgaos ou entidades de

controle administrativo.

18.10.Na ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violacao
de dados pessoais, as Partes comunicardo umas as outras, por escrito, no prazo
de 10 (dez) dias uteis, a contar da ciéncia do incidente, para que possam adotar

as providéncias devidas.

18.11.As informacdes acerca do Encarregado da LGPD na Finep estdo disponiveis
em: http://www.finep.gov.br/fale-conosco , secao LGPD-Encarregado pelo

tratamento de dados pessoais.

18.12.A Finep mantera os dados pessoais coletados pelo tempo necessario ao
cumprimento de suas obrigacOes legais, regulatdrias e contratuais, bem como
para resguardar e exercer seus direitos, assegurando-se aos titulares dos dados
pessoais o direito de eliminacdo apds esse periodo e os direitos de alteracdo e
correcao dentro do prazo legal estabelecido pelo 6érgao regulador

correspondente.

18.13.A Finep possui direito de regresso em face das demais Partes deste Contrato, em

razao de eventuais danos causados pelo descumprimento das responsabilidades
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e obrigacOes previstas neste Contrato e na Lei Geral de Protecao de Dados

Pessoais.
18.14.Em nenhuma hipdtese, a Finep comercializard dados pessoais.

CLAUSULA DECIMA NONA: VINCULAGAO DO CONTRATO E LEGISLAGAO
APLICAVEL

19.1. O presente contrato fundamenta-se na Lei n® 13.303/2016 e no Regulamento de
Compras, Contratacoes e Contratos Administrativos da Finep e aos casos omissos as
disposicoes do Codigo Civil Brasileiro e demais normas aplicaveis, e vincula-se ao Termo
de Referéncia, bem como a proposta da Contratada.

CLAUSULA VIGESIMA: FORO

20.1. Fica eleito o foro da cidade do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia
oriunda do presente Contrato que nao puder ser resolvida de comum acordo entre as
partes, podendo a Finep optar pelo foro de sua sede.

Este contrato foi elaborado com base na minuta aprovada pela Assessoria
Juridica da Finep.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento
juntamente com as testemunhas abaixo.

Rio de Janeiro,

Pela FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS — FINEP

E{]E_Sinl:l EISACHE  HERMANN T. M. M. JR.
'FII'lEFJ- % CO7D0170369540F BRBBSACBIEAIDI244
Lot |

sssinatura eleirénlcs GEZENL  Acsinado em 27A0/20EE 35 1707

Finep

Pela CONTRATADA: GESTAO DE DADOS, INFORMACOES E
TECNOLOGIAS, CONSULTORIA EM GESTAO LTDA

QSSING EFRAE [15464860703] M. F. B. SILVA
E .F"-EP :. P '% Ta3daEA3ES 040193051 ACOB174BEEF 2
T ﬁgg;'gr;fﬂfﬁ T Acsinado em 26092022 a5 18:36

GESTAO DE DADOS
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GESTAO DE DADOS

TESTEMUNHAS:
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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE DEMANDANTE: Departamento de Gestdo e Desenvolvimento de Carreiras — DGEC

UNIDADE REQUISITANTE: Departamento de Servigos Administrativos - DSAD

1. DO OBJETO

1.1.

Capacitacao para desenvolvimento competéncias de uso e parametrizacdo das ferramentas do

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — Mddulo de Documentos (SIGA DOC).

2. DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.

A capacitagdo nos permitira aprender a utilizar os recursos e aplicacdes do sistema para devida
estruturacdo e adequacao para realizar a gestdao dos documentos. Inicialmente praticaremos em 52
tipos documentais e apds a capacitagcdo expandiremos a aplicagdo do conhecimento para os demais
tipos. Além disso, pretendemos identificar melhorias de uso de sistema que o SIGA pode nos trazer a
partir de possiveis integracdes ou supressdo de sistemas existentes na Finep.

3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVIGOS

3.1

3.2

3.3.

A capacitacdo devera ter instrugdo tedrica e pratica, com base nos documentos produzidos e recebidos
pela Finep, que compde o manual de tipologia documental da Finep e que contém cerca de 1600

tipologias documentais.

Considerando o quantitativo elevado de tipologias documentais e a capacitacdo pratica, foi empregado
0 mesmo processo utilizado no Projeto Piloto que possibilitou a implantagdao do sistema, o processo
de contratacao administrativa. Considerando que este processo envolve varios tipos de contracdes,
optamos por trabalhar com o processo de contratagdo de servicos terceirizados, desde a licitagdo até
a finalizacdo da vigéncia do contrato, por conter diversos tipos documentos e etapas, o que nos
permitird desenvolver e aplicar os conhecimentos adquiridos nos demais processos. Sendo assim, do
total de 1600 tipos documentais, foram selecionados um conjunto de 52 tipos documentais que

compdem o processo de contratagdo de servigos terceirizados.

Integra o conjunto de 52 tipos documentais selecionados um total de 42 documentos produzidos pela

Finep 10 (dez) documentos recebidos, somando cerca de 25 espécies documentais.
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3.4.

3.5.

3.6.

O treinamento devera abranger, no minimo, os conhecimentos relacionados a aplicacdo do SIGA-Doc
na gestdo arquivistica de documentos digitais, analise dos tipos documentais para elaboracdo dos
modelos de documentos e utilizacdo do freemaker nos modelos de aplicacdo e codificacdo no SIGA-
Doc, funcionalidades e parametrizacao do SIGA-Doc para uso na Finep e conhecimento de aplicagbes
e melhorias caracteristicas do SIGA-Doc que permitam a integracdo com os demais sistemas da Finep,

ou até a supressao de sistemas existentes.

A capacitagdo devera conter, no minimo, 100 horas de duragdo e os encontros terdo duragdo semanal
de, no maximo, 8 (oito) horas. As capacitacdes deverdo ser gravadas e mantidas disponiveis por no
minimo 3 (trés) meses apds a finalizagdo de todo o treinamento. A contratada devera fornecer
certificado.

As aulas serdo realizadas em ambiente virtual de aprendizagem, cuja responsabilidade pela
disponibilizagdo sera do fornecedor.

4. DOS PRODUTOS E PRAZOS DE ENTREGA

4.1.

4.2.

4.3.

Os produtos desta contratacdo podem ser divididos em:

Intangiveis: transferéncia de conhecimento no tema objeto desta capacitagdo, que permitirda a

aplicacdo imediata as necessidades observadas pela unidade requisitante.

Tangiveis: entrega de material didatico abordando o conteido demandado, com detalhamento
suficiente para aplicagdo do conhecimento pelos alunos, cujo prazo de entrega é com 2 (dois) dias
de antecedéncia a realizacao do curso; entrega de certificados; disponibilizacdo da gravacao por até
3 meses apos a realizacao do curso.

5. DA SUBCONTRATAGAO

5.1.

Nao € possivel a subcontratacdo.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

6.1.

0O acompanhamento e a fiscalizagdo da prestacao do servico consistem na verificacdo da conformidade
da prestacdo dos servicos de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste. A titulo de
verificagdo da qualidade do curso, a Finep empreendera pesquisa de reacdo a cada mddulo do
treinamento junto aos participantes. Caso a avaliagdo do médulo demonstre que o treinamento nao
tenha sido satisfatdrio - traduzido por uma nota média menor que 70% (setenta por cento) da nota
maxima nos quesitos relacionados a performance do Professor e/ou ao material de apoio — a Finep
convocara a Contratada para que apresente uma avaliacao das causas e definicdo das medidas de
corregdo. Como medida limite, a Finep poderd exigir, a seu exclusivo critério, a reformulagdo do
mddulo considerado insatisfatério e sua reaplicacdo a essa turma - sem 6nus adicional para a Finep
em até 90 dias a partir da data de notificagdo, limitado ao prazo maximo de vigéncia do presente
contrato, caso contrario, sera aplicada multa de 10% do valor do mddulo a Contratada". O fornecedor

aceitou a nova clausula conforme anexo;
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6.2. O fornecedor, independentemente da atuacdo da Finep, ndo se eximira de suas responsabilidades

quanto a execucdo dos servicos, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das obrigagGes

constantes no Termo de Referéncia.

7. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

7.1. Verificar-se-a se houve a prestacdo do servico como descrito na programagao para o recebimento e

aceite do servigo, condigdo necessaria para o pagamento.
8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado em duas partes: 50% apos a finalizagdo da primeira metade dos mddulos
do curso e 50% ap0s a finalizacdo da segunda metade do curso. O pagamento ocorre em até 10 dias
Uteis a contar do ateste no documento fiscal. A Finep como empresa publica retém 9,45% de IR,
conforme IN 1234/2012 da Receita Federal.

8.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca a liquidacao da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o fornecedor providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a2 apds a comprovacdo da regularizagdo da

situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Finep.

9. DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. A proposta de prego devera considerar o valor total e o0 CNPJ do fornecedor.

10. DA APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

10.1. Conforme regramento constante no Regulamento de Compras, Contratagdes e Contratos Administrativos da
Finep, este Termo de Referéncia foi elaborado pelo Responsavel Técnico formalmente designado abaixo e

aprovado pelo gestor da Unidade Demandante.

aviinabera sleironica
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PROPOSTA DE CAPACITA(;AO SIGA-DOC N° GDGI-2022-PPT-000004
Rio de Janeiro, 03 de Maio de 2022.
DE: GDGI - Administracdo Geral

PARA: FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS - FINEP

PROPOSTA COMERCIAL

REPRESENTANTE: VERONICA HELENA L. DE NOVAES
OBJETO: Realizagdo de curso de capacitacdo para uso, configuracdo e elaboracéo de
model os no médul o de gestéo documental do sistema SIGA,

Senhora Coordenadora,
Conforme solicitado, segue proposta comercial para realizagdo de curso de capacitacdo
SIGA-Doc, que sera executada de duas formas. Cursos e Oficinas de trabalho com os
funcionérios da FINEP.

APRESENTACAO

Esta proposta apresenta contexto, escopo, metodologia, prazos e custo para realizacéo de
curso de capacitagéo, que ocorrerd por meio de Cursos e Oficinas de Trabalho, ambos
ministrados pel os instrutores da contratada na modalidade virtual.

CONTEXTO

A necessidade de se registrar, acessar e armazenar informagdes que venham a servir como
prova de acdo ou para tomada de decisdo remonta aos primérdios da civilizacdo. No
decorrer de sua histéria, a sociedade criou estruturas, mecanismos e procedimentos
visando sua melhor organizacdo e essas sistematizacfes constituem o alicerce da gestdo de
documentos.

Com o aumento da producéo documental, a partir dos anos 1950, ocorre uma profunda
mudanca de paradigma mundial, mobilizando esfor¢os e energia para que se encontre
solugdes que venham a conferir vantagens para a produc&o, transmissao, armazenamento e
acesso ao acervo informacional de uma organizagéo.

GDGI2022PPT000004

O uso das tecnologias da informagdo para producéo de documentos conduz a um novo
referencial tedrico e também a novos e crescentes desafios. Além da producdo da
informagdo em si, que requer o dominio, ainda que superficial, de novas tecnologias, ha
que se assegurar que os documentos produzidos estejam identificados, classificados e
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descritos de forma adequada, tornando-os disponivels para todos os que tém direito, além
de garantir a privacidade de dados pessoais e de informacfes submetidas a algum grau de
sigilo, ndo apenas durante todo o ciclo de vida da informac&o. Além disso, o documento
produzido em formato digital apresenta especificidades que podem comprometer sua
autenticidade, podem ocasionar adulteracdo e destruicdo, causando problemas futuros para
0 produtor.

Atualmente, a simplicidade de criagéo e transmissdo de documentos em formato digital
sem acOes tipicas de protocolo pode resultar no acesso ndo autorizado, na classificacdo
equivocada e numa descricdo inconsistente, que impactara na finalidade final da producédo
do registro informacional. Por conta disso, evidencia-se a importancia de se proceder a
gestdo arquivistica de documentos, pois € ela que torna possivel assegurar organicidade,
unicidade, confiabilidade, autenticidade e acessibilidade dos documentos arquivisticos
digitais e 0 que da estrutura para 0 uso amadurecido de um sistema informatizado de
gestdo arquivistica de documentos.

CENARIO

A Financiadora de Estudos e Projetos (FINEP) é uma empresa publica, criada pelo
Decreto-Lei no 61.056/1967, ndo dependente de recursos publicos e vinculada ao
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovages e Comunicacdes (MCTIC) desde 1985. A
FINEP tem o propésito de fomento a pesquisa por meio de financiamento reembolsavel,
financiamento ndo-reembolsdvel a ICTs, subvencdo econdémica a empresas, financiamento
ndo reembolsavel a empresas, fundos de investimento em participacdes e aportes de capital
viainstrumentos conversivels em participacéo no capital social.

No dia 10 de dezembro de 2020, foi celebrado acordo de cooperacéo técnica entre a
FINEP e o Tribunal Regional Federal da 2a Regido para uso do SIGA-Doc.

O SIGA-Doc € 0 médulo de gestdo de documentos do Sistema Integrado de Gestéo
Administrativa (SIGA) que comegou a ser desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da
22 Regido (TRF2) a partir de 2006, e implantado no ano seguinte. O modulo de gestéo
arquivistica do sistema, conhecido como SIGA-Doc € um software livre, de codigo aberto,
gue se encontra na versao 10.0.27.4, e cujo codigo pode ser obtido através do link:
https:.//github.com/projeto-siga.

SIGA-DOC

O SIGA-Doc é uma aplicacdo web implementada em Java que foi desenvolvida contando
com um sistema de plugins que permite que determinados componentes do SIGA possam
ser facilmente substituidos ou que haja integragdo com outros sistemas ja existentes. O
SIGA-Doc se vale dos seguintes componentes padrées de mercado:

e Framework web vRaptor (nacional);
e Framework de assinaturas digitais BlueCrystal (nacional) JBoss,
e Oracle e MySQL (este ultimo em fase de homologacéo).

No SIGA-Doc, é possivel criar documentos avulsos ou documentos compostos, em papel,
digital ou hibrido, além de ser possivel capturar documentos produzidos em outros sistema

2
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ou formato ou que tenham sido recebidos em decorréncia das atividades do 6rgdo
produtor. Ele possui um editor de textos interno que permite a producéo de documentos e
também permite a criacdo de documentos a partir do preenchimento de formularios que
sd0 desenvolvidos através de um é um mecanismo de modelo gratuito baseado em Java,
para geracao de templates com arquitetura de software MV C.

Cada documento cadastrado no SIGA-Doc ganha um ndmero Unico, de modo que pode ser
f&cil e inequivocamente localizado a qualquer tempo. Neste nimero estdo identificados o
Orgéo usuario do sistema, o tipo de documento, o ano que foi cadastrado, um ndmero
sequencial reiniciado a cada ano e o cédigo da via. No caso de documentos compostos ou
dossiés, o sistema identifica 0 nimero do volume e permite a criagdo de outros dossiés
vinculados ao original. Todos os documentos criados no sistema exigem obrigatoriamente
uma classificagdo, uma descri¢do e um nivel de acesso. Para todo documento cadastrado
no sistema é gerado um arquivo PDF na base de dados, que pode ser assinado digitalmente
através do uso de um certificado digital compativel com o padrdo |CP-Brasil, armazenadas
de acordo com o padrdo Cms, ou mediante uso de login e senha. Para melhorar a
confiabilidade da assinatura com senha, € possivel obter um "Carimbo de Tempo" de um
sistema externo confiavel. Esse carimbo é um token JWT que sera armazenado no proprio
registro da assinatura e que podera ser validado posteriormente no caso de uma auditoria.
No banco de dados sdo armazenados o PDF, o registro dos metadados e uma copia em
HTML de todos os documentos produzidos pelo sistema.

E possivel criar apensos, juntar e desentranhar documentos de um dossié, sendo certo que
nos casos de desentranhamento € automaticamente gerada certiddo de exclusdo. S&o
produzidas, também automaticamente, certiddes de criacdo e encerramento de volumes.
Quando o processo é puramente digital, o sistema numera continuamente as paginas,
imprimindo um “carimbo” em cada pégina para refletir essa numeragdo. Quando
solicitado, o sistema é capaz de produzir um Unico PDF contendo todos os documentos de
um dossié, 0 que é muito conveniente quando € preciso, por exemplo, enviar o dossié por
email.

A autenticidade de um documento assinado digitalmente pode ser confirmada seguindo
instrucdes que sdo impressas no rodapé do documento, juntamente com o0 nome de quem
produziu a assinatura digital e sua data. Estas instrucdes indicam que existe um site na web
gue, a partir da informacéo de determinado codigo que também esta presente no rodapé do
documento, pode apresentar a versdo original do mesmo, garantindo assim sua
autenticidade.

O SIGA-Doc utiliza webservices para integracdo com sistemas externos e com outros
maodulos do projeto SIGA. O sistema utiliza um padrdo de XML para importacédo de
informac0es referentes a pessoas, cargos, fungdes comissionadas e lotagdes, de modo que
basta que um sistema de RH qualquer produza diariamente um XML neste padr&o para que
0 SIGA realize a importagdo e mantenha seu banco de dados sempre sincronizado. Com
base nestes dados, 0 SIGA automatiza também o cadastro de usuarios e as permissdes de
acesso, reduzindo portanto os esforgos operacionais.

Embora ndo sgja obrigatdrio, o SIGA-Doc pode utilizar outro médulo do projeto SIGA,
para automatizar os procedimentos de trabalho, o SIGA-WF. Ao utiliza-lo, todas as
transferéncias de documentos séo realizadas automaticamente, e o sistema sempre indica
gual a proxima atitude a ser tomada em relacdo a cada expediente ou processo

GDGI2022PPT000004
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administrativo. O SIGA-WF também permite o controle de prazos e produz relatérios
estatisticos muito Uteis para a medicdo e a posterior geréncia dos processos de trabalho
mapeados.

Desenvolvido para atender as especificacbes do e-Arg sobre autenticacdo e controle de
acesso, 0 modulo de gestdo de identidade — SIGA-GI foi incorporado ao Projeto SIGA.
Gracas a ele, agora € possivel controlar 0s usuarios e suas senhas, controlar 0 acesso a
inimeras funcionalidades de vérios médulos do SIGA, além de armazenar informacdes
historicas e produzir diversos relatérios rel evantes.

Atraveés daintegracdo entre o SIGA-GI e o Microsoft ActiveDirectory, também é possivel
a criagdo de usuérios de rede, alteracdo de senhas de rede, criagcdo de caixas postais no
Microsoft Exchange e a automatizagéo de grupos de email e da permissdo de acesso a
diretorios.

Com adlta aderéncia ao e-Arg, modelo de requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestdo Arquivistica de Documentos - SIGAD, estabelecido pelo CONARQ, o projeto
SIGA conta com mais de 1.300.000 linhas de cédigo e com mais de 9.400 submissoes de
mais de contribuicbes para melhorias do sistema. O SIGA-Doc possui mecanismos e
metadados que asseguram tanto a proveniéncia quanto a organicidade dos documentos,
permitindo que sua autenticidade possa ser averiguada ndo apenas pela estrutura de dados
gue compdem cada unidade documental como também a partir do registro da relacdo
organica de um conjunto documental. Isso faz com que se possam verificar os atributos
gue tornam um documento de arquivo Unico e 0s elementos que comprovam gue 0 mesmo
foi produzido dentro de um contexto que o legitima.

Embora seja possivel disponibiliz&lo imediatamente para a producdo ou captura de
documentos pelo usuario, ao longo dos anos, identificou-se a importancia de se
disponibilizar modelos com classificacdo, descricdo, nivel de acesso e permissdes
previamente parametrizados, para assegurar a recuperacéo e a gestédo dos documentos ao
longo do tempo.

Visando assegurar a confiabilidade, autenticidade e acuracia do documento, a elaboracéo
dos templates deve observar as normas da diplomatica contemporanea e da tipologia
documental. A partir da andlise diplomatica, assegura-se a manutencédo da estrutura formal
do documento, que deve observar uma identidade de construcdo para registro de um
determinado fato. Ja a tipologia documental, que incorpora todo o corpo tedrico e
metodol6gico da diplomatica, da base para que o sistema observe os procedimentos e 0
rito processual dentro de um conjunto documental, garantindo sua autenticidade e sua
confiabilidade. O procedimento de andlise diplomética possibilita ndo apenas a adequada
classificag8o, descricdo e inser¢do de nivel de acesso, como também possibilita a
identificagdo de metadados administrativos e descritivos e a elaboracdo de templates que

evitam o retrabalho dos setores de negécio. %
o
=
ESCOPO o
N
&
A capacitacio objetiva, de uma forma geral, a compreens3o acerca do uso, configuragio e ==Q
criagdo de modelos no SIGA-Doc, a partir da andlise diplomética dos documentos =°
produzidos e recebidos pelo érgdo contratante e do uso do Freemarker, um mecanismo de ==
template baseado em Java e utilizado pelo SIGA-Doc para geracdo de seus modelos. Para %
a capacitagdo, sera utilizado o modulo de identificagdo tipologica do sistema XRP, cujo =
“4:1r Assinado com senha por Manuela de Beaurepaire. Confira a autenticidade em 4 ’
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acesso sera disponibilizado tanto no decorrer do curso e até o prazo apontado no item
RECURSOSTECNOLOGICOSUTILIZADOS.

A presente proposta esta dividida em modulos e utiliza como base um conjunto de 52
(cinguenta e dois) tipos documentais que compdem um projeto piloto de implantagdo do
sistema, conforme estabel ecido pela contratante (planilha em anexo). Integra esse conjunto
um total de 42 (quarenta e dois) documentos produzidos pelo 6rgéo e 10 (dez) documentos
recebidos ou capturados no curso do desenvolvimento de atividade de contratagéo
realizada pela contratante, e um total de 25 (vinte e cinco) espécies documentais, que
envolve 5 (cinco) setores da contratada, além dos setores de gestdo documental e de
tecnologia da informagéo.

Ao final do servico contratado, os participantes da capacitacdo devem ser capazes de:

AREA DE GESTAO DOCUMENTAL

e Executar as seguintes etapas para a implantacdo de um programa de gestéo
arquivistica de documentos digitais:

e L evantamento diplomatico dos tipos documentais;

e Definicdo e aperfeicoamento da forma dos tipos documentais;

e |dentificagdo dos metadados vinculados aos documentos;

e Definicdo dos procedimentos de acesso, uso e transmissao dos documentos.

AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

e Estar familiarizado com as caracteristicas técnicas do sistema
e Estar apto a

e Produzir modelos em Freemarker;

¢ Realizar configuragdes individualizadas dos model os no SIGA-Doc
e Saber como:

e Adicionar programas ou extensoes no sistema;

¢ Desenvolver funcionalidades basicas.

INSTRUTORES

LENORA SCHWAITZER

Doutora em Histéria, Politica e Bens Culturais pela Fundacdo Getulio Vargas (FGV),
possui mestrado em Bens Culturais e Projetos Sociais pela FGV, mestrado em Justica
Administrativa na subédrea de Ciéncia da Informacdo pela Universidade Federal
Fluminense (UFF), especializacdo em Politicas de informacdo e Organizacdo do
Conhecimento pela Universidade Federal. doRio de Janeiro (UFRJ) em convénio com o
Arquivo Nacional, graduacdo em Direito (1988), Arquivologia (2014) e Biblioteconomia
(2016) e em Sistema de Informacgédo (previsdo 2021.1) todas pela UFF. Foi Professora
Assistente na UFF na érea de organizac&o de arquivos e da informagéo no ano de 2019 e é
Professora Adjunta do departamento de Arquivologia da Universidade Federa do Espirito
Santo (UFES).

GDGI2022PPT000004

Servidora aposentada do TRF2, onde ocupou diversos cargos de diregdo e assessoramento
e entre eles, 0 cargo de diregdo e assessoramento da &rea de Documentac&o, quando atuou
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como gestora do sistema SIGA-Doc no periodo compreendido entre 2010 a 2019, sendo
responsavel pela sistematizacdo da metodologia de identificacdo de tipos documentais e
andlise diplomatica dos documentos para producéo de modelos no SIGA-Doc.

Foi professora substituta do departamento de Ciéncia da Informacéo da UFF, professora
efetiva do departamento de Ciéncia da Informacédo da UFPB e € atualmente professora
efetiva do departamento de Arquivologia da UFES.

E palestrante em diversos eventos na &rea de Ciéncia da Informagéo, em todas as esferas
administrativas e perante os 6rgaos de poder federais e ministrou cursos para o TRF2, para
a Escola de Magistratura de S&o Paulo, para o Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, entre
outros.

Atualmente, integra a Camara Técnica de LGPD do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ.

RENATO CRIVANO

Mestre em Engenharia de Sistemas e Computacdo com énfase em Banco de Dados, na
COPPE-UFRJ e possui curso superior em Tecnologia em Processamento de Dados pela
Universidade Carioca. E analista judiciério e arquiteto e desenvolvedor JavalJavascript do
TRF2 desde 2005, com atuacdo em:

e Balcdo Virtual - Consulta processual, Peticionamento e Intimagdo - Open-Source,
JavaEE, VuelS, Webpack

e Assijus - Producdo de Assinaturas Digitais no padrdo ICP-Brasil - Open-Source,
JavaEE, AngularJS, BlueCrystal

¢ Projeto-Siga. Open-Source, JavaEE, vRaptor, JBoss, Hibernate, Oracle e MySQL.
Integra o projeto desde o inicio e € seu maior contribuidor.

ETAPAS DO TRABALHO E PRAZO DE DURACAO

ETAPA|DESCRICAO DA ETAPA PRAZO
1 Funda(nentos parao d@envo!v[mgnto de um programa de gestéo 4
arquivistica de documentos digitais a partir do uso do SIGA-Doc
2 |Como efetuar a andlise diplomatica dos tipos documentais 30
3 |Como elaborar modelos com o uso do freemarker 16 _
4  |Como configurar o sistema para garantir o uso de suas funcionalidades 20 %
5  |Como utilizar o sistema SIGA-DOC 4 | =
6 |Como efetuar melhorias no SIGA-Doc 26 =

CONTEUDO DOS MODULOS

O contelido de cada médulo &

Modulo 1 - Fundamentos para o desenvolvimento de um programa de
gestdo arquivistica de documentos digitais a partir do uso do Siga-Doc. (
quatro horas)

GDGI2022PPT000004

Aulas expositivas (curso) contendo:
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e Um pouco de histéria: a producdo de documentos ao longo do tempo
o Aplicagdes préticas das caracteristicas do documento arquivistico:

¢ Organicidade;

e Unicidade;

e Confiabilidade;

¢ Autenticidade e autenticagao;

¢ Acessibilidade.

e Etapas necessé&rias para a implantagdo de um programa de gestdo arquivistica de
documentos digitais:

¢ L evantamento diplomatico dos tipos documentais;
¢ Definicao, aperfeicoamento da forma e do fluxo dos documentos;
¢ Definicao dos metadados vinculados aos documentos;
¢ Definicdo dos procedimentos de acesso, uso e transmissdo dos documentos.
¢ O Siga-Doc como ferramenta para gestéo de documentos arquivisticos digitais:
¢ Evolucdo e desenvolvimento;
e Caracteristicas para producdo de documentos auténticos, confiaveis e
acessiveis.
Publico-alvo: Geral

Instrutoria: Prof. Dra Lenora Schwaitzer

Médulo 2 - Como efetuar a analise diplomatica dos tipos documentais. (
trinta horas)

1. ETAPA 1 - Aulas expositivas (curso) contendo:
¢ Fundamentos da diplomética;
¢ Ontologia do documento arquivistico digital;
¢ Elementos intrinsecos e extrinsecos do documento arquivistico;
e Como identificar os elementos intrinsecos a partir da andlise tipol 6gica.
2. ETAPA 2 - Oficinas nas quais os integrantes iréo efetuar a analise diplomatica dos
documentos contidos no conjunto documental estabelecido pela contratante.

Publico-alvo : Profissionais da area de gestéo documental

Instrutoria: Prof. Dra Lenora Schwaitzer

<
7z . o
Modulo 3 - Como elaborar modelos com o uso do freemarker. ( dezesseis S
horas) P
S
e N
1. ETAPA 1 - Aulas expositivas (curso) contendo: ==X
=0
——fa
¢ Freemarker como engine para producéo de templates: =

e Estruturabasica; =

e Grupos, =

e Variavels, =
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e Expressies.
2. ETAPA 2 - Oficinas nas quais os integrantes iréo construir model os em freemarker.
Publico-alvo: Geral
Instrutoria: Prof. Dra Lenora Schwaitzer

Modulo 4 - Como definir fluxo dos documentos e configurar o sistema para
garantir o uso de suas funcionalidades. ( vinte horas)

1. ETAPA 1 - Aulas expositivas (curso) contendo:
e Tipos e critérios para efetuar uma configuragao.
2. ETAPA 2 - Oficinas préticas a partir de model os criados durante o curso.
Publico-alvo: Geral

Instrutoria; Prof. Dra Lenora Schwaitzer e/ou Ms Renato Crivano

Modulo 5 - Como utilizar o sistema SIGA-DOC ( quatro horas)

Oficina prética para uso do sistema a partir dos model os desenvolvidos e configurados.
Publico-alvo: Geral

Instrutoria; Prof. Dra Lenora Schwaitzer

Modulo 6 - Como efetuar melhorias no Siga-Doc. ( vinte e seis horas)

1. ETAPA 1 - Aulas expositivas de 6 (seis) horas contendo:

e Caracteristicas técnicas do sistema;
e Estrutura:
e Cddigo;
¢ Banco de dados;
e O projeto SIGA no Git Hub.
e Como adicionar programas ou extensdes (plugin) no sistema.
¢ Primeiros passos para desenvolver funcionalidades no sistema.

2. ETAPA 2 - Redlizacéo de seis oficinas com ( 02(duas) horas) para compreensdo
acerca do desenvolvimento de funcionalidades no SIGA

3. ETAPA 3 - Redlizacdo de quatro oficinas com ( 02(duas) horas) com foco em
integracdo com outros sistemas.

Publico-alvo: profissionaisda areade Tl

Instrutoria: Ms Renato Crivano

“4:1r Assinado com senha por Manuela de Beaurepaire. Confira a autenticidade em
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CRONOGRAMA

O cronograma para a realizacdo do curso devera ser acertado entre as partes apés a
assinatura do contrato por meio de uma reunido de plangjamento no qual se estabeleca,
além do cronograma, o plano de curso, 0s sistemas que a contratante planeja integrar com
0 SIGA e os servidores a serem capacitados em cada modul o.

RECURSOS TECNOLOGICOS UTILIZADOS

Para o curso, a contratada disponibiliza sala de aula no Google Classroom, onde seréo
postados todos os contelidos didaticos, inclusive as aulas gravadas pelo software Google
Meet, de propriedade da contratada. A plataforma estara disponivel para acesso até 48
horas antes do curso.

O controle de frequéncia sera realizado de forma automética pelo software Google Mest,
gue sera utilizado para computo de aproveitamento do curso.

O curso ir4 utilizar o modulo de andlise tipolégica do sistema XRP para identificagdo
diplomatica e de configuracdes necessarias dos model os.

O acesso a todos os softwares se dara até 4 horas antes do inicio do curso e ficardo
acessivels pelo prazo de 4 dias.

VALOR DO SERVICO

DESCRICAO DO SERVICO|QUANTIDADE|VALOR UNITARIO|VALOR TOTAL
HORA AULA 100 R$ 366,66 R$ 36.666,66
MATERIAL DIDATICO [30% R$ 110,00 R$ 10.999,80
VALOR TOTAL R$ 47.665,80

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento do servico sera efetuado da seguinte forma:

e 50% apds arealizacdo dosmodulos 1, 2 e 3;
e 50% apds a conclusdo dos médul os restantes.

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Informacdes pessoais e/ou técnicas obtidas durante a realizacdo das atividades envolvidas
nesta proposta comercial, entre elas especificagdo, funcionamento, organizacdo ou
desempenho da empresa cliente serdo tidas como confidenciais e sigilosas e ndo cessara
mesmo apos o fim dos servicos.

SOBRE A GDGI

GDGI2022PPT000004

A Gestdo de Dados, Informagdes e Tecnologias Ltda (GDGI) € uma empresa que se
propOe a viabilizar, de forma responsavel, a transformagéo digital de organizagdes publicas
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e privadas, através da prestacéo de servicos, de consultoria e treinamento todos na érea de
gestdo administrativa, organizacdo da informagdo, implantacdo e customizacdo de sistemas
de gestéo de documentos.

Sob a orientacdo técnica de sua socia fundadora, a prof. Dra. Lenora Schwaitzer, a GDGI
coloca em préatica o conhecimento moldado durante mais de trinta anos de atuac&o nas
areas de gestdo administrativa, organizacdo de processos de trabalho, politicas
informacionais, gestdo de dados e customizagdo de sistemas de gest&o de documentos.

Fundada em agosto de 2020, a GDGI j& conta entre seus clientes RF EVENTOS LATIN
AMERICA LTDA (CONECTA LATAM), VISION MED ASSISTENCIA MEDICA
LTDA (GOLDEN CROSS), SERVICO SOCIAL DO COMERCIO (SESC - SAO
PAULO), o Servico Alemdo de Intercambio Académico (DAAD), a ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS (ALMG), o INSTITUTO DE
ESTUDOS BRASILEIROS (IEB) da USP, entre outros. Desta forma, a GDGI € uma
escolha confiavel, segura e eficaz para profissionais liberais e para entidades, independente
de seu porte ou &rea de atuagéo.

CONDICOES FINAIS

Esta proposta possui a validade de 180 (cento e oitenta) dias a contar da data do
recebimento da presente. ApoOs o aceite dos termos da presente proposta, as partes deveréo
acordar sobre adata do inicio da prestac&o do servigo.

Manuela de Beaurepaire
Representante Legal - GDGI
CNPJ - 37.951.538/0001-91

GDGI2022PPT000004

“4:1r Assinado com senha por Manuela de Beaurepaire. Confira a autenticidade em 10
= https://xrp.com.br/a/5147085523386368-6220963930701824/c698e5ca-6174-48c9-858f-98922231365a .

\
A
T


https://xrp.com.br

	FP-CAP-2022/20689-A

		57b94f7e-3b92-4166-9b80-0eb6fe79adff
	2022-09-26T16:42:38-0300
	Rio de Janeiro
	FINEP - Portal de Assinaturas
	Selo de Integridade do Portal de Assinaturas da FINEP. Esta assinatura não possui valor jurídico, apenas garante que a integridade do documento não foi violada.


		2022-09-26T18:36:58-0300
	MANUELA FURTADO DE BEAUREPAIRE E SILVA
	Documento assinado utilizando Certificado Digital via Portal de Assinatura Digital da FINEP, por [15464860703] Manuela Furtado de Beaurepaire e Silva. Identificador da Assinatura (AUID): 75348E93E5BD4D198051AC0B174BEE72


		2022-09-27T17:07:20-0300
	HERMANN TOMAS MATEO MATHOW JUNIOR
	Documento assinado utilizando Certificado Digital via Portal de Assinatura Digital da FINEP, por HERMANN THOMAS MATEO MATHOW JR. . Identificador da Assinatura (AUID): CD7DD17086954DFBBB65ACB3EA0D9244


		2022-09-27T17:25:40-0300
	SONIA DE BESSA ALVES
	Documento assinado utilizando Certificado Digital via Portal de Assinatura Digital da FINEP, por SONIA DE BESSA ALVES . Identificador da Assinatura (AUID): 172D657D738A43F0842114426E43AF70


		2022-09-28T08:57:31-0300
	ANA CRISTINA LAGES CORREA
	Documento assinado utilizando Certificado Digital via Portal de Assinatura Digital da FINEP, por ANA CRISTINA LAGES CORREA . Identificador da Assinatura (AUID): 7D52F96FBAF04802BBFB8F9B4EA44CC7




