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FINANCIADORA DE ESTUDOS E
PROJETOS - FINEP INSTRUMENTO
CONTRATUAL CODIGO N.°.

20 18 , 0020 00 ‘

|| |

CONTRATO ENTRE A FINANCIADORA DE
ESTUDOS E PROJETOS - FINEP e RIVIC-
GESTAO DE DOCUMENTOS DA INFORMACAO
LTDA

FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS - FINEP, empresa publica federal, vinculada ao
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, com sede em Brasilia, DF, e servigos na cidade do Rio
de Janeiro, na Av. Republica do Chile, 330, Torre Oeste— Parte, inscrita no CNPJ sob 0 N>
33.749.086/0001-09, doravante denominada Finep e RIVIC- GESTAO DE DOCUMENTOS DA
INFORMACAO LTDA, inscrita no CNPJ/MF 19.585.180/0001-49, doravante denominada
CONTRATADA , com sede na cidade do Rio de Janeiro, a Av. Comendador Cesar Morani n° 500,
Bloco 4 ap 305, Recreio dos Bandeirantes, neste ato representada por seus representantes legais
abaixo nomeados, firmam o presente Contrato com fulcro no art.30, inc. Il, “f" da Lei 13.303/16 e
ainda com base na autorizacdo do diretor administrativo, fl. 154 do processo de contratagao, de
acordo com as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O presente contrato tem por objeto a realizagdo do curso in company intitulado “Capacitagao em
Aperfeicoamento e elaboragio de instrumentos de gestao documental”, cujo contetido
programatico consta da Proposta — que corresponde ao Anexo | deste instrumento contratual.

1.1 - O curso sera ministrado pela professora Maria Rosangela da Cunha e Luciane Tomé para até
50 (cinquenta) participantes, conforme indicacdo da Finep.

1.2 - O curso sera realizado na cidade do Rio de Janeiro, nas dependéncias da Finep, ou em local
por ela indicado, com carga horaria de 190 (cento e noventa) horas.

1.3 — O curso serd composto dos seguintes médulos:

. médulo 1 — Capacitagdo na Metodologia de Gestdo Documental para Coleta de Dados

- modulo 2 - Capacitagdo em Gestdo documental para os Gestores e Avaliadores de atividades

. modulo 3 - Capacitagio e levantamento de dados para elaboragdo do Plano de classificagio de
documentos

. médulo 4 - Capacitagido e levantamento de dados para elaboragdo do Manual de Tipologia
Documental, Tabela de Temporalidade, Relatério de Criticidade e Relatério de Sigilo.
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- mddulo 5 - Capacitag@o para configuragdo das regras do plano de classificacdo e metadados do
manual de tipologia no sistema de gestao eletronica de documentos da Finep

. médulo 6 - Capacitagdo em instrumentos de gestao documental

1.3 - A data de realizagdo do curso sera indicada pela Finep, de comum acordo com a
CONTRATADA, respeitando-se a disponibilidade de agenda.

1.4 - A alteracao da presente data se fara possivel mediante acordo prévio e escrito entre as partes
e desde que a solicitagdo de reagendamento ocorra com no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia
da data inicialmente agendada. A nova data sera indicada pela Finep de comum acordo com a
CONTRATADA, respeitando-se a disponibilidade de agenda.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Excepcionalmente, havendo a impossibilidade decorrente de caso
fortuito ou forga maior dos professores aqui indicados ministrarem o curso, na data prevista, a
CONTRATADA notificar4 previamente a Finep que poderd optar pela alteracido da data
(observando-se a disponibilidade de agenda da CONTRATADA e do professor) ou acatar a indicagao
de outros professores, com a mesma experiéncia e capacitagéo técnica.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura do presente
instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR CONTRATUAL

3.1 - Oinvestimento total a ser realizado pela Finep pelos servigos objeto do presente contrato, é de
R$ 106.491,20 (cento e seis mil, quatrocentos e noventa e um reais e vinte centavos), constante da
proposta da CONTRATADA (fls.97 a 100 do processo), a qual & parte integrante deste contrato,
intitulada Anexo |.

3.2 - O material didatico (apostilas, textos, slides e exercicios) seréo disponibilizados em meio digital
para impressao pela Finep.

3.3 — Para efeito de cobranca de valores contratuais, a CONTRATADA devera emitir Nota Fiscal em
nome da Finep, Rio de Janeiro, CNPJ n° 33.749.086/0002-90 encaminhando-a com a discriminagao
das importancias devidas.

3.3.1 — Nos estados onde ja estejam implantadas a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, esta sera
obrigatoria para finalidade de que dispdem o subitem 3.3 acima, observado o item 4.1.1.

3.4 — Uma vez recebida a nota fiscal discriminativa, a Finep providenciara sua aferi¢do e, apos
aceitagao dos servigos prestados, efetuara o pagamento no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados
do aceite emitido pelo fiscal da Finep.

3.4.1 — A Finep fica obrigada a efetuar as retengées na fonte do Imposto de Renda, da CSLL,
da COFINS e da contribui¢ao para o PIS/PASEP a que se refere o art. 34 da Lej n° 10.833/03,
regulado pela Instrugdo Normativa n® 1234/12/SRF e do ISS, na forma da legislacao
pertinente e ainda as retengées previdenciarias obrigatérias na forma da Lei.

3.4.2 — O pagamento estara vinculado ao aceite emitido pelo fiscal da Finep, no qual sera
observado o cumprimento dos servigos ora contratados.
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CLAUSULA QUARTA - PAGAMENTO

4.1 - O pagamento do presente contrato sera efetuado apds cada médulo realizado, mediante
recebimento e aceite do produto/entregavel e ainda apos a apresentacao da nota fiscal ou fatura
devidamente atestada pelo fiscal da Finep, observado o disposto na Clausula Terceira.

4.1.1 - A Nota Fiscal de Servigo para pagamento devera ser enviada no dia seguinte a
realizagdo de cada mddulo para o fiscal do contrato e para o enderecgo eletrénico:
unifinep@finep.gov.br

4.2 - O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria com depdsito na conta corrente n°
01865-4, Banco ltau, agéncia 4102, cujo comprovante servira como recibo de quitacao.

CLAUSULA QUINTA - RECURSOS ORCAMENTARIOS

A despesa decorrente da prestagio dos servicos objeto do presente contrato correra a conta dos
recursos consignados na Requisi¢do de Compras ID n° 2618 no valor de R$ 106.491,20 (cento
e seis mil, quatrocentos e noventa e um reais e vinte centavos).

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DA FINEP

6.1. Providenciar todas as instalaces fisicas para a realizagao do curso, como sala compativel com
0 numero de participantes, mesas, cadeiras e outros que entenda necessario;

6.2. Providenciar todos os recursos audiovisuais para que o curso in company possa ser ministrado,
conforme indicado na proposta da CONTRATADA;

6.3. Enviar a CONTRATADA a lista de controle de presenca com nome completo de todos os
participantes e respectiva assinatura, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds a realizagao do
curso para a emissao dos certificados de participacgo;

6.4. Disponibilizar aos participantes do curso o material didatico, em formato digital com
antecedéncia, possibilitando a impresso aos que assim desejarem.

6.5. Informar a CONTRATADA, com a antecedéncia necessaria, o modo de entrega do material
didatico e o endereco no qual sera realizado o curso.

6.6. Responsabilizar-se que a capacitagdo ocorra para o numero exato de participantes inscritos, ndo
permitindo excedentes;

6.7. Cuidar de toda a logistica de realizacdo do curso, organizar a turma de participantes (entrada e
saida) e controlar a frequéncia por meio de listas de presengas (uma para o periodo da manha e
outra para o periodo da tarde), com a relagio de todos os participantes e espago para a assinatura:

6.8. Zelar pelo contetdo dos materiais empregados na execugao dos servigos, observando que todas
as informagdes ali constantes constituem materiais protegidos por direitos autorais e, portanto, sua
reproducao parcial é permitida desde que sejam citados autoria e fonte:
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6.9. Designar o Fiscal do contrato, que sera responsavel pelo acompanhamento da execugao do
objeto, aquem a CONTRATADA ira se reportar durante todos os procedimentos relativos a execugao
do objeto;

6.10. Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA qualquer irregularidade constatada na execucao
dos servigcos ou qualquer outra ocorréncia, utilizando-se da forma escrita;

6.11. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, apos a realizagdo do curso e o atesto da nota
fiscal/fatura, segundo as condigdes estabelecidas na Clausula Terceira deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Encaminhar & Finep em até 2 (dois) dias uteis antes da realizagdo de cada modulo, o material
didatico correspondente ao maédulo.

7.2. Cumprir o cronograma previamente acordado, zelando pela observancia dos horarios bem como
tomando todas as providéncias necessérias para que o professor esteja na data e horario
combinados, no local do curso:

7.3. Fornecer Certificado com carga horaria, devidamente assinados pela CONTRATADA.

7.3.1. O envio dos certificados sera realizado em até 15 (quinze) dias uteis apods a conclusdo
do treinamento para que seja concluida a aferi¢cao da frequéncia dos colaboradores.

7.4. Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas para a contratago;

7.5. Prestar as informagées e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Finep;

7.6. A titulo de verificacdo da qualidade do curso, a Finep empreendera pesquisa de reagdo ao
treinamento junto aos participantes apds cada médulo. Caso a avaliagdo de uma turma demonstre
que o treinamento nao tenha sido satisfatério - traduzido por uma nota média menor que 70%
(setenta por cento) da nota méxima nos quesitos relacionados a performance do Professor e/ou ao
material de apoio — a Finep convocarda a CONTRATADA para que apresente uma avaliagdao das
causas e definicao das medidas de corre¢cdo. Como medida limite, a Finep podera exigir, a seu
exclusivo critério, a reformulagao do treinamento e sua reaplicagdo a essa turma - sem dnus adicional
para a Finep - mediante nova agenda a ser combinada entre as partes. O pagamento ficara retido
até a realizagdo da segunda edi¢ao do treinamento, ressalvado o atendimento a exigéncia ora
explicitada.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO
O presente Contrato podera ser rescindido:

a) por mutuo acordo entre as partes, mediante aviso prévio por escrito de 30 (trinta)
dias;

l
¥

/
S

b) por via judicial, nos termos da legislacéo. W’_/

c) motivadamente, sem direito a indenizacao quando esgotado o prazo recursal, a
contratada nao realizar o pagamento da multa aplicada.
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d) motivadamente, sem direito a indenizacao, quando, respeitado o direito ao
contraditorio e a ampla defesa, for caracterizado o inadimplemento contratual.

e) motivadamente, sem direito a indenizacao, quando, durante a execucao
contratual, for identificado cometimento de conduta tipificada como crime na
legislagao penal por parte da contratada.

CLAUSULA NONA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecugéo parcial ou total das condi¢Ges fixadas no contrato, salvo se ensejada por
motivo de forga maior ou caso fortuito, a Finep podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes, além da indenizagao prevista na Clausula Décima:

a)  Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito:

b)  Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragéo por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punigéo ou até que seja promovida a reabilitago.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Resta afastada a aplicagao de qualquer sang¢éo administrativa em caso
de eventual atraso, bem como inexecucao parcial ou total decorrentes das situagdes originadas de
caso fortuito ou forga maior, devido a imprevisibilidade e inevitabilidade que as revestem,
impossibilitando a regular execucéo.

sancao administrativa, situagdes em que a demora decorrer de fato alheio a vontade das partes ou
de fato ou ato de terceiros impeditivo da execucao (como o atraso ou auséncia do professor,

PARAGRAFO SEGUNDO — Também s3o consideradas como atraso justificado, afastando qualquer @ \
decorrente de problemas ocorridos com o voo, por exemplo, dentre outros). V4

PARAGRAFO TERCEIRO - Da decis&o cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias (teis, contados
da intimacao, ressalvada a sangdo prevista na alinea “d” do caput, de cuja decisao cabe pedido de
reconsideragao, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da intimagao do ato.

CLAUSULA DECIMA — DO COMPROMISSO ANTI-CORRUPGAO

10.1. Para a execugdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer pagamento,
doagéo, compensacgao, vantagens financeiras ou néo financeiras ou beneficios de qualquer
especie que constituam pratica ilegal ou de corrupcéo sob as leis de qualquer pais, seja de
forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma que nao
relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores
ajam da mesma forma.

10.2. O presente contrato sera rescindido de pleno direito, independentemente de aviso ou %M
notificagéo, na ocorréncia do descumprimento de suas clausulas e condicbes pela
CONTRATANTE ou pela CONTRATADA, bem como, caso qualquer das Partes vier a
praticar qualquer ato lesivo a administragéo publica, nos termos deste Contrato e da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, em qualquer um dos seus aspectos, ou, ainda, se L‘JI_'T_}EEI'_daS
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contratantes tiver motivos razoaveis para acreditar que tal ato lesivo tenha sido ou vem
sendo realizado. A rescisdo imediata com base nesse item nao exime a Parte infratora da
obrigagao de reparar integralmente eventual dano causado a Parte inocente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

11.1. As Partes declaram que possuem o compromisso de promover o desenvolvimento e a
qualidade ambiental e nao poluir, degradar ou impactar o meio ambiente, proximo ou remoto, a curto,
médio ou longo prazo. Declaram, ainda, conhecer a legislagdo ambiental e atender aos requisitos
legais previstos nos niveis: municipal, estadual e federal. As Partes se responsabilizam por quaisquer
danos causados ao meio ambiente, por si, seus prepostos e colaboradores, que possam ter
repercussao no ambito civil e/ou criminal, perante a outra parte ou terceiros prejudicados.

11.2. As Partes obrigam-se a: (i) cumprir o disposto na legislacdo referente a Politica Nacional de
Meio Ambiente, adotando durante o prazo deste Contrato, medidas e acoes destinadas a evitar ou
corrigir danos ao meio ambiente e seguranga, que possam vir a ser causados em fungao de suas
acoes; (i) manter, no que couber, suas obrigagdes em situacdo regular junto aos 6rgaos do meio
ambiente, durante o prazo de vigéncia deste Contrato; (iii) comunicar qualquer situagdo ou
verificagdo de ndo conformidade em que esteja eventualmente envolvida, referente a legislacdo
ambiental em vigor; (iv) ndo utilizar formas nocivas ou de exploragao de trabalho forgado e ou mao
de obra infantil prejudicial.

Por trabalho forgado, entende-se todo trabalho e servico, executado de forma nao voluntaria, que é
obtido de um individuo sob ameaca de forca ou punicdo. Por mao de obra infantil, entende-se
contratagdo de criancas, exploragdo econémica, ou que tem probabilidade de oferecer perigo,
interferir com a educagao da crianga, ou ser prejudicial a satde ou desenvolvimento fisico, mental,
espiritual, moral ou social da crianca.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA PUBLICIDADE

A Finep providenciara e arcara com os custos da publicagédo do extrato do contrato na imprensa
oficial.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

O foro da Segédo Judiciaria do Rio de Janeiro é o competente para solucionar qualquer questao
relativa ao presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DISPOSICOES GERAIS
A execucao deste contrato, bem como os casos omissos, regulam-se pelas clausulas e disposigoes
aqui expressas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposigdes de direito privado, na forma da Lei.

N&o se estabelece, por forga deste instrumento, qualquer vinculo empregaticio ou responsabilidade
por parte da Finep em relacdo aos empregados da CONTRATADA.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma para um so efeito, juntamente com as testemunhas abaixo.

£
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Rio de Janeiro,Q? u tvonp il

Pela FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS - FINEP

tretor
CPF 064.636. 236-44

156623 ‘W

Pela CONTRAf/}\ RIVIC- GESTAO DE DOCUMENTOS DA INFORMAGAO LTDA

Ma(na Roséngela da Cunha 2 Rosangela da Cunha

arl
M retora Execttva

Diretora Executiva

TESTEMUNHAS:

MJZ/ J._,w_ t’l{d-o

Nomev: Victor da Cunha Ribeiro Nome:
CPF: 107.685.417-60 CPF:
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