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1. Cadastro de pessoa fisica



1.1 Sobre o cadastro de pessoa fisica FinepV

INOVACAO E PESQUISA

O cadastro de Pessoa Fisica é pré-requisito e o primeiro passo para utilizacao da Plataforma de Apoio e
Financiamento da Finep.

A partir deste cadastro, o usudrio Pessoa Fisica poderd cadastrar (ou atualizar o cadastro) de pessoas juridicas,
atuar como Coordenador Geral de projetos/propostas, Coordenador de Subprojetos, Ordenador de Despesas,
Representante Legal da Instituicdao, Consultor ad hoc, bem como executar qualquer outra funcao que requeira
interacao com o sistema.



1.2 Realizar cadastro de pessoa fisica Fine|§7

Para realizacao do cadastro de Pessoa Fisica, o usuario deve acessar a https://financiamento.finep.gov.br/ e na sequéncia

clicar em “Movo Registrd”’, conforme Figura 1.

Fil‘lepv Apoio e Financiamento

O As -

Entrar

Novo Registro

Cadastro /4 realizado.

Cligue neste boto e entre com
sou CPF e a senha escolhida

oF

Figura 1.1 - Tela de acesso a plataforma

Cadastro ainda nio realizado,

Ao cifcar neste botdo, vocé
poderd se cadastrar como
pessoa fisica, receber um link
de 8C0s50 @ cadastrar sua
senha

INOVACAO E PESQUISA

ATENCAO!

Deve-se utilizar o browser Google
Chrome, Mozilla Firefox ou Microsoft Edge
em suas versoes mais atuais. O Internet
Explorer pode alterar o bom
funcionamento da ferramenta.
Adicionalmente, é necessario desabilitar o
bloqueador de pop-up do navegador.

Caso o usuario esteja logado em outros
sistemas da Finep, como Forms e Assina
Finep, ja tera acesso a Plataforma, nao
sendo possivel gerar novo login e senha.


https://financiamento.finep.gov.br/

1.2 Realizar cadastro de pessoa fisica FinepV

INOVACAO E PESQUISA

Informar seu CPF, nome e endereco de e-mail, e clicar em “Salvar”, conforme figura 1.2.

. .
F|nep Cadastro de Clientes
oo L |
&) Autenticar & Registrar-se g Configuragdes v @ Ajuda ~

Cadastrar Pessoa Fisica

Ao preencher as informacdes abaixo, vocé receberd um e-mail com link para cadastrar sua senha.

[EIETE Este link é vélido por apenas 24h. Caso vocé ndo cadastre sua senha neste periodo, basta acessar a tela de Autenticacéo, clicar no link ‘Nao estou conseguindo me autenticar' e escolher a opcéo mais adequada

CPF
Nome
E-mail

Confirmago de E-mail

@ Limpar
Figura 1.2 - Tela de cria¢do de cadastro de pessoa fisica

Apds o preenchimento e envio das informacdes solicitadas, o usuario recebera um e-mail no enderecoeletronico
cadastrado com a orientacao para criacao de senha, conforme figura 1.3.

Cadastro de Clientes

Prezado(a) Senhor(a) operador interveniente,
Recebemos sua solicitacao de cadastro nos sistemas Finep.
Agora vocé so precisa criar sua senha inicial, clicando no botéo abaixo:

CRIAR SENHA INICIAL

Hio responda a este e-mail, pois € meramente infermativo.

Figura 1.3 - Exemplo de e-mail para confirmagdo de endereco eletrénico



1.2 Realizar cadastro de pessoa fisica

Fine|§V

INOVACAO E PESQUISA

Ao clicar no botdo “Criar Senha Inicial’, o sistema ira solicitar a definicao e confirmacao da senha, conforme figura
1.4. Apds o preenchimento, devera clicar no botao “Cadastrar”. Assim, o usuario estara apto para acessar a

plataforma

Finepi Cadastro de Clientes

) Sistemas Finep v & Registrar-se @ Ajuda

Cadastrar Senha

Certlfique-se de que os dados abaixo estdo corretos e cadastre sua senha

Dados Pessoais

Figura 1.4 - Exemplo de tela de cadastro de senha

ATENCAO! A

Para acessar o sistema, o login de acesso deve ser sempre o CPF da pessoa fisica e a senha previamente definida.



1.2 Realizar cadastro de pessoa fisica Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

Concluida a primeira parte do cadastro de pessoa fisica, o usuario deve clicar em “Sistemas Finet”, no menu
superior e posteriormente em “Cadastro de Clientes” para acessar a pagina inicial do Cadastro de Clientes.

F.ne V Cadastro de Clientes

asFinep v & Regstracse @ Ajuda w

v

Cadastro concluido

Agora vocé podera se autenticar nos sistemas da Finep. Acesse o menu Sistemas Finep

Figura 1.5 - Exemplo de tela de Cadastro de Pessoa Fisica concluido



1.2 Realizar cadastro de pessoa fisica Fine|§V

INOVACAO E PESQUISA
Na tela inicial do Cadastro de Clientes é possivel realizar algumas agoes, conforme indicado pelas letras na figura 1.6
abaixo:
Finel;7 Cadastro de Clientes @ '
. i , . kiR ‘9‘ Escolha uma Pessoa Juridica
a) Gerenciar o perfil da Pessoa Fisica; = |- T
b) Iniciar o cadastro de Pessoa Juridica;

Para criar um novo cadastro de pesse=rlridica, ¢ #tao Cadastrar Pessoa Juridica. Para solicitar vinculacdo a uma pessoa juridica previamente cadastrada,
C) SOI icita r Vllncu IO a Pessoa Ju rlld ica Cadastrada ; e Vinculagao. E, para aceseer0s dados de uma pessoa juridica ja cadastr@eleoona-la na lista abaixo.
d) Visualizar os vinculos ativos com Pessoas Juridicas.

Escolha uma Pessoa Juridica

Vinculos & Atividades Pendentes

Vinculos & Atividades Pendentes

Vinculos & Atividades Pendentes

Vinculos & Atividades Pendentes

Figura 1.6 — Tela inicial do cadastro

As orientagoes para gerenciamento das informagoes do perfil, inclusive para complementar os dados do cadastro de
Pessoa Fisica (a) estao disponiveis na secao 1.3 abaixo.

As orientacoes para cadastrar Pessoa Juridica (b) estao disponiveis no item 2 Cadastro de Pessoa Juridica.

Ja as funcionalidades para vincular Pessoa Fisica com Pessoa Juridica cadastrada (c) e visualizar os tipos de vinculo
(d) serao apresentadas no item 3 Vinculos de Pessoas Fisicas a Pessoas Juridicas.
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1.3 Gerenciar o Perfil da pessoa fisica

Para gerenciar os dados do seu perfil, o usuario deve clicar em “Meu Perfil” no menu superior.

Em “Meu Perfil”, € possivel realizar as seguintes acoes:

a)
b)
C)
d)
e)

Verificar os dados basicos do cadastro;

Alterar o e-mail cadastrado para recebimento de notificacoes;

Alterar/ajustar o nome informado no cadastro;

Alterar a senha; e

Fine

INOVACAO E PESQUISA

Visualizar e preencher as informagoes complementares do cadastro, conforme detalhado na secao 1.4.

Meu Perfil

Nome:
E-mail:
Data de Cadastro:

Data da Ultima Atualizagéo:

Data de Cadastro da Senha:

Alexandre Teste
alexandre.rocha@elogroup.com.br
31/05/2022 14:37:46

03/06/2022 11:15:28

31/05/2022 14:43:02

I\ izar informag

©,

©

Caso deseje alterar seu e-mail, digite 0 novo

Alterar e-mail:

endereco no campo abaixo.

Novo e-mail

Alterar e-mail

©

Caso deseje alterar seu nome, digite o novo
nome no campo abaixo.

Alterar nome:

Novo Nome

Alterar Nome

Alterar Senha

_—
@ Digite sua senha Antiga

Senha Antiga

Nova Senha

Ci

Nova Senha

Digite a nova senha

onfirme a nova senha

Alterar Senha

Figura 1.7 - Tela de gerenciamento de perfil

pV



1.4 Dados complementares do cadastro de pessoa fisica Finey

INOVACAO E PESQUISA

E obrigatorio o preenchimento dos dados complementares do cadastro de Pessoa Fisica as pessoas que atuem como:

- Dirigentes de instituicoes;
« Ordenadores de Despesas;
« Bem como as que tenham interesse em atuar como Consultores ad hoc nos Comités de Analise de Mérito da Finep.

Para tal, o usuario deve clicar em “ Visualizar Informacoes Complementares”, conforme a indicacao (e) na figura 1.7.
O usuario devera preencher os campos com as informacgoes solicitadas na tela da Figura 1.8 e ao final clicar em

“Salvar".
Fine 4

# & MeuPerfl = Dados da Pessoa Juridica 4 Inscriche em Iniciativa  #) Sistemas Finep v @ Ajuda v (3 Sair

Cadastro de Clientes
Q Escolha uma Pessoa Juridica v b

Figura 1.8 - Tela de cadastro de dados complementares de Pessoa Fisica



2. Cadastro de pessoa juridica



2.1 Sobre o cadastro de pessoa juridica FinepV

INOVACAO E PESQUISA

Apos o cadastro de Pessoa Fisica, o usuario podera realizar o cadastro prévio das pessoas juridicas participes do
projeto.

Este cadastro é pré-requisito para a submissao de propostas nas chamadas publicas da Finep.

Este manual demonstrara o cadastro para a modalidade de Financiamento Ndo Reembolsdvel a ICTs.

Neste caso, o cadastro de pessoa Juridica é divido em duas partes: Dados Basicos e Documentos Institucionais.
Para a submissao de propostas, a Pessoa Juridica deve ter finalizado as duas etapas.



2.2 Cadastro de CNPJ e Razao Social Fine

INOVACAO E PESQUISA

Para iniciar um novo cadastro de Pessoa Juridica na plataforma, deve-se clicar em “Cadastrar Pessoa Juridica” na

tela inicial do Cadastro de Clientes (ver figura 2.1)

Finep5 Cadastro de Clientes

& \ Escolha uma Pessoa Juridica~ | | Alexandre Teste

A & MeuPerfil = Dados Pessoa Juridica =) Sistemas Finepv @ Ajuda v @ Sair

Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, clique no botdo Cadastrar Pessoa Juridica. Para solicitar vinculacdo a uma pessoa juridica previamente cadastrada, clique no botéo Solicitar
Vinculagdo. E, para acessar os dados de uma pessoa juridica ja cadastrada, basta seleciona-la na lista abaixo.

Cadastrar Pessoa Juridica Solicitar Vinculacdo

Figura 2.1 —Tela inicial do Cadastro de Clientes - cadastro de Pessoa Juridica

Em seguida, no pop-up, deve-se informar o CNPJ e Razao Social da Pessoa Juridica e clicar em “Criar” para

iniciar o processo de cadastramento na Plataforma, conforme figura 2.2.

Cadastrar Nova Pessoa Juridica

Digite 0 CNPJ e a razdo social da nova pessoa juridica. Em seguida, clique em Criar para ser direcionado a tela de
| cadastro.

CNPJ:

Razdo Social:

@ Cancelar

Figura 2.2 - Exe:r-r-rb}_é“do pop-up para realizagdo do cadastro inicial na plataforma

p’



pV

2.2 Cadastro de CNPJ e Razio Social Fine

Nesse momento, o cadastro do CNPJ é criado e o usuario responsavel por sua criacao € vinculado como

“Operador” ao CNPJ.

Caso o CNPJ ja tenha tido seu cadastro iniciado, a seguinte tela aparecera na plataforma:

CNFJ ja cadastrado na base de dados. Favor entrar em
contato com o seu gerente de relacionamento, ou com o

Servico de Atendimento ao Cliente (SAC). Telefone: (21)
2555-0555 E-mail: sac@finep.gov.br

Figura 2.3 - Exemplo de CNPJ ja cadastrado

Neste caso, o cadastro ja foi iniciado por outro CPF, sendo possivel solicitar vinculo ao CNPJ ja existente,
conforme procedimentos detalhados no manual de “Vinculos de Pessoas Fisicas a Pessoas Juridicas”.



2.2 Cadastro de CNPJ e Razao Social Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

ATENCAO! A

O CPF que inicia o preenchimento do cadastro do CNPJ vira responsavel por sua finalizacao. Caso um CPF preencha
um novo CNPJ na tela anterior (iniciando o cadastro do mesmo), nenhum outro CPF conseguira editar o cadastro
deste CNPJ ou ter seu vinculo aprovado ao mesmo até que o segmento “Bdasico de Pessoa Juridica” (abaixo tratado)
seja finalizado. E importante, portanto, nio “testar” a criagio de um CNPJ, dado que pode inviabilizar o
prosseguimento do cadastro da instituicao.

Caso o CPF que iniciou o cadastro nao tenha condicdes de encerrar seu preenchimento, deve-se entrar em contato
com a Finep para vinculacdao de nova Pessoa Fisica com o CNPJ para realizacao do preenchimento.
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2.3 Dados Basicos de Pessoa Juridica Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

Apos o cadastro do CNPJ e Razao Social, sera necessario concluir o preenchimento dos “Dados Basicos de Pessoa
Juridica”, mas nao ha obrigatoriedade de conclusao imediatamente, sendo possivel salvar o preenchimento para

posterior conclusdo. Para iniciar, clique em Dados Basicos de Pessoa Juridica e depois em abrir conforme imagem
2.4

Cadastro de Clientes

Fine_p§7

INOVAGAO £ PESQUIS

= ‘ ICTeste ~ Testel

A & Meu PerII i= Dados da Pessoa Juridica I;‘ Inscricdo em Iniciativa =) Sistemas Finep v @ Ajuda ¥ [® Sair
Dados Cadastrais de ICTeste (10.832.212/0001-99)
Nessa tela é possivel visualizar o cadastro de sua pessoa juridica, que se encontra dividido por segmentos, e seus vinculos com pessoas fisicas.

Segmentos Cadastrais Data Atualizagao Status Agoes
Dados Bésicos da Pessoa Juridica 17/11/2023 Em edigdo I & Abrir I

~ Pessoas Fisicas Vinculadas

Nome CPF Tipe Vinculo Status [Visualizar Inativos

Testel 357.157.223-81 Operador @ Remover

Figura 2.4 - Tela de Dados da Pessoa Juridica
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2.3 Dados Basicos de Pessoa Juridica

Fine

INOVACAO E PESQUISA

Preencha todos os dados solicitados na tela de Dados Basicos de Pessoa Juridica conforme figura 2.5 e ao finalizar

cligue em “Enviar”.

Finey Cadastro de Clientes

2 | UnwersidadeTeste > | \iror Castro
#  #)Sistemas Finep v [l Cadastro P) [EProetos  OF Configuragies v @ Ajuda v (@ Sar
— I oo e
» Bisico de Pessoa luridica Basico de Pessoa Juridica
IpenTiFicagAo DA Pessoa JuriDica
(7}

Ano base das informacdes:

Esse & o formulario do segmento basico do cadastro, de preenchimento cbrigatorio a todas as pessoas juridicas.
Além do cadastro basico, outros segmentos cadastrais podem r ser preenchidos. Para o cadastramento de demais segmentos, acesse
“Cadastro PJ" na barra superior da tela e selecione qual a solicitagdo de apolo ou participagao pretendida pela sua organizag3o junto a Finep.

CNP) 22,154 358/0001-01

Universidade Teste o

Figura 2.5 - Tela de preenchimento do segmento de cadastro Bdsico de Pessoa Juridica

P



2.4 Navegacao pelo Cadastro de Pessoas Juridicas Finey

INOVACAO E PESQUISA

Ao clicar, no menu da barra superior, em “Dados Pessoa Juridica” no Cadastro de Clientes ou em “Cadastro PJ” no
sistema de Apoio e Financiamento, o usuario é direcionado a tela contendo os dados cadastrais de Pessoa
Juridica.

Cadastro de Clientes

Finep"
INOVAGAO € FESQUISA p Q ICTeste = Tz

#® & Meu Perfil I i= Dados da Pessoa Juridica I;‘ Inscricdo em Iniciativa =) Sistemas Finep v @ Ajuda ¥ [ Sair

Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, clique no botdo Cadastrar Pessoa Jurfdica. Para solicitar vinculacdo a uma pessoa juridica previamente cadastrada, clique no bot3o Solicitar Vinculacdo. E, para acessar os dados de uma
pessoa juridica j& cadastrada, basta seleciona-la na lista abaixo.

Cadastrar Pessoa Juridica Solicitar Vinculacdo

Escolha uma Pessoa Juridica Razio Social CNPJ

ﬂ ICTeste 10.832.212/0001-99 i=Vinculos & Afividades Pendentes

Figura 2.6 — Tela Principal Cadastro de Clientes

ATENCAO! A

|
|
|
|
|
~ . . , . / ;. |
Essa opcao fica disponivel apenas para pessoas vinculadas como “Representante Legal” e “Operador” e apds o usuario escolher I
’ Qe . s . ~ 7 e e e e . . . 1
por qual Pessoa Juridica ird atuar, ou seja, pela selecdo de uma Pessoa Juridica na tela inicial (home) ou na parte superior direita. :

|

|

|



2.4 Navegacao pelo Cadastro de Pessoas Juridicas Finey

INOVACAO E PESQUISA

DICA\Q’

Caso tenha deslogado ou saido da tela para terminar posteriormente. Clique em “Escolha uma Pessoa Juridica” e
depois selecione a Pessoa Juridica que ira administrar o cadastro, conforme figuras 2.7 e 2.8

Cadastro de Clientes

Fine 4

# & MeuPerfi i= Dados da Pessoa Juridica  #* Inscricdo em Iniciativa =) Sistemas Finep v @ Ajuda v @ Sair

inculacdo a uma pessoa juridica previamente cadastrada, clique no botdo Solicitar Vinculacdo. E, para acessar os dados de uma

n ICTeste 10.832.212/0001-99 = Vinculos | & Atividades Pendentes
Vinculos & Atividades Pendentes

)1-99

Figura 2.8 — Selegdo da pessoa

Figura 2.7 — Botdo para escolher pessoa juridica
juridica desejada



2.4 Navegacao pelo Cadastro de Pessoas Juridicas Finey

INOVACAO E PESQUISA

Para dar continuidade ao preenchimento do Cadastro de Pessoa Juridica, cliqgue em “Inscricdo em Iniciativa”.
Neste momento devera ser escolhida a modalidade de apoio da Finep em que o CNPJ se enquadra. Dependendo
do tipo escolhido, serao solicitados dados especificos.

Cadastro de Clientes

Fine_|§7

INOVAGAO € PELQUES

[ | ICTeste » Tested

# & MeuPerfil = Dados da Pessoa Juridica 4 Inscricdio em Iniciativa =) Sistemas Finep v @ Ajuda ~ (@ Sair

Dados Cadastrais de ICTeste (10.832.212/0001-99)

Messa tela é possivel gerir o cadastro de sua pessoa juridica, que se encontra dividido por segmentos. Os segmentos a serem preenchidos variam de acordo com a iniciativa da Finep, e com o perfil selecionado. Para mais detalhes a respeito

dessas e outras iniciativas, acesse o site da Finep e as nossas Condicdes Operacionais.

Selecione uma das iniciativas abaixo:

Financiamento Reembolsavel Direto

Financiamento N&o Reembolsavel a ICTs

Financiamento Reembolsavel Descentralizado

Startup - Acompanhamenta Técnico

Figura 2.9 — Tela de sele¢éo de modalidade de apoio



2.5 Dados Institucionais de Pessoas Juridicas Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

O presente manual tera como exemplo, a modalidade de “Financiamento Nao Reembolsavel a ICTs”, conforme
imagem abaixo. Apds clicar em “Financiamento Nao Reembolsavel a ICTs”, selecione “Edital de Infraestrutura”. Ao

clicar no botdo, abrira a janela de “Cadastro”, onde sera possivel criar ou editar os dados basicos e dados
institucionais de pessoa juridica.

Para a modalidade “Financiamento Nao Reembolsavel a ICTs”, os segmentos “Basico de Pessoa Juridica” e
“Documentos Institucionais” devem ser preenchidos e enviados para analise pela Finep.

1 i Cadastro de Clientes
E!onwgp ﬂ ‘ ICTeste ~ Testel

& & Meu Perfl i= Dados da Pessoa Juridica ¢ Inscricdo em Iniciativa %) Sistemas Finep v @ Ajuda ¥ (@ Sair
Dados Cadastrais de ICTeste (10.832.212/0001-99)

Nessa tela é possivel gerir o cadastro de sua pessoa juridica, que se encontra dividido por segmentos. Os segmentos a serem preenchidos variam de acordo com a iniciativa da Finep, e com o perfil selecionado. Para mais detalhes a respeito
. .

des: utras iniciativas, acesse o site da Finep e as nossas Condicdes Operacionais.
Sel uma d iciativas abaixo: Financiamento ndo reembolsavel a ICT's € destinado a Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia nacionais que buscam apoia & execugdo de projetos de desenvolvimento
cientifico e tecnolégico, de infraestrutura de pesquisa, e de capacitacdo de recursos humanos, através da cancessdo de recursos que ndo necessitam ser retornados &
Finep.
Financiamento Reembolsével Direto
— m—
Selecione um dos perfis disponiveis:
Financiamento N&o Reembolsavel a ICTs ® Edital de Infraestrutura
Financiamento Reembolsavel Descentralizado
Startup - Acompanhamento Técnico
~ Cadastro
Segmentos Cadastrais Data Atualizagio Status Agdes
Dados Bésicos da Pessoa Juridica 17/11/2023 m & Abrir
Documentos Institucionais - Néo Iniciado (& Criar

Figura 2.10 — Tela de selegcdo de modalidade de financiamento



2.5 Dados Institucionais de Pessoas Juridicas Finep

INOVACAO E PESQUISA

Preencha as informacdes solicitadas em Dados Institucionais de Pessoas Juridicas e envie para analise da Finep.

INOVAGAS E PESQUISA

Finep$ ‘ Cadastro de Clientes

(=] | ICTeste~ | Testel

# & MeuPerfil i= Dados da Pessoa Juridica ¢ Inscricdo em Iniciativa =) Sistemas Finep v @ Ajuda ~ [ Sair
10.832.212/0001-99 10.832.212/0001-99 - ICTeste -
AcBes do Cadastro Documentos Institucionais

Ano base das informacdes: Q

DADOS DA INSTITUICAO

Tipo de instituicdo/fundacao:
[]1cT piiblica federal
[T]1CT pablica estadual
[]1CT pitblica municipal
|:| Instituicdo Comunitéria de Educacdo Superior (ICES)
[] organizaggo Social (OS)
[Joutras ICTs privadas
[ |Empresa
[]Institvigio de apoio
[]FundagZio de amparo estadual (agéncia de fomento)

[]Grgéos ndo classificados anteriormente

Figura 2.11 — Tela de preenchimento de Dados Institucionais de Pessoas Juridicas



2.5 Dados Institucionais de Pessoas Juridicas Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

DICA\Q’

No segmento “Documentos Institucionais”, é definido o tipo de relacao que a Instituicdo tem com a Finep, se é
uma Instituicdao Cientifica, Tecnoldgica e de Inovacao (ICT), Organizacdao Social (OS), Instituicdo Comunitaria de
Ensino Superior (ICES), Empresa, Fundacdo e Amparo a Pesquisa (FAP), Instituicdo/Fundacdo de Apoio ou outro
orgao. Também sera solicitado o envio da documentag¢ao que comprova essa relacao e tipificacao, bem como o
cadastro dos Representantes Legais.

Os tipos de Instituicao e suas definicdes sao apresentados a :

» ICT Publica Federal - Orgdo ou entidade da administracdo publica federal, que realiza pesquisa basica ou aplicada de carater cientifico ou
tecnoldgico ou o desenvolvimento de novos produtos, servigos ou processos, nos termos da Lei n2 10.973/2004 (Lei de Inovacao).

« ICT Publica Estadual - Orgdo ou entidade da administracdo publica estadual, que realiza pesquisa basica ou aplicada de carater cientifico ou
tecnoldgico ou o desenvolvimento de novos produtos, servigos ou processos, nos termos da Lei n2 10.973/2004 (Lei de Inovacgao).

« ICT Publica Municipal - Orgdo ou entidade da administracdo publica municipal, cujo estatuto ou regimento autoriza a realizacdo de pesquisa
cientifica e/ou tecnoldgica, que realiza pesquisa basica ou aplicada de carater cientifico ou tecnoldgico ou o desenvolvimento de novos
produtos, servicos ou processos, nos termos da Lei n? 10.973/2004 (Lei de Inovacgdo).



2.5 Dados Institucionais de Pessoas Juridicas Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

vy

DICA\Q’

(Continuacgdo)

* Instituicdo Comunitaria de Educacao Superior (ICES) - Instituicdo de Educacdo Superior privada sem fins lucrativos que possua Certificado de
Qualificacdo de Instituicdo Comunitaria de Educacdo Superior, nos termos do art. 42, paragrafo 12, da Lei n2 12.881/2013.

* Organizacao Social (OS) - Instituicdao privada sem fins lucrativos que possua Certificado de Qualificacdo de Organizacao Social, nos termos do
art. 19, da Lei n® 9.637/1998.

e Qutras ICTs Privadas - Instituicao privada, que realiza pesquisa basica ou aplicada de carater cientifico ou tecnoldgico ou o desenvolvimento de
novos produtos, servicos ou processos, nos termos da Lei n? 10.973/2004 (Lei de Inovac¢do) e que ndo se enquadre como OS ou ICES.

* Empresa - Empresa brasileira.

* Instituicdo de Apoio - Entidade privada sem fins lucrativos criada com a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisam extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacdo, inclusive na gestao administrativa e financeira necessaria a
execucao desses projetos.

* Fundacao de amparo estadual (agéncia de fomento) - Fundag¢des de Amparo a Pesquisa das Unidades da Federacao.

«  Orgdos nio classificados anteriormente - Orgdos que ndo se enquadram nos demais tipos de Instituic3o.



2.5 Dados Institucionais de Pessoas Juridicas Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

A aprovacao das informacdes pela Finep (ficando o status como “Concluido”) é pré-requisito para que propostas
Nao Reembolsaveis possam ser submetidas, conforme exemplo na figura 2.12.

Vale observar que ao clicar em “Abrir” é possivel visualizar o preenchimento atual do cadastro e iniciar a
atualizacao do cadastro clicando em “Atualizar”.

v Cadastro
Segmentos Cadastrais Data Atualizagao Status
Béasico de Pessoa Juridica 08/12/2022 m = Abrir (& Atualizar
Documentos Institucionais 29/11/2022 & Abrir (& Atualizar

Figura 2.12 - Exemplo de status dos segmentos de cadastro necessdrios



2.5 Dados Institucionais de Pessoas Juridicas Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

O preenchimento e envio de cada um dos segmentos ocorrem de forma independente e sem ordem pré-
estabelecida, bem como a analise das informacdes e resposta por parte da Finep.

Os status de cada segmento podem ser:
* Nao iniciado - N3o foi iniciado o preenchimento deste segmento do cadastro.

e Em edicdao - O segmento ainda esta em preenchimento e ainda nao foi enviado para moderacao pela
Finep.

* Enviado - O segmento ja foi preenchido e enviado a Finep.
* Em andlise - O segmento estd em analise/moderacao pela Finep.

* Devolvido para ajuste - O segmento é devolvido para a Instituicdo realizar ajustes ou prestar
esclarecimentos demandados pela Finep. Nesse caso, o ajuste devera ser executado através de atividade
na Caixa de Trabalho de quem realizou o envio das informacdes

e Concluido: guando o segmento ja foi analisado e validado pela Finep.



2.5 Dados Institucionais de Pessoas Juridicas Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

ATENCAO! A
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T .. . ~ ’ I
Todas as pessoas juridicas que venham a participar em propostas para apoio ndo reembolsavel como Proponente, Executora, Co- I
|

|

|

|

|

|

|

executora e interveniente devem preencher e enviar os segmentos cadastrais “Basico de Pessoa Juridica” e “Documentos
Institucionais”. Apenas apds a moderacao pela Finep destes segmentos é que sera possivel iniciar o preenchimento da proposta.
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INOVACAO E PESQUISA

Os dados enviados sao analisados pela Finep e o cliente é notificado por e-mail sobre a aprovacao ou
necessidade de ajustes no cadastro, conforme exemplos abaixo:

Solicitacao de ajustes no Cadastro - Basico de Pessoa Juridica Conclusao da Analise do Cadastro - Basico de Pessoa Juridica

cney:
Razao Social: fevereiro 3 CNPJ :_

Razao Social: Universidade Teste

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Prezado Cliente,

Ha necessidade de ajustes no seu cadastro - Basico de Pessoa Juridica. _
Prezado cliente,

Para obter maiores detalhes, acesse a plataforma Financiamento Reembolsavel e A analise do segmento Basico de Pessoa Juridica do seu cadastro foi concluida.
execute a atividade que se encontra na sua Caixa de Trabalho.

Para obter maiores detalhes, acesse a plataforma de Apoio e Financiamento.
Finep - Inovagao e Pesquisa

Nao responda a este e-mail, pois € meramente informativo. Finep = Inovag&o e Pesquisa

Nao responda a este e-mail, pois € meramente informativo.

Figura 2.13 — Exemplo de e-mail com a comunica¢do
da necessidade de ajustes no cadastro

Figura 2.14 — Exemplo de e-mail com a comunicagdo de
aprovagdo da moderagdo de cadastro
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INOVACAO E PESQUISA

Na hipotese de ajustes, o cliente deve acessar a atividade de correcao via Caixa de Trabalho, clicar em “Executar”,
realizar os ajustes solicitados e enviar novamente o segmento de cadastro para a Finep.

N * Q@

Caixa de Trabalho - Atividades Recentes &

Nesta tela, vocé podera visualizar as ultimas dez atividades da sua caixa de trabalho. Para abrir a versao completa, clique no
link a seguir: | (£'Ir para versdo completa

Nome Descrigao Criagdo Status Agoes

Correcao Cadastro Basico - Projeto Manual Como

Corre¢do Cadastro Basico 13/12/2021 ) P Executar

Figura 2.15 - Exemplo de atividade de corregdo no cadastro disponivel na Caixa de Trabalho



2.7 Atualizacao do Cadastro de Pessoa Juridica Finey

INOVACAO E PESQUISA

ApOs a aprovacao do segmento cadastral pela Finep, caso seja necessario atualizar alguma informacao, o usuario
deve acessar a pagina inicial do cadastro de pessoa juridica e selecionar a modalidade em que a pessoa juridica
se enquadra. Apos a selecao, cliqgue no botao “Atualizar” do segmento cadastral que deseja editar.

Em seguida, basta atualizar as informacdes nos campos do formulario correspondente e enviar para a Finep, que
realizara analise seguindo o processo e os status descritos anteriormente,.

v Cadastro

Segmentos Cadastrais Data Atualizagao Status

Béasico de Pessoa Juridica 08/12/2022 m &= Abrir (& Atualizar
Documentos Institucionais 29/11/2022 % Abrir (# Atualizar

Figura 2.16 - Exemplo dos segmentos de cadastro que podem ser atualizados



3. Vinculos de Pessoas Fisicas a
Pessoas Juridicas



3.1 Sobre o Vinculo de Pessoas Fisicas a Pessoas Juridicas Finep$

INOVACAO E PESQUISA

ApOs a aprovacao do cadastro na plataforma da Finep, o usuario podera gerenciar a vinculacao de Pessoas Fisicas a
Pessoas Juridicas.

Fica a cargo do representate legal ou operadores designados por este, a aprovacao da vinculacao das pessoas que
irdo participar do projeto.



3.2 Tipos de Vinculo Fine

INOVACAO E PESQUISA

Sao trés os tipos de vinculo ou papéis existentes no cadastro de clientes para operacao de apoio Nao Reembolsavel, que
permitem que a Pessoa Fisica execute acdes em nome da Pessoa Juridica:

1. Representante Legal - Cadastrado através do envio e aprovacao do segmento “Documentos Institucionais”, conforme
descrito na secao 4.2 deste manual. Tem como principais funcdes selecionar os coordenadores gerais de projetos Nao
Reembolsaveis a ICTs; aprovar e assinar Propostas Nao Reembolsaveis preenchidos para envio a Finep; e aprovacao e
reprovacao de solicitacdao de vinculos de pessoas fisicas cadastradas a pessoa juridica que representa.

2. Operador - Pode ter a vinculacao efetivada automaticamente quando do cadastramento do CNPJ e razao social de pessoa
juridica ou através de solicitacdao de vinculo como Operador, conforme descrito no item 5.2 deste manual. Tem como principais
funcdes apoiar o Representante Legal na execucao de atividades administrativas no ambito da Plataforma, tais como preencher
e atualizar os segmentos de cadastro institucional e gerenciar as pessoas vinculadas ao CNPJ, bem como atividades ao longo da
execucao dos projetos.

3. Pesquisador - Tem a vinculacdo efetivada através da solicitacao de vinculo e de sua aprovag¢ao como Pesquisador, conforme
descrito no item 5.2 deste manual. Nao tem func¢ao especifica no sistema, nao podendo atualizar ou preencher segmentos do
cadastro ou iniciar a elaboracao de propostas pela Instituicdo. Entretanto, é desejavel a vinculacdo deste tipo para que o
pesquisador atue como Coordenador Geral de Projetos e Coordenador de Subprojetos, bem como para sua selecio como
Consultor ad hoc na Analise de Mérito das Demandas da Finep.

pV
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INOVACAO E PESQUISA

ATENCAO! A

|
|
|
|
|
|
|
|
|
A Pessoa Fisica que realiza o cadastro inicial do CNPJ e razao social de uma Instituicao automaticamente é |
. \ . Ve . . ~ . I
vinculada a pessoa juridica no papel de “Operador” ou “Operador- Consultoria”, conforme as opc¢oes selecionadas, :
. |

podendo ter esse papel alterado posteriormente. I
|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

A vinculacdao com papel de Representante Legal da Instituicao ocorre através do envio e aprovacao do segmento
“Documentos Institucionais”, ndo sendo possivel alteracao de outra forma. Cabe observar que expirado o prazo
definido de Representacao Legal, o sistema automaticamente removera o vinculo.



3.3 Solicitacao de Vinculo FinepV

INOVACAO E PESQUISA

Cada pessoa fisica, uma vez cadastrada na Plataforma, pode solicitar vinculo como Operador e/ou Pesquisador
ao(s) Representante(s) Legal(is) da pessoa juridica. Para isso, deve acessar a pagina inicial do cadastro
(https://cadastro.finep.gov.br), clicando no simbolo da “casa” presente no menu superior da tela.

INOVACAD E PESQUISA

Fiﬂepi Cadastro de Clientes

PRESA PUBLICA DO MCT

# | & MeuPerfil = Dados Pessoa Juridica «) Sistemas Finepw @ Ajuda - @ Sair

Figura 3.1 - Forma de acesso a pdgina inicial do Cadastro de Clientes



3.3 Solicitacao de Vinculo

Fine

INOVACAO E PESQUISA

Na tela inicial do Cadastro, ao clicar em “Vinculos”, o sistema exibira, em um pop-up, os tipos de vinculos que a

pessoa fisica tem com a PJ, conforme pode ser observado na Figura 3.2 abaixo:

[ ]
FII'Iepi Cadastro de Clientes

& ‘ Escolha uma Pessoz Juridica v | Alexandre Teste

# & MeuPerfl = Dados Pessoa

2 =) Sistemas Finepv @ Ajuda v @ Sair

Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, clique no botdo Cadastrar Pessoa Juridica. Para solicitar vinculagdo a uma pessoa juridica previamente cadastrada, clique no bot&o Solicitar
Vinculag&o. E, para acessar os dados de uma pessoa juridica j& cadastrada, basta seleciona-la na lista abaixo.

Cadastrar Pessoa Juridica Solicitar Vinculacdo

Escolha uma Pessoa Juridica Razéo Social CNPJ

= Vinculos & Atividades Pendentes
£ Vinculos & Atividades Pendentes

= Vinculos & Atividades Pendentes

‘I = \Vincuing I W Atividades Pendentes

Descrigdo Status

Figura 3.2 - Exemplo da pdgina inicial do cadastro exibindo os vinculos com Pessoas Juridicas com destaques para os

tipos de vinculo com uma dessas PJs e para o botdo de solicita¢éo de nova vinculagdo

P
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INOVACAO E PESQUISA

Para solicitar novo vinculo basta clicar no botao “Solicitar vinculacdo”. Na pagina que sera aberta, o usuario deve
selecionar o tipo de vinculo. Repare que sao disponibilizadas dentre as opcdes: Operador, Pesquisador e
Financeiro. Para apoio Nao Reembolsavel apenas as opgoes Operador e Pesquisador devem ser selecionadas.

Fil‘l pi Cadastro de Clientes

INOVAGAD E PESQUISA

EMPRESA PUBLICA OO MCTYI

# &) Sistemas Finep v [ Cadastro PJ i= Projetos £ Configuracbes v @ Ajuda +» [® Sair

Solicitar Vinculo

Obs: O vinculo de Representante Legal s0 pode ser solicitado através do envio do formulario de Documentos Institucionais.

Tipo de Vinculo -
Operador

s Pesquisador

Razdo Social Financeiro

Solicitar Vinculo

Figura 3.3 - Exemplo da solicitagdo de vinculo como Pesquisador
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INOVACAO E PESQUISA

Selecionado o tipo de vinculo, o usuario deve informar o CNPJ da Instituicao a que deseja se vincular e clicar em
“Buscar”. O sistema apresentara o nome da Instituicao.

Caso o CNPJ ainda nao esteja cadastrado, o sistema informara e nao permitira a solicitacao de vinculo. Caso
contrario, basta clicar em “Solicitar Vinculo”.

.
F|nep§ Cadastro de Clientes
INOVAGAO £ PESQUISA
# =) Sistemas Finep v [ Cadastro PJ i= Projetos % Configuraces v @ Ajuda w [® Sair
Solicitar Vinculo

Obs: O vinculo de Representante Legal s pode ser solicitado através do envio do formulério de Documentos Institucionais.

Tipo de Vinculo Pesquisador v
Razao Social Universidade Teste

Solicitar Vinculo

Figura 3.4 - Tela de solicitagdo de vinculo
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INOVACAO E PESQUISA

Nesse momento, o vinculo entre a Pessoa Fisica e a Pessoa Juridica tera o status “Pendente” nao sendo efetivo
até a aprovacao pelo Representante Legal da Instituicao ou por um dos Operadores, que também poderao negar
a solicitacao.

vy

Dica \Q’

O sistema envia notificacao por e-mail da solicitacao de vinculo realizada para os responsaveis pela aprovacao.

Para visualizar e gerenciar os vinculos com a Pessoa Juridica, deve-se acessar a Area de Cadastro de Pessoa
Juridica, clicando em “Dados Pessoa Juridica” no cadastro ou em “Cadastro PJ” no sistema de Apoio e
Financiamento.

I I
I I
| ATENCAO! A |
| I
I I
I I
I I

|

Essa opc¢do fica disponivel apenas para pessoas vinculadas como “Representante Legal” e “Operador”.



3.4 Aprovacao do Vinculo FinepV

INOVACAO E PESQUISA

Todas as pessoas fisicas vinculadas a pessoa juridica com status “Aprovado” ou “Pendente” podem ser
visualizadas na secao “Pessoas Fisicas Vinculadas”, conforme Figura 3.5.

Para aprovar (ou reprovar) vinculo com status “Pendente”, basta clicar em “Aprovar” ou “Reprovar”’ na ultima
coluna da tabela. Para remover vinculos anteriormente aprovados, basta clicar em “Remover”.

~ Pessoas Fisicas Vinculadas

Nome CPF Tipo Vinculo Status [Visualizar Inativos
ceraldo | NN ] Pesquisador @ Remover
DENISE _ _ Representante Legal

Jodo _ ] Operador v Aprovar % Reprovar

Figura 3.5 - Gerenciamento de Pessoas Fisicas Vinculadas ao CNPJ

ATENCAO!

atualizacao do segmento de cadastro “Documentos Institucionais”. Cabe observar que caso expirado o prazo definido de
Representacdo Legal, o sistema automaticamente removera o vinculo.

|
|
|
|
A vinculacao com papel de Representante Legal da Instituicdo ndo pode ser removida por este gerenciamento, sendo necessaria a |
|
|
|
|



3.4 Aprovacao do Vinculo Finey

INOVACAO E PESQUISA

Para visualizar pessoas fisicas cuja vinculacdo tenha sido reprovada ou removida, basta marcar a opcao
“Visualizar Inativos”, no cabecalho da ultima coluna da tabela acima, conforme Figura 3.6.

- Vinculos

Nome CPF Tipo Vinculo Status g Visualizar Inativos

Figura 3.6 — Gerenciamento de Pessoas Fisicas Vinculadas ao CNPJ — vinculos inativos



uma empresa

IGOSEST  Finep?

N V E I_ 2 INOVAGAO E PESQUISA

MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO

GOVERNO FEDERAL

Ralle

UNIAO E RECONSTRUGAO

Portal Finep Fale conosco
finep.gov.br finep.gov.br/fale-conosco
SAC Ouvidoria

sac@finep.gov.br falabr.cgu.gov.br | ouvidoria@finep.gov.br

Envio de documentos (apenas de forma eletrénica): cp_protocolo@finep.gov.br
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