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FAP — Subvengao Econdémica Direta Finep?

Visao Geral

O processo de envio de proposta de apoio para um projeto de subvencdo econdmica direta, por meio
da Plataforma de Apoio e Financiamento da Finep, seguira as seguintes etapas:

3. Descricao do
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FAP — Subvencao Econémica Direta

Inicio da Elaboracao da Proposta:

No sistema de Apoio e Financiamento (https://financiamento.finep.gov.br/), o(s) operador(es) da
proponente deve(m) selecionar na tela inicial a instituicao que pretendem atuar.

Na sequéncia, devem clicar em “Enviar Proposta” para visualizar a lista de instrumentos
convocatorios disponiveis para envio de propostas, bem como a situacao da pessoa juridica no
sistema (elegivel ou se ha pendéncias cadastrais que impecam a submissao da proposta).

FinepV  Apoio e Financiamento O _

# Inicio = Projetos PJ [ Enviar Propesta %) Sistemas Finep @ Ajuda ¥ @ Sair

Bem vindo!

Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, basta clicar no botdo Novo Cadastro. E, para acessar os projetos de uma pessoa juridica ja cadastrada, basta seleciona-la na lista abaixo.

+ Novo Cadastro

Acessar Projetos Razéo Social

‘ ‘ _ _ VinCUIO ‘E PendénCias

CNPJ Relacionamen to do usuario Agbes



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Inicio da Elaboracao da Proposta:

No exemplo abaixo, a instituicdo ndo concluiu o preenchimento de segmentos obrigatérios para o
inicio da elaboracao da proposta, o que a impede de participar dos editais disponiveis.

Note que, caso existam pendéncias na coluna “Situacdo Pessoa Juridica”, o botdo para envio de
proposta nao sera habilitado.

FinepV  Apoio e Financiamento P

# Inicio = Projetes PJ [ Enviar Proposta %) Sistemas Finep @ Ajuda ~ @ Sair

Projetos de |

Nesta tela, vocé podera visualizar e preencher a ficha de proposta dos projetos da pessoa juridica selecionada.
Visualizar os projeto(s) existente(s) da pessoa juridica selecionada | |

= Iniciar Novo Projeto de Financiamento Reembolsavel Direto

+ Novo Projeto

= Iniciar Novo Projeto Nio Reembolsavel

A elaboracio de propostas para as seleces listadas a seguir devera ser iniciada por representante legal ou operador da instituicio que iréd figurar como executora

Selecéo Situagéo Pessoa Juridica Acgbes

Pendéncia cadastral no segmento Documentos Institucionais
Demanda Teste Sofist Pendéncia cadastral no segmento Basico de Pessoa Juridica :
Tipo de instituicdo do executor incompativel com os previstos no edital.

Teste Integrado - Fluxo Continuo + Novo Projeto




FAP - Subvencao Econdmica Direta Fmepv

Atencao:

Para a iniciativa “Subvencao Econémica Direta”, os segmentos “Basico de Pessoa Juridica” e
“Caracteristicas Tecnolégicas” serao listados para preenchimento obrigatério, quando o perfil de
proponente estiver selecionado.

No caso de coexecutoras e o0s intervenientes que eventualmente participem do projeto, estas
também deverdao se cadastrar junto a Finep, sendo o segmento “Basico de Pessoa Juridica” de
preenchimento obrigatorio.

Sobre a elegibilidade das instituicbes que participardo da proposta e demais critérios para a
proposicado de projetos de subvencdo econbmica, consultar o instrumento convocatoério
(edital/regulamento) disponivel no site da Finep (http://www.finep.gov.br/chamadas-publicas).



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Inicio da Elaboracao da Proposta:

Ao clicar em “+ Novo Projeto”, uma janela sera aberta para definicdo do titulo da proposta (que
podera ser posteriormente alterado).

Ao clicar em Criar, o sistema inicia automaticamente o preenchimento da proposta.

De forma alternativa, é gerada uma atividade na caixa de trabalho do(s) operador(es) da instituicao,
que podera ser executada posteriormente.

T —

Cadastrar Novo Projeto

Sair
SELECAOQ: Teste Integrado - Fluxo Continuo _
| Digite o nome do projeto. Em seguida, clique em Criar para ser direcionado a tela manual fap
de preenchimento dos seus dados. T - EC

Mome:

Dados Gerais da Proposta

@ Cancela

Introdugao Linha tematica/grupo de concorréncia do projeto InstituicBes participantes

ORIENTACOES GERAIS

1. Este formulario de apresentacdo de proposta - FAP destina-se a apresentacdo de propostas a Financiadora de Estudos e Projetos - Finep
2_Antes de iniciar o preenchimento, recomendamos a leitura da chamada disponivel no site da Finep



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Inicio da Elaboracao da Proposta:

O formulario de apresentacao da proposta, por sua vez, esta organizado em 5 etapas, cada uma com
suas respectivas abas e é preciso clicar em cada uma delas para preenchimento de todos os
campos.

Dados Descricao do

Dados Gerais da

Proposta Cadastrais dos Projeto e Equipe Relacao de Itens Cronogramas

Participes Executora

Ao finalizar o preenchimento da presente etapa, o sistema permitira o prosseguimento da atividade
para as etapas seguintes com o botdo “préximo passo”.

[8 Expartar PDF @ validar = Verificar pendéncias B salvar

Figue atento ao preenchimento correto de todas as informacodes solicitadas. Caso falte alguma
informacdo ou alguma inconsisténcia seja identificada, o sistema acusara o erro com uma
exclamacao em vermelho (!).



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Etapa 1. Dados Gerais da Proposta:

As informacodes solicitadas tratam da identificacdo das instituicoes participantes da proposta, bem
como da indicacgao da linha tematica/grupo de concorréncia prevista no instrumento convocatorio.

# Inicio  I= Projetos PJ [ Enviar Proposta  #) Sistemas Finep @ Ajuda ¥ (@ Sair

manual fap
TI-FC

Dados Gerais da Proposta

Introdugao Linha tematica/grupo de concorréncia do projeto Instituicdes participantes

ORIENTACOES GERAIS

1. Este formulario de apresentacdo de proposta - FAP destina-se a apresentacdo de propostas a Financiadora de Estudos e Projetos - Finep
2. Antes de iniciar o preenchimento, recomendamos a leitura da chamada disponivel no site da Finep

3. Atentar durante o preenchimento da propbosta para os critérios de “Eleaibilidade”. "Caracteristicas das Propostas” e "Documentacdo Exiaida” constantes na chamada

Atencao:
Especialmente em instrumentos convocatdrio na modalidade de fluxo continuo, o preenchimento da linha tematica/grupo de

concorréncia fara com o que sistema verifique a respectiva disponibilidade orcamentaria, permitindo o prosseguimento para a
etapa seguinte.



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Etapa 2. Dados Cadastrais dos Participes:

Parte das informacoes solicitadas nessa etapa serdo preenchidas automaticamente a partir do

cadastro.

Caso existam coexecutores ou intervenientes, deverao ser preenchidos nessa etapa as respectivas
informacodes financeiras por questdoes de sigilo dessas informacdoes. O mesmo se aplica aos
eventuais grupos econdmicos.

Ej_{!gpﬁ? Apoio e Financiamento

# Inicio = Projetos PJ [ Enviar Proposta  #) Sistemas Finep @ Ajuda ¥ (@ Sair

TI-FC

Dados cadastrais dos participes

Dados Cadastrais Basicos Informacbes financeiras Anexos

ORIENTACOES

1. As informacdes dos dados cadastrais devem ser mantidas atualizadas e podem ser ajustadas/atualizadas/conferidas. Elas podem ser acessadas em "Cadastro PJ'
e "Caracteristicas Tecnologicas” (apenas proponente). Caso deseje conferi-las, clique aqui.
2. A Finep ndo concedera prazo, além do estipulado na chamada, para a atualizac3o dos dados cadastrais.

3 Particinarfin nn nroietn



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Etapa 2. Dados Cadastrais dos Participes:

Nessa etapa também esta prevista a inclusdo de anexos gerais da proposta, para cada participe, se
for o caso, previstos no instrumento convocatorio.

# Inicio = Projetos PJ [ Enviar Proposta ) Sistemas Fine® @ Ajuda ¥ @ Sair

Para incluir anexos, deve-se clicar P

em “+Novo” que adicionara uma Dadios cadastrals dos particpes

linha na tabela de anexos. Para e | e [ et

cada anexo, deve-se escolher um PROPONENTE/EXECUTORA

tipo (lista pré-definida), indicar um 2, Tipo do anexo T
nome e clicar em “Anexar” para -
selecao do arquivo para upload.

Dados cadastrais dos participes

Para excluir um anexo,

basta clicar no icone da
I iXei ra d a li n h a m Tipo do anexo Nome do documento Anexo:
correspondente. e

Apods o upload de cada anexo € possivel, respectivamente, baixar, reenviar e visualizar o arquivo.



FAP — Subvencao Econémica Direta

Etapa 3. Descricao do Projeto e Equipe Executora:

.Fi_llge_p$ Apoio e Financiamento
#& Inicio [ Cadastro PJ = Projetos Demandas Testes * @ Ajuda * & Personificar % Testbench

>

Tl - Edital

Descri¢do do projeto e equipe executora

I Informagdes Gerais I Descricdo do Projeto I Campos adicionais I Equipe Executora I

DADOS BASICOS DO PROJETO

Nome do projeto: FAP 4 - FERSM2024
Sigla do projeto: FERSM2024

Objetivo geral do projeto:

Resumo publicavel do projeto:

[® Sair

Fine|§‘7

INGVAGAD € PESQUISA



FAP — Subvencao Econémica Direta

Etapa 3. Descricao do Projeto e Equipe Executora:

A figura seguinte resume a estrutura do formulario de descri¢cdo do projeto:

Informacoes

Gerais

Informar os dados
basicos do projeto,
como titulo, objetivo
geral, resumo publicavel
e outras informacodes de
indexacéao.

Informar CNAE do
projeto, Linha tematica
(ja informada) e Politica
de contrapartida

Descricao

do Projeto

Campos

Descrever
detalhadamente a
inovacao que se
pretende desenvolver
no projeto,
preenchendo um
produto e/ou processo
porvez.

Informar o TRL do
projeto, a previsao de
participacao de ICTs no
desenvolvimento do
projeto, o local onde
serao executadas as
principais atividades do
projeto

adicionais

Descrever
detalhadamente, por
participe, se houver, as
informacdes
especificas sobre o
projeto



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Para as informacoes de Equipe Executora, atentar para:

1)
2)

Os principais membros devem ser identificados individualmente, limitados a 20;

O coordenador geral sera o responsavel pela gestao técnica do projeto, deve estar obrigatoriamente
vinculado ao quadro funcional da proponente e ser o primeiro a ser cadastrado na tabela detalhada;

Os demais membros nao precisam ser identificados individualmente. Ou seja, eles podem ser
agrupados e no campo "Quantidade" deve ser informado quantas pessoas estao no grupo em questao,
caso os valores/custo a serem preenchidos sejam 0s mesmos para mais de uma pessoa;

O numero de horas por més esta limitado a 220h, a ser dedicado ao projeto pelo membro da equipe;

O numero de meses a ser dedicado pelo membro da equipe ao projeto devera ser compativel com o
cronograma de execucao. O sistema verificara se existe colaborador com dedicacao superior ao prazo
de execucao da ultima atividade prevista no cronograma do projeto;

O numero de horas x 0 numero de meses sera insumo para o calculo do custo/hora do colaborador na
Relacao de itens do projeto, nas rubricas “Equipe Prépria”, “Servicos de Consultoria” e Servicos de
Terceiros”;

Quando um colaborador € informado como “Quadro funcional” a informacao migra para a rubrica de
Equipe Proépria;

Quando um colaborador é informado a partir da combinacao PJ + funcao consultor a informacao migra
para a rubrica de Servigcos de Consultoria;

As demais PJ migram para a rubrica de Servigos de Terceiros.



FAP — Subvenc&o Econdmica Direta Fmep?/

Instrugdes gerais:

1)

2)

Preencher a relacao de itens tendo atencao aos itens apoiados na chamada (notar, por exemplo,
rubricas apoiaveis, limites de apoio a determinados itens, etc);

O preenchimento do campo “Finalidade” incluem todas as opcbes de atividades cientificas,
tecnologicas, organizacionais, financeiras e comerciais que conduzem, ou visam conduzir, a
implementacao de inovagoes, de acordo com metodologia da Finep, baseada nos manuais de
Oslo e Frascati.

Recomenda-se, sempre que possivel, respeitando as regras da chamada, agrupar itens de um
mesmo tipo para cadastra-los nas tabelas de rubricas. Por exemplo: um equipamento e seus
acessorios, caso facam parte de um unico orcamento, devem preferencialmente ser lancados
como um unico item;

Deve ser assinalado na coluna "Importado / Gasto no Exterior" se a despesa for realizada em
moeda estrangeira, ou resulte em remessa de divisas ao exterior, mesmo quando a despesa em
questao seja realizada em territério nacional.



FAP — Subvencdo Econ6mica Direta !fi!!&ly

Etapa 5. Cronogramas:

Ej_nmgﬁ Apoio e Financiamento fa 78/ _

# Inicio B Cadastro PJ = Projetos Demandas Testes ¥ @Ajuda ¥ & Personificar ¥ Testbench = Sair

) _ i
TI - Edital

Cronogramas [l Diagrama do processo

I Cronograma de Execugao || Cronograma Financeiro I Aprovacdo e Envie da Proposta I

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Atividades séo as acbes necessarias para o cumprimento de cada meta fisica, e deverdo ser informadas resumidamente, de forma clara e objetiva, no cronograma abaixo.
Especificar, se aplicavel, a execucdo de atividades por ICT(s) prevista(s) no projeto, atividades da(s) coexecutora(s) e de outras instituicdes parceiras no projeto.

Também deverdo ser definidos os indicadores — sempre que possivel de carater quantitativo — que sejam mais adequados para aferir o término da execucédo de cada atividade considerada, informando entregaveis passiveis de serem enviados a Finep
como fotos, desenhos, telas de software, relatorios técnicos, etc.

Metas e Atividades Inicio Fim Duracdo 1 2 3 4 5 6 7 8 9 M0 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
[+ [ Testes agrondmicos em campo 1 22 22

) [ Producdo pioneira das nanoparticulas 1 1 1




FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Instrucoes gerais do “Cronograma de Execucao”:
1) Para cada Tipo de Inovacao (produto ou processo) a ser apoiado, cadastrado na Etapa 3, sera
criada uma meta no cronograma;

Cronogramas

2) As atividades sao as agdes necessarias para
o cumprimento de cada meta fisica, e deverao
ser informadas resumidamente, de forma clara
e objetiva. O titulo da atividade possui e e e e e ]
maximo de 100 caracteres e sua descricao L e e L e
maximo de 150 caracteres. Para criar uma

meta, deve ser clicado no icone indicado ao e

l d - Para criar uma nova atividade, clique no botfio + em azul
a O . = Para remover uma atividade, clique no botdo de lixeira
+ Déum duple clique NOSsinal + que se encontra ao lado de cada meta para abrir as respectivas atividades.
= D& UM duplo clique SObre cada atividade para poder ajustar o seu periodo (meses) e seu progresso (percentual de execuco), caso ne
periodo posicionando o curser e movendo a barra de inicie ou de fim. Da mesma forma, abaixo de cada atividade existe uma seta que, a
atividade
- As metas s80 apresentadas na cor verde, enquanto que as afividades estdo na cor azul

Cronograma de Execugdo Cronograma Financeiro Aprovacdo e Envio da Proposta

CRONOGRAMA DE EXECUCAQ

Objetivo geral do projeto: Objetivo geral do projeto: Objetivo geral do projeto 1 1 1 D D



FAP — Subvencao Econdémica Direta Finep?

Instrucoes gerais do “Cronograma de Execucao”:

3) A cada atividade cadastrada deve ser informado, no pop-up, seu periodo de execucao. Este
periodo, bem como a indicacao dos meses de inicio e fim da atividade, podem ser ajustados no
grafico, por atividade (na barra azul).

Editar Metas e Atividades Ses para

Titulo (max: 100)

m de cada meta para abi pecti tividade
um dupl; obre cada atividade para pods periodo (| prog (p tual d CUGED), essario. També
il 50T € Moy a de inicio ou de fim. Da mesi rma, abaixo de cada atividade existe uma seta que, ao ser movida, altera o progresso da ativid
Detalhe (max: 150) 1 metas sdo apresentadas na cor verde, enquanto que as afividades estéo na cor azul.

i
- - tivo geral do projeto: Objetivo geral do projeto: Objetivo geral do projeto 1 5 5
Indicador Fisico (max: 150) g pro} jetive g proj jetivo g proj
idade 1 1 5 5

Periodo

1 4 Mees

Cancelar v Salvar
—

4) Especificar, se aplicavel, a execucao de atividades por ICT(s) prevista(s) no projeto, atividades da(s)
coexecutora(s) e de outras instituicoes parceiras no projeto;

5) Também deverao ser definidos os indicadores — sempre que possivel de carater quantitativo — que
sejam mais adequados para aferir o término da execucao de cada atividade considerada, informando
entregaveis passiveis de serem enviados a Finep, e sua descricao maximo de 150 caracteres.



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Etapa 5. Cronogramas:

Instrucoes gerais do “Cronograma Financeiro”:

1) Os projetos apoiados deverao ter liberagcdes anuais, compativeis com o prazo de execucao
proposto;

2) Nessa etapa o sistema fara a verificacdo da politica de contrapartida selecionada com a
proporcionalidade dos recursos subvencionados (Valor Finep) e dos recursos de Contrapartida,
no valor da parcela informado.

VALORES DAS PARCELAS

Os projetos apeoiados deverio ter liberagdes anuais, compativeis com o prazo de execugio proposto.

Prazo de execucdo (em meses): 36
Quantidade de parcelas de desembaolso: 1
[® Exportar para Excel
Parcela Valor Finep Valor Contrapartida Total (R$)
1 10.000.000,00 21.104.000,00 31.104.000,00
10.000.000,00 21.104.000,00 31.104.000,00

Apoio com Recursos Finep: 32,15 %



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Etapa 5. Cronogramas:

ApoOs todas as etapas devidamente preenchidas, chega-se ao final do processo,

com O envio da
proposta, apds a sua assinatura com as devidas declaracoes.

# Inicio B Cadastro PJ  i= Projetos Demandas Testes = @ Ajuda = & Personificar 4F Testbench (= Sair
TI-FC
Cronogramas [5al Diagrama do prov
Cronograma de Execucdo | Cronograma Financeiro | Aprovagio e Envio da Proposta

Para visualizar todos os dados da proposta, acesse a consulta "Dados Preenchidos na Proposta”, localizado em "Resumo” no menu lateral & esquerda.

ASSINATURA

Apds confirmar as declaragdes abaixo e clicar no botao "Enviar", a proposta sera submetida a Finep.
Concordo, integralmente, com o contetdo da proposta e com sua subscricdo a Finep ne dmbite do(a) Teste Integrade - Fluxe Continue e reiterc as declaragfes apresentadas no Foermulario de Apresentagdo de Proposta (FAP).
Declaro estar ciente que futuramente a Finep podera solicitar informac@es sobre a empresa e sobre o projeto para fins de avaliacdo de resultados e impactos, e comprometo-me a fornecer as informac@es requisitadas, independentemente do fato da presente proposta vir a ser aprovada ou nd

Enviada por FABIO CARVALHO DIAS em 24/02/25 as 15:54:21
Atencao:
Apds o envio da proposta, ndo € mais possivel retornar para realizacao de ajustes.

Caso seja necessaria a realizacdo de ajustes, sera necessario o envio de nova proposta (preenchida desde o inicio), seguindo os
passos anteriormente apontados.



FAP — Subvencéao Econémica Direta Finep?

Ferramentas importantes — Alteracao dos dados gerais da proposta:

Apos o inicio do preenchimento da proposta, existe disponivel no sistema no menu lateral a esquerda
a secao “Acoes”.

A Alteracao dos dados gerais da proposta fara com que o preenchimento retorne a Etapa 1 do
processo, qual seja, “Dados Gerais da Proposta”. Dependendo das alteracoes realizadas, ndo havera

perda dos dados ja preenchidos, exceto caso seja excluido alguma coexecutora e/ou intervenientes,
se houver.

Finep?  Apoio e Financiamento

# Inicio = Projetos PJ B Enviar Proposta &) Sistemas Finew @ Ajuda +  [(# Sair
Projeto manualfap ]
- manual fap
» Resuma TI-FC
» Historico de Preenchimento da Proposta
Acides
ACOES

Alteracdo dos dados gerais da proposta



FAP — Subvencao Econdémica Direta Finep?

Caso o instrumento convocatério ndo permita mais de uma proposta por proponente, sera
necessario Cancelar a proposta ja enviada, para que o sistema permita o inicio de uma nova proposta
— desde que dentro do prazo estipulado pela Finep para envio de propostas. Importante observar que,
uma vez cancelado seu envio, a proposta deixa de ser considerada e nao fica mais disponivel para
consulta, ndo sendo possivel desfazer a agao.

Eventual nova proposta sera reiniciada do zero, ndo sendo possivel aproveitar diretamente o
preenchimento realizado anteriormente. Sugerimos gerar arquivo no formato .pdf das telas ou copiar
seu conteudo para outro local antes de efetuar o cancelamento.

Para cancelamento de envio de proposta, deve ser acessado, no menu lateral a esquerda, a opcao
pertinente na secao “Acoes”.

Cancelamento de Envio de Proposta (5]

Atencéao:
Em instrumentos convocatério na modalidade de fluxo continuo, o cancelamento da proposta sera permitido antes da Finep
iniciar a etapa de habilitagao da proposta.
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