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1. Acesso ao Sistema 

Inicialmente deve-se inserir o seguinte endereço no seu browser: https://assina.finep.gov.br.  

Na página inicial, clicar em Autenticar Externo. 

 

ATENÇÃO: Deve ser utilizado o navegador Google Chrome ou Mozilla Firefox (versão 
atualizada). O Internet Explorer pode alterar o bom funcionamento da ferramenta. Além 
disso, é necessário desabilitar o bloqueador de pop-up do navegador. 

 

2. Cadastro 

Para que seja possível acessar o sistema e realizar a assinatura digital de documentos o usuário 
deve estar previamente cadastrado na base da Finep. 

Para isso, após acesso ao sistema AssinaFinep, deve-se inicialmente clicar em “Não estou 
conseguindo me autenticar” e então em “Cadastrar”.  
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3. Autenticação 

Uma vez concluído o cadastro e criada a senha, basta retornar à página inicial e preencher os 
campos Identificação e Senha para acesso à plataforma. 

 

 

4. Assinatura 

4.1 Iniciar Assinatura 

Os usuários selecionados a assinar o documento eletrônico receberão mensagem referente à 
necessidade de assinatura através do e-mail informado no cadastro da Finep. Devem então 
acessar a plataforma AssinaFinep (item 1) para iniciar os procedimentos para assinar o 
documento eletrônico. Ao acessar a plataforma, o(s) documento(s) eletrônico(s) disponíveis 
para assinatura ao usuário estarão listados na seção Meus Documentos na página inicial da 
plataforma. 

É possível baixar o arquivo (1), acessar para assinatura (2), visualizar o documento (3) ou iniciar 
os procedimentos para assinatura (4). 
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É possível iniciar os procedimentos para assinatura de duas formas distintas.   

A – Na própria seção Meus Documentos, clicando-se em Assinar (4) e em Assinar com JWS 
(Padrão) ou; 

B – Na seção Assinatura Digital, acessada após clicar na lupa (2). É disponibilizado o acesso 
exclusivamente ao documento selecionado. Deve-se clicar em Assinar.  
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A – Seção Meus Documentos 

 

 

 

B – Seção Assinatura Digital 

  

 

4.2 Efetuar a Assinatura Eletrônica  

Após clicar em Assinar, uma mensagem de segurança surgirá na parte inferior da tela. Basta 
clicar em Manter. 

 

 

Deve-se clicar no ícone do arquivo executável na parte inferior da tela.  
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Após a carga do arquivo, uma janela de advertência surge na tela. Deve-se clicar na opção “Eu 
aceito o risco...” e então em Executar.  

 

O documento será aberto para assinatura. Deve-se clicar em assinar. 

 

 

Após, clicar no documento, posicionar a imagem que representa a assinatura eletrônica 
realizada no local apropriado do documento e clicar em Confirmar.  
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ATENÇÃO: Em caso de por qualquer razão for necessário reiniciar o posicionamento da 
imagem, basta clicar em ESC no teclado do computador, e realizar novamente o procedimento 
clicando em Assinar. 

Ao clicar em Confirmar, uma janela é aberta. Basta clicar em Assinar. 

 

O campo Carimbo de Tempo deve ser mantido na opção Horário Local. 
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Para assinatura com certificação digital, deve-se primeiramente inserir o token em entrada USB 
do computador e então clicar em Assinar, na área Assinar com Certificado Digital. Uma janela é 
então aberta para inserção de senha do token (PIN de autenticação). Após a digitação do PIN 
basta clicar em Ok. O campo Carimbo de Tempo deve ser mantido na opção Horário Local. 

 

 

Um informe de que o documento foi assinado é aberto. Clique em Sim para abertura do Portal 
de Assinaturas. 

 

 

4.3 Status da Assinatura 

No Portal de assinaturas é possível verificar ao lado do nome de cada usuário que efetuou a 
assinatura, um ícone de check e um cadeado fechado, no caso de assinatura com certificação 
digital. 
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Assim, é possível ao usuário visualizar a relação de signatários com a correspondente informação 
de status quanto à efetivação da assinatura. 

 

5. Verificação da autenticidade de assinaturas digitais 

Ao receber um documento digital, recomenda-se sempre verificar a autenticidade das 
assinaturas realizadas através de certificação digital. Para isso, deve-se verificar se cada 
assinatura efetuada no documento foi validada por autoridade certificadora competente. 

Para isso, deve-se abrir o documento digital utilizando o Adobe Reader e clicar em Painel de 
assinaturas.  

 

 

É aberto um índice contendo informações sobre cada uma das assinaturas realizadas no 
documento. Os ícones de exclamação na cor amarela e de check, na cor verde são indiferentes 
pra efeitos de autenticidade da assinatura.  

O fundamental é que se verifique se a assinatura foi validada por autoridade certificadora 
competente. 

Para realizar a verificação, deve-se clicar em Detalhes da Assinatura (1) e em Detalhes do 
Certificado (2), conforme ilustrado, nos locais correspondentes a cada uma das assinaturas 
efetivadas.  
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5.1 Verificação de assinatura com certificado digital 

Deve-se verificar na estrutura hierárquica de certificações se a “Autoridade Certificadora Raiz 
Brasileira” se encontra presente no topo da hierarquia, indicando que a assinatura foi certificada 
pela principal instituição de certificação digital do país - o Instituto de Chaves Pública do Brasil - 
ICP Brasil. 
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